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DEFENSORIA PUBLICA DO RIO GRANDE DO NORTE

Rua Sérgio Severo, 2037 - Bairro Lagoa Nova - CEP 59.063-380 - Natal - RN - defensoria.rn.def.br

EDITAL
Data da abertura Horario Local da Sessdao Publica
02/07/2026 09:00h Comprasnet.gov.br
(Horario de Brasilia) P BOV-
SRP: Critério de Adjudicacgao: Modo de Disputa:
Sim (X ) Nado () Menor prego por item e por grupo Aberto

Exclusiva para ME/EPP/EQUIPARADOS
Sim ( X ) Nao () Misto ()

Cota Reservada de até 25% para ME/EPP/EQUIPARADOS
Sim () Ndo (X)

Valor Estimado: Divulgado

Intervalo Minimo: RS 0,10

Objeto: Formagdo de Ata de Registro de Precos, com vigéncia de 12 (doze) meses, para futura e eventual
contratacdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de alimentac¢do preparada (refeicdo-almogo, coffee
break e lanche), destinadas a realizagdo de eventos institucionais da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Norte, a serem realizados nos municipios de Natal, Parnamirim, Macaiba, Sdo Gon¢alo do Amarante, Extremoz,
Ceara-Mirim e Nisia Floresta, em conformidade com as condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, nos termos do art. 62, XXIIl, “a”, da Lei n2 14.133/2021.

Processo Administrativo: SE| 000110000066.000005/2025-88

Pedidos de Esclarecimentos e Impugnacgoes:
Até o dia 26/06/2026, para o e-mail: cpl@dpe.rn.def.br

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes da DPE/RN pelo endereco www.gov.br/compras/pt-br, selecionando
as opcdes Consultas>Pregbes>Em andamento > Cod. UASG “925772”. O Edital e seus anexos estdo disponiveis
para download no Comprasnet e no endereco www.defensoria.rn.def.br, Portal da Transparéncia > licitacoes.

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 06/2026 - DPE/RN - SRP
(90006/2026 - COMPRASNET)

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (UASG N2 925772), por intermédio de sua
Pregoeira Oficial, designada pela Portaria n? 33/2024 - GDPGE, de 02 de fevereiro de 2024, publicada no
D.O.E. n? 15603, edicdo de 08 de fevereiro de 2024 e Portaria n.2 258/2024 - GDPGE, de 19 de setembro
de 2024, DOE n.2 15757, edicdo de 20 de setembro de 2024, e de acordo com a determinagdo do Defensor
Publico-Geral, que autorizou a instaura¢do do competente processo licitatério, torna publica a quem interessar, que
promoverd licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PREGCO POR ITEM E POR GRUPO,
EXCLUSIVOS PARA ME/EPP/EQUIPARADOS, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, pela Lei Federal n2
8.078/1990, pela Lei Federal n? 13.709/2018, pela Lei Complementar Estadual n2 675/2020, pela Resolugdo n2
310/2023 - CSDP, Resolugcdo n? 324/2024 - CSDP, alterada pela Resolucdo n.2 356/2025 - CSDP, consoante
autorizacdo contida nos autos do Processo Administrativo SEI 000110000066.000005/2025-88, e de acordo com as
condicOes estabelecidas neste Edital.
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DATA DA SESSAO: 02 de julho de 2026.

HORA: 09h00m (Horario de Brasilia)

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br
IMPORTANTE:

a) A licitacdo sera realizada por item e grupo sendo: 01 (um) item e 01 (um) grupo, conforme tabela constante no
item 1.3. do Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital;

b) Este certame serd exclusivo para ME/EPP/EQUIPARADOS, visto que o valor estimado encontra-se abaixo do limite
estabelecido no art. 42 da Lei Complementar Estadual n? 675/20, que é de RS 200.00,00 (duzentos mil reais), e
tendo ainda sido observado um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas e
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente no Estado, capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatdrio, conforme Informacdo prestada pelo setor responsavel pela realizacao
da pesquisa mercadoldgica e informacdo da metodologia aplicada (ids. 0063868, 0063841 e 0063883).

c) O orgamento previamente estimado pela Administracdo sera divulgado concomitantemente a divulgacdo deste
Edital, constate no documento Mapa de Pesquisa de Mercado de Id. 0063868.

d) Sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, conforme previsdo contida no ltem 4.19. a 4.16 do Termo
de Referéncia - Anexo | deste Edital.

e) Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consodrcio, conforme justificativa prevista nos Itens
4.30 a 4.40 do Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

1. DO OBIJETO

1.1 A presente licitagdo tem como objeto a escolha da proposta mais vantajosa para formacgdo de Ata
de Registro de Precgos, com vigéncia de 12 (doze) meses, para futura e eventual contratacdo de pessoa juridica
especializada no fornecimento de alimentacdo preparada (refeicdo-almoco, coffee break e lanche), destinadas a
realizacdo de eventos institucionais da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, a serem realizados
nos municipios de Natal, Parnamirim, Macaiba, Sdo Gongalo do Amarante, Extremoz, Ceara-Mirim e Nisia Floresta,
em conformidade com as condig¢des, quantidades e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo |
deste Edital.

a) MODO DE DISPUTA: ABERTO

b) ORCAMENTO: DIVULGADO

c) CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO POR ITEM E POR GRUPO
d) CRITERIO DO VALOR: ESTIMADO

1.1.1. O valor estimado da presente licitacdo sera aberto, visto que sua divulgacdo pode gerar maior
vantagem para a administragdo publica, conforme resultado conclusivo no Relatério de Avaliagdo da Controladoria-
Geral da Unido (CGU): 1354517. Disponivel em:https://eaud.cgu.gov.br/relatorio/1582620, ou seja, a CGU concluiu
gue a transparéncia no orcamento nas licitacdes podem gerar economias e uma gestdao mais eficiente dos recursos
publicos.

1.1.2. O orcamento previamente estimado pela Administragdo sera divulgado concomitantemente a
divulgacdo deste Edital.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no Item 2.1, e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.
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2.3.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdio no momento da
habilitacao.
2.4, S6 Poderdo participar deste Pregdo microempresas e empresas de pequeno porte e equiparados,

com obtenc¢do de tratamento diferenciado e favorecido nos termos do art. 42 da Lei Complementar Estadual n?
675/2020.

2.4.1. A obtencdo dos beneficios a que se refere o item 2.4, fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte e equiparados que, no ano-calendario de realizagcdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.4.1.1. Para fins de cumprimento do subitem 2.4.1. o licitante emitird declaracdo a ser encaminhada
juntamente aos documentos de habilitacao.

2.5. Somente poderdo participar desta licitacdo as empresas que apresentem em seu estatuto ou
contrato social atividade econémica compativel com o objeto ora licitado.

2.6. N3o poderao participar da presente licitagao:
a) aquele que ndo atenda as condi¢Oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) ndo poderdo participar deste Pregdo sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico,
assim entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou
que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
gue ndo agem representando interesse econGmico em comum;

c) pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang¢ado que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da DPE/RN ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do Edital, tenha sido
condenado judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cGes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

g) ndo poderdo participar deste Pregdo sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no
Pais;
h) agente publico do é6rgdo ou entidade licitante;

i) pessoa Juridica reunida em consércio (Justificado no Item 4.25 ao 4.34 do Termo de
Referéncia);

j) Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo;

k) que estejam cumprindo suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo, no ambito da
Defensoria Publica do Estado do RN;

I) com impedimento de contratar com a Administragdo, no dmbito do Estado do Rio Grande do
Norte; e

m) que tenham sido declaradas inidGneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

2.7. O impedimento de que trata a alinea “f” do subitem anterior, serd também aplicado a licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica da licitante.

2.8. A vedacdo de que trata a alinea "h" o subitem anterior, estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
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2.9. Sera vedada a participacdo de empresa que possua, em seu quadro societdrio, cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membros da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPERN) atualmente ocupantes de cargos de dire¢do ou no
exercicio de fungbes administrativas OU ocupantes de tais cargos ou func¢des quando da deflagracdo do presente
procedimento licitatdrio OU nos 6 (seis) meses anteriores ao inicio do procedimento que culminou nesta licitagao,
assim como de servidores atualmente ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades da DPERN situadas na linha hierdrquica da area encarregada da licitacdo ou
ocupantes de tais cargos quando da deflagracdo do presente procedimento licitatério.

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. Cabera a licitante interessada em participar do pregdo, na forma eletrénica:
a) credenciar-se previamente no SICAF;

b) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregdo na forma
eletronica.

c) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta de preco;

d) responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou a Defensoria
Publica do Estado do RN por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros;

e) acompanhar as operagdes no sistema eletrOnico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao; e

f) comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

3.2 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e

manté-los atualizados, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

4. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS, ABERTURA DA SESSAO E FORMULACAO DE LANCES
4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances

e de julgamento.

4.1.1. A licitante devera encaminhar exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

4.1.2. As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessdo publica.

4.1.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

a) valor;

b) quantidade;

c) unidade;

d) descricdo do objeto;

e) prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

4.1.4. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no item 1.3.
do Termo de Referéncia.

4.1.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais, fretes e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do
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objeto.

4.1.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.1.7. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2. No momento do cadastramento da proposta inicial, a licitante devera selecionar, em campo proprio
do sistema, as seguintes declaragdes:

4.2.1. gue esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no edital e seus anexos, bem como de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital;

4.2.2. gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.2.3. ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,_ XXXIIl,_da
Constituicao;

4.2.4. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituigdo Federal;

4.2.5. que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitacdo no presente processo
licitatodrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.2.6. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.2.7. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.3. As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos beneficios previstos
na Lei Complementar n? 675/2020, deverdo manifestar, em campo préprio, declaracdo de que atendem aos
requisitos da referida Lei, bem como, apresentar declaragdo constante do item 2.4.1. deste Edital (Modelo no
Anexo Il)

4.4, A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.2 ao 4.3 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n? 14.133/21, e neste Edital.

4.5. As declaragdes mencionadas nos itens anteriores serdo visualizadas pelo Pregoeiro na fase de
habilitacdo, cujo relatdrio extraido do sistema sera anexado aos autos do processo, ndo havendo necessidade de
envio por outra forma, exceto, a declaracao referida no Item 2.4.1 e 2.4.1.1 que deverd ser acostada aos
documentos de habilitagdo quando da convocacao pelo Pregoeiro.

4.6. A abertura da presente licitacdao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

4.7. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens (chat) entre o Pregoeiro e os
licitantes.
4.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de

sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.9. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério.

4.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.11. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em

relagdo aos lances intermedidrios quanto em rela¢do a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 0,10 (dez
centavos de real).

4.12. A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel. Durante o transcurso da
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sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a
identificacdo da ofertante.

4.13. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de solicitar qualquer alteragdo.

4.14. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, a proposta ou lance cujo
valor for considerado inexequivel.

4.15. O MODO DE DISPUTA sera o ABERTO, a duragdo do periodo do envio de lances sera de 10 (dez)
minutos, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2
(dois) minutos do periodo de dura¢do da sessao publica.

4.16. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-
a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem final de classificacao.

4.17. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagGes.

4.18. Preenchido o requisito definido no subitem anterior, caso o Pregoeiro decida n3o reiniciar a disputa
aberta, deverd apresentar as justificativas que fundamentaram essa decisao.

4.19. Ocorrendo o reinicio previsto no Item 4.18, as licitantes serdo convocadas para apresentar lances
intermedidrios.

4.20. Encerrada essa etapa, o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente.

4.21. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

4.22. No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
publica do Pregdo sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagdo
expressa do fato aos participantes no sitio www.gov.br/compras.

4.23. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
5.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto

no art. 60 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacdo;

5.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢Oes previstos nesta Lei;

5.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acGes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgdos de
controle.
5.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos

ou prestados por:

5.2.1. empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por drgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.2.2. empresas brasileiras;

5.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

5.3. Permanecendo empate apds aplicacdo de todos os critérios de desempate de que trata os itens

anteriores, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas, conforme Art. 41, § 42, lll, da Lei Complementar n.2
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675/2021 e IN n.2 79/2024, que alterou a IN 73/22 e estabelece o sorteio como critério de desempate adicional
para as licitacGes que utilizam os métodos de julgamento por menor preco ou maior desconto.

6. DA NEGOCIAGCAO

6.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco estimado para a contratacdo, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais
vantajosas, ap0s definido o resultado do julgamento.

6.2. A negociacdo podera ocorrer, entre outras hipdteses, quando a proposta da primeira colocada ndo
atender ao critério de aceitabilidade relacionado ao preco.

6.3. Quando a primeira colocada, mesmo apds a negociacdo, for desclassificada em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco estimativo da contratacdo, a negociacdo podera ser feita com as demais
licitantes, respeitada a ordem de classificacdo estabelecida.

6.4. A negociacdo serd realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelas demais
licitantes.

6.5. Depois de concluida, a negociagdo tera seu resultado divulgado a todas as licitantes e anexado aos
autos do processo licitatdrio.

7. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado

em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n?
14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, conforme
Resolugdo n2 44/2007-CNJ e suas altera¢des, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ,
no endereco eletronico: www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritdrio, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n2 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificado.

7.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.

7.4. Verificadas as condi¢cOes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego
em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e seus anexos.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPP's, o pregoeiro verificara se este faz jus ao beneficio, em conformidade com a Lei
Complementar n2 675/2020.

7.6. A obtencdo do beneficio supra fica limitado as microempresas, empresas de pequeno porte,
microempreendedores individuais e similares que, no presente exercicio, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de tal
enquadramento. Nesse sentido, exige-se declaragao do licitante em observancia para tal fim, considerando o valor
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estimado de sua disputa a receita bruta maxima admitida, considerando o periodo de 1 ano, nos termos do Item
2.4.1 deste edital.

7.6.1. N3o se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital de Pregdo, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

7.7. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7.8. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio
de documentacdo que comprove que os custos envolvidos na Contratacdo sdo coerentes com os de mercado do
objeto deste certame.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, inclusive nas propostas cujos valores
forem inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela DPE/RN, ou, ainda, em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia para efeito de comprovagdo de sua
exequibilidade.

7.10. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da DPERN ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas, para orientar sua decisdo.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.12. N3do serdo aceitas propostas com valor unitdrio ou global superior ao estimado ou com precos
manifestamente inexequiveis, como também, ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo
Pregoeiro.

7.13. Os critérios de aceitabilidade sdo cumulativos, verificando-se tanto o valor global quanto os valores
unitarios estimativos da contratacao.

7.14. Se a proposta ndo for aceita ou, ainda, se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, em
descumprimento dos requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos, a proponente serd
desclassificada/inabilitada e o Pregoeiro examinara as propostas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a
obtencdo de uma que atenda ao edital.

7.15. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada nesta carta
editalicia e solicitada pelo Pregoeiro, serd desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas no presente edital.

7.16. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do objeto deste Edital.

7.17. Serd desclassificada proposta que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

c) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra¢do;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.18. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

7.19. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8. DA FASE DE HABILITACAO
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8.1. A habilitagdo das licitantes serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos,
e, por intermédio de documentacdo complementar encaminhada por meio eletronico, na op¢do “Enviar Anexo” no
Sistema Comprasnet, quando solicitado pelo Pregoeiro.

8.2. Apdbs entrega dos documentos para habilitacdo e analise pelo Pregoeiro ndo serd permitida a
substituicdao ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementagdo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.3. As licitantes que estiverem em SITUACAO VALIDA no SICAF poderdo deixar de apresentar os
documentos referentes a HABILITACAO JURfDICA, ECONOMICO—FINANCEIRA, REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA, desde que todos os documentos e/ou certiddes estejam dentro da validade e inseridos no sistema.

8.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento
digital.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo, quando solicitados, deverdo ser inseridos no
Anexo que sera aberto pelo Pregoeiro.

8.6. O Relatério das declaragdes constantes no sistema serd anexado aos autos do processo, nao
havendo necessidade de envio por outra forma.

8.7. A declaragdo referida no Item 2.4.1 e 2.4.1.1 devera ser acostada aos documentos de habilitagdo
(Modelo no Anexo Il do Edital).

8.8. Habilitagdo Juridica:

8.8.1. Devera a possivel contratada comprovar o requisito de habilitacdo juridica (art. 66, Lei n.
14.133/2021), mediante apresentacdo dos seguintes documentos, conforme a natureza da pessoa juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

b) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores.

d) Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n. 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz.

g) Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo; estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia
correspondente; comprovacdao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios para a oferta do objeto; editais de convocacao das trés uUltimas assembleias gerais
extraordindrias; trés registros de presenca dos cooperados que executardo o instrumento
contratual em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; Declaracdao de Regularidade de
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Situacdo do Contribuinte Individual (DRSCI) para cada um dos cooperados indicados;
comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o instrumento contratual; comprovacdo de que os cooperados que executardo o
instrumento contratual atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitando o disposto nos arts. 49, inciso XI,
21, inciso |, e 42, §§ 22 a 62 da Lei n. 5.764/1971; ata da sessdo em que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; registro na Organizacdo das
Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se houver, conforme previsto no art. 107 da Lei
n. 5.764/1971; dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disposto no art.
112 da Lei n. 5.764/1971, ou uma declarac¢do, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

8.8.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

8.9. Qualifica¢do Técnica:

8.9.1. A empresa deverd apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por Orgdo ou Entidades
da Administracdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou, ainda, por empresas privadas,
comprovando a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto a ser contratado.

8.9.1.1. O atestado devera conter, no minimo, as seguintes informacdes: identificacdo da pessoa juridica e
do responsavel pela emissdao do atestado; identificacdo da contratada e descricdo clara dos materiais fornecidos,
informando o cumprimento das obrigacGes assumidas perante a empresa privada ou érgao publico que esta
emitindo o atestado.

8.9.1.2. N3do serdo aceitos atestados emitidos por pessoa fisica para fins de comprovacdo da capacidade
técnica de empresa licitante (Acérddo 927/2021 - TCU - Plenario).

8.10. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

8.10.1. Para fins de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, na forma disciplinada pelo art. 68 da Lei Federal
n. 14.133/2021, deverdo ser apresentados:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da pessoa
juridica;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

e) declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

g) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, distrital e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual; e

h) declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas especificas, nos termos
do art. 63, inciso IV, da Lei Federal n. 14.133/2021.

8.11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n? 675, de 06 de novembro de 2020, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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8.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia. A
apresentacdao do Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de
inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no préprio Certificado.

8.13. Qualificagao Econdmico-Financeira:
8.13.1. No que diz respeito a habilitagdo econémico-financeira, devera ser apresentado:

a) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais; e

b) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacgdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede da
licitante que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao, salientando nos
casos de participantes em processo de recuperacao judicial, a necessidade de comprovar, por
meio de certiddo emitida pela instancia judicial competente, que a interessada encontra-se apta
econbmica e financeiramente a participar do procedimento licitatorio (Acérddos do TCU n2%s
2.265/2020 e 1.201/2020).

8.13.2. Caso as certidGes sejam apresentadas sem indicacdo do prazo de validade, serdo consideradas
vdlidas, para este certame, aquelas emitidas ha no maximo 90 (noventa) dias da data da convocagdao pelo
pregoeiro;

8.13.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

8.13.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.13.5. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.14. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em
nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ/MF e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.15. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a
respectiva documentagao atualizada.

8.16. Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sitios oficiais de dérgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

8.17. Os documentos exigidos e apresentados para habilitacdo, obtidos por meio de sites, poderdo ter
sua autenticidade verificada via internet.

8.18. As empresas aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido no art. 40, §§§ 19, 22 e 32 da
Lei Complementar Estadual n? 675/2020, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.18.1. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal das empresas
ME/EPP/EQUIPARADOQS, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.18.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicara inabilitacdo da
licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultado a DPE/RN convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo.
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8.18.3. Os critérios de sustentabilidades estdo descritos no Item 4.3 ao 4.7 do Termo de Referéncia - Anexo
| deste Edital.
8.18.4. Os requisitos de cumprimento da Lei de Protecdo de dados estdo previstos nos itens4.12 ao 4.13 do

Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

8.19. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos ou realizacdo de
diligéncias, o Pregoeiro suspenderd a sessao.

8.20. A sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no chat do sistema com, no
minimo, 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. O Pregoeiro convocara, via chat, a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, para

encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS adequada ao ultimo lance e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos neste
Edital.

9.2. Os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, em arquivo Unico, no prazo de até 2
(duas) horas, podendo ser prorrogavel por igual periodo, contado da convoca¢do efetuada pelo Pregoeiro,
mediante solicitacdo justificada pelo participante.

9.3. As propostas de pregos escritas, quando solicitadas, deverao ser redigidas em lingua portuguesa,
sem alternativas, op¢Oes, emendas, ressalvas, borrées, rasuras ou entrelinhas, formulada em conformidade com as
condicOes estabelecidas, e dela deverao constar:

a) Razdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia a esta
licitagdo, numero de telefone atualizado, enderec¢o, dados bancdrios e indicagdo de enderecgo
eletronico (e-mail);

b) descricdo completa do objeto, quantidade, unidade, valor unitario e total (RS);
c) indicagdo do valor do ICMS ou ISS (%), o que couber, de acordo com a aliquota vigente; e
d) validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias.

9.4. As empresas inscritas no SIMPLES NACIONAL ficam dispensadas da apresentagao do
destaque do ICMS, consoante art. 42 do Decreto Estadual n. 21.034/2009, devendo apresentar a
comprovacao dessa condicao.

9.5. Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas, como impostos, taxas, fretes,
seguros e demais encargos, de qualquer natureza, que se facam indispensaveis a perfeita execucdao do objeto,
deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos.

9.6. Se houver discrepancia entre os valores unitarios e totais constantes na proposta de pregos escrita
e aqueles registrados no sistema https://www.gov.br/compras/pt-br, prevalecerdo como validos estes ultimos.

9.7. Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou nao justificar eventuais falhas apontadas pelo
Pregoeiro.
9.7.1. O ajuste de que trata o dispositivo no Item 9.7. se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas.

9.8. A ndo regularizacdo da documentag¢do no prazo previsto nesta condi¢do implicard na decadéncia do
direito a adjudicacdo, sem prejuizo das san¢bes previstas neste Edital, facultado a Defensoria Publica do Estado do
RN a convocacgao das licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢cdo, ou revogar a licitagdo.

9.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.10. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as sangbes
previstas na Lei Federal n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

9.11. A simples participa¢do no certame implica em:
a) aceitacdo de todas as condi¢Oes estabelecidas no edital deste Pregdo;

b) que a proposta terd validade minima de 90 (noventa) dias, contados da data da
apresentacao.
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c) prazo, condi¢Ges de execucdo do objeto de acordo com o Anexo | — Termo de Referéncia,
contados a partir data de recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente;

d) compromisso da licitante de executar o objeto nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia — Anexo | deste Edital e na proposta de precos apresentada;

e) compromisso de apresentagdo das amostras na forma e no prazo constante nos itens 4.37
a0 4.37.16 do Termo de Referéncia;

9.11.1. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia - Anexo | do Edital, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos deste edital, na quantidade e qualidade adequada a
perfeita execucdo contratual.

9.12. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

9.13. N3do haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase
de envio de lances.

9.14. Tendo em vista que a especificacdo dos materiais ou dos servicos constante do
CATSERV/CATMAT/Comprasnet é resumida e que alguns aspectos dos materiais ou dos servicos devem ser melhor
especificados, a especificacdo do item licitado, para efeito de cotacdo do preco e formulacdo da proposta, serd
aquela constante do Termo de Referéncia (Anexo 1) deste edital.

9.15. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocac¢do para assinatura do ata/contrato,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

9.16. A licitante devera observar em sua proposta de precos as especificagdes do objeto, devendo evitar
a simples copia do teor das especificagdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

9.17. Os modelos anexados a este Edital servem apenas como orientacdo, ndo sendo motivo de
inabilitacdo ou desclassificacdao, a apresentagao de documentos que sejam elaborados de forma diferente, desde
gue contenham os elementos essenciais.

9.18. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a
respectiva documentagao atualizada.

9.19. O descumprimento do subitem acima poderd implicar na inabilitacdo da licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(0es) valida(s).

9.20. Para fins de habilitacdo, a verificagdo em sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

9.21. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo e
aceitacdo da proposta.

10. DOS RECURSOS

10.1. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou

inabilitacdo do licitante:
a) Aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
b) O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

c) O prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.3. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.

10.4. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.
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10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentac¢do de contrarrazGes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdao da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.
10.11. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o

processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior, que podera (art. 71 da Lei Federal 14.133/21):
a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

10.12. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracdo de responsabilidade de
guem lhes tenha dado causa.

10.13. O motivo determinante para a revogacdao do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

10.14. Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestagdo dos interessados
11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital, devendo protocolar o pedido até 3

(TRES) DIAS UTEIS antes da data da abertura do certame, enviada exclusivamente para o enderego eletrénico:
cpl@dpe.rn.def.br

11.2. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (TRES) DIAS UTEIS antes da
data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente para o endereco eletrénico: cpl@dpe.rn.def.br

11.3. As respostas as impugnagoes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletrénico para os interessados, no prazo de até 3 (TRES) DIAS UTEIS, limitado ao ultimo dia util anterior & data da
abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais a unidade técnica competente.

11.4. As respostas aos pedidos de esclarecimento vinculardo as participantes e a administracao.

11.5. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que devera
ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

11.6. Acolhida a impugnacdo contra este Edital, sera designada nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas

11.7. As respostas as impugnacgoes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas nos sites e
(Portal da Transparéncia) e www.gov.br/compras/pt-br (por meio do link: Acesso livre>Pregbes>Agendados), para
conhecimento da sociedade em geral e das licitantes, cabendo as interessadas em participar do certame acessa-lo
para a obtencdo das informacdes prestadas.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

12.1. Concluidos os trabalhos, o Pregoeiro encaminhara o processo, devidamente instruido, a apreciacao
do Defensor Publico-Geral, para expedicdo e publicacdo dos atos de adjudicacao e homologacao.

13. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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e as demais cominagdes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

13.2.

de reparacdo integral do dano causado a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte ou terceiros.

As licitantes estardo sujeitas as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n? 14.133, de 2021,

A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo

13.3. De acordo com as obrigacdes assumidas no curso do procedimento licitatério, tem-se as
seguintes infragdes e respectivas penalidades:
LICITACAO
. - Gradagao da penalidade de
InfragGes SangOes
multa
Impedimento de licitar e contratar
Deixar de entregar | ou, caso se justifigue a imposicdo .
o g . J .q P CN 3% (trés por cento) sobre o
a documentagao exigida de penalidade mais grave, declaragao

pelo edital.

de inidoneidade, cumuladas ou nao

com multa.

valor da proposta de pregos

N3do manter a proposta, salvo em
decorréncia de
fato superveniente
devidamente justificado

Impedimento de licitar e contratar ou,
caso se justifique a imposicdo de
penalidade mais grave, declara¢ao de
inidoneidade, cumuladas ou ndo com
multa.

4% (quatro por cento) sobre
o valor da proposta.

Apresentar declaracdo ou
documentacao falsa.

Declaracdo de inidoneidade e multa.

5% (cinco por cento) sobre
o valor da proposta.

Fraudar a licitacdo, comportar-se
de modo inidbneo ou cometer
fraude de qualquer natureza.

Declaragdo de inidoneidade e multa.

10% (dez por cento) sobre
o valor da proposta.

Praticar atos ilicitos com vistas
a frustrar 0s objetivos
da licitacao

Declaragao de inidoneidade e multa.

10% (dez por cento) sobre o
valor da proposta.

Praticar ato lesivo previsto no
art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

Declaragdo de inidoneidade e multa.

10% (dez por cento) sobre o
valor da proposta.

13.4.

as seguintes infracGes e respectivas penalidades:

Quanto as obrigagGes assumidas apds a adjudicacdo do objeto ao fornecedor beneficidrio, temos

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Infragdes

Gradacdo da penalidade de multa

Sangoes aplicaveis

Primeira
ocorréncia

Reincidéncias

https://sei.rn.def.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...
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N3o assinar a ata quando
convocado ou ndo entregar

a documentacgao exigida

para sua celebragdo, quando
convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique a
imposicao de penalidade mais
grave, declaragao de
inidoneidade, cumuladas ou nao
com multa.

10% (dez por cento)
sobre o valor total
registrado em ata

Adverténcia, quando ndo se

5% (cinco

10% (dez por

Ensejar o retardamento da justificar imposicao cento) sobre o
- . . . por cento) sobre o
execucao da ata sem motivo | de penalidade mais valor total valor total
justificado. grave, cumulada ou ndo com . registrado em
registrado em ata.
multa. ata.
~ " Adverténcia, quando ndo se . 10% (dez por
Nao atender ou nao | . ... a . - 5% (cinco por ( P
. justificar imposicao cento) sobre o
se manifestar sobre . . cento) sobre o valor
o de penalidade mais . valor total
as solicitacOes da . total registrado em .
- - grave, cumulada ou ndo com registrado em
Administragao. ata.
multa. ata.

13.5.

As sang¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,

convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

13.6.

No tocante as obrigacdes decorrentes da execucdo em si do contrato/instrumento equivalente ao

contrato firmado entre as partes, seguem os possiveis descumprimentos e respectivas penalidades:

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
Gradacao da penalidade de multa
InfragGes Sangdes aplicaveis Primeira
N Reincidéncias
ocorréncia
Adverténcia,
quando nao se
. justificar R
Dar causa a J . 3% (trés por cento)
. o . imposicdo de .
inexecucdo parci ; . sobre o valor do | 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato.
penalidade mais
al. Termo contrato.
grave,
cumulada ou ndo
com multa
o . Adverténcia,
Nao cumprir ~
guando ndo se
com justificar
as  obrigacoes J . 3% (trés por cento)
. imposicao de .
previstas ; . sobre o valor do 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato.
penalidade mais
neste Termo de contrato.
A grave,
Referéncia ~
cumulada ou ndo
e/ou contrato
com multas.
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Dar causa a

inexecugao
parcial que
cause

grave dano a

Administracao,
ao funcionamen
to dos servicos

publicos ou
ao interesse
coletivo.

Impedimento de
licitar e
contratar ou,
caso se justifique
a imposicdo de
penalidade
mais
declaragao
de inidoneidade,
cumuladas  ou
nao com multa.

grave,

5% (cinco
por cento) sobre
o valor do
contrato.

10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

Dar causa a
inexecucao total

Impedimento de
licitar e
contratar ou,
caso se justifique
a imposicao de
penalidade
mais
declaragdo
de inidoneidade,
cumuladas ou
nao com multa.

grave,

30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato.

Impedimento de 2%  (dois
licitar e por cento)
contratar ou, por dia
. caso se justifique | 1% (um por cento) de atraso,
Ensejar o] . o .
retardamento a |m!c>05|gao de | por dia de atraso, sobre o
penalidade sobre o valor do valor do
da entrega do . T
objeto. mais ) grave, | contrato, até o limite c’ontrat'o,‘at
declaragdo de 30% deste valor. é o limite
de inidoneidade, de
cumuladas  ou 30% deste
nao com multa valor.
Praticar ato 10% (dez
fraudulento Declaracdo de | 5% (cinco por cento) por cento)
na execucdo do | inidoneidade sobre o valor do sobre o
instrumento e multa. contrato. valor do
contratual. contrato.
Comportar-se
de modo 10% (dez
inidoneo Declaracdo  de | 5% (cinco por cento) por cento)
ou cometer | inidoneidade sobre o valor do sobre o
fraude de | emulta. contrato. valor do
qualquer contrato.
natureza.

13.7.

As sang¢des administrativas impostas serao

compulsoriamente registradas no Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), nos sistemas atrelados ao Tribunal de Contas do Rio Grande do
Norte (TCE-RN), no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
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Empresas Punidas (CNEP), devendo ocorrer, nestes dois cadastros, no prazo maximo de 15 (quinze) dia uteis a
contar da data da aplicacgao.

13.8. As comunicagOes a licitante serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletronico (e-mail)
cadastrado no credenciamento da empresa junto ao SICAF.

13.9. A licitante devera manter atualizado o endereco de correio eletronico (e-mail) cadastrado junto ao
SICAF e confirmar o recebimento de mensagens provenientes da DPE/RN, ndo podendo alegar o desconhecimento
do recebimento das comunicagbes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas
ou eventuais san¢des aplicadas.

13.10. Aos casos omissos, aplicar-se-3o as disposi¢oes contidas na Lei Federal n2 14.133/2021.
14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS DA EXECUCAO DO OBJETO
14.1. Apds homologado o resultado deste pregdo a Defensoria Publica do Estado convocara o(s)

licitante(s) vencedore(s) para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, assinar a Ata de Registro de Precos, sob
pena de decair o direito a contratacdao, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste edital.

14.2. O prazo da convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Defensoria Publica
do Estado.

14.3. As condigcBes e execucdo da Ata de Registro de Pregos estdo previstos nos itens 9 ao 15.2 do Termo
de Referéncia - Anexo | do Edital.

15. DA EXECUCAO DO OBJETO

15.1. O modelo de execuc¢do do objeto encontra-se previsto nos nos itens 5.1 ao 5.51 do Anexo | - Termo
de Referéncia.

16. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL E FISCALIZACAO

16.1. A presente contratagdo ndo permitird a antecipacdo de pagamento conforme justificativa no Item
6.1. a0 6.17 do Termo de Referéncia.

17. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

17.1. De acordo com a Resolucdo n. 338/2024-CSDP/RN, em resumo, o processo regular de liquidacdo e

pagamento ocorrerd conforem items 7.1 ao 7.37 do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.
18. DAS DILIGENCIAS

18.1. Durante a operacionalizacdo deste certame, as diligéncias direcionadas aos licitantes classificados
serdo formalizadas no campo préprio do sistema "Diligéncia".

18.1.1. E dever do licitante acompanhar os chamados da Pregoeira para responder e anexar documentos
solicitados na fase de diligéncia.

18.1.2. O prazo para cumprimento de diligéncias solicitadas pela Pregoeira aos licitantes participantes serd
de 2h (duas horas), podendo ser prorrogada mediante justificativa que sera analisada pela Pregoeira.

18.1.3. O nao cumprimento de diligéncias solicitadas, importantes ao julgamento objetivo da proposta e
habilitacdo, podera ensejar em desclassificacdo da proposta.

18.1.4. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes aos quadros de pessoal da DPE/RN
ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas, para orientar sua decisdo.

18.1.5. Em qualquer fase do procedimento licitatério é facultado ao Pregoeiro ou autoridade superior
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

18.1.6. Como resultado das diligéncias acima referidas, objetivando um juizo de verdade real, serd
permitida a inclusdo de documentos ou informagdo necessarios a apurar fatos existentes a época da licitagdo,
concernentes a proposta de precos ou habilitacdo dos participantes, porém ndo documentados nos autos.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
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19.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
oficial de Brasilia — DF.

19.3. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacgao.

19.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a segurancga da contratacao.

19.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatério.

19.6. A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

19.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

19.8. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pec¢as que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

19.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrébnico www.comprasnet.gov.br, no
endereco: defensoria.rn.def.br e também nos autos do processo administrativo, permanecendo com vista
franqueada aos interessados.

19.10. A anulac¢do do procedimento licitatdrio induz a da contratacao.

19.11. Maiores esclarecimentos ou quaisquer outras informacdes com relacdo a eventuais duvidas de
interpretacdo do presente Edital serdo dirimidas pelo Pregoeiro por e-mail institucional: cpl@dpe.rn.def.br

19.12. Toda comunicacgdo oficial ocorrera por e-mail, por meio do sistema comprasnet ou por publicacdo,
nos termos da legislacao.

19.13. As questOes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Comarca de Natal/RN.

19.14. Os licitantes deverdo estar cientes que o expediente da DPE/RN é das 08h00h as 15:00h, em dias
uteis, sem intervalo para almogo, e, portanto, o andamento e/ou suspensdo da sessdo sera exclusivamente
comunicado por meio do chat.

19.15. Constituem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia + Anexos | (Cardapio); Anexo Il (Instrumento de Medicdo de Resultado); Anexo Il
(Minuta da Ata de Registro de Precos); Anexo IV (Minuta do Contrato); Anexo V (Minuta da Proposta de Precos);
Anexo VI (Planilha de Avalia¢do das Amostras); e

ANEXO Il - Modelo de Declaragao do Item 2.4.1. do Edital.

Natal/RN, 12 de junho de 2026

Suelene Bezerra Barbosa

Coordenadoria de Licitacdes

Documento assinado eletronicamente por SUELENE BEZERRA BARBOSA, Servidora Cedida,
em 12/06/2026, as 10:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
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" ' DPE

DEFENS0RIA PUBLICA DO RIO GRANDE DO NORTE

Rua Sérgio Severo, 2037 - Bairro Lagoa Nova - CEP 59.063-380 - Natal - RN - defensoria.rn.def.br
TERMO DE REFERENCIA

Processo n.° 000110000066.000005/2025-88

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS
E O PRAZO DO CONTRATO (LEI FEDERAL N. 14.133/2021, ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA
“A”).

DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a formacéo de Ata de Registro de Precos,
com vigéncia de 12 (doze) meses, para futura e eventual contratacdo de pessoa juridica especializada no
fornecimento de alimentacao preparada (refeicdo-almoco, coffee break e lanche), destinadas a realizacdo
de eventos institucionais da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, a serem realizados nos
municipios de Natal, Parnamirim, Macaiba, Sdo Gong¢alo do Amarante, Extremoz, Ceara-Mirim e Nisia
Floresta, em conformidade com as condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento,
nos termos do art. 6°, XXIIl, “a”, da Lei n°® 14.133/2021.

NATUREZA DO OBJETO:

1.2. O objeto desta contratacdo enquadra-se na definicdo de servicos comuns, nos termos do
art. 6°, Xlll, da Lei n® 14.133/2021, considerando que seus padrbes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais de mercado, de forma a permitir a selecéo
da proposta mais vantajosa com base no critério de menor preco.

QUANTITATIVOS ESTIMADOS E ESPECIFICACOES DO OBJETO:

1.3. Para a presente contratacdo, apresentam-se, a seguir, 0S quantitativos estimados,
acompanhados de suas respectivas especificacdes:

Item/Grupo | Item Descricao Quantidade | Unidade
Item 1 Refeicdo/Almoco 150 und.
2 Coffee Break 1.600 Und.
Grupo 01
3 Lanche 700 Und.

Observacao: Todos os itens deverao ser entregues nos
municipios de Natal, Parnamirim, Macaiba, Sao Goncalo do
Amarante, Extremoz, Ceara-Mirim e Nisia Floresta.

1.4. A teor do art. 83 da Lei Federal n° 14.133/2021, a existéncia de precos registrados implica
compromisso de fornecimento nas condicGes estabelecidas, sem, contudo, obrigar a Administracdo a
contratar, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

1.5. Nesse sentido, ressalta-se que a justificativa da presente contratacdo encontra-se
consignada pela Coordenadoria de Comunicacdo Social, Cerimonial e Eventos (CCSC) no item 2 do
Estudo Técnico Preliminar, cujo trecho se transcreve a seguir:

O crescimento institucional da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPE/RN),
aliado a realizacao frequente de eventos, demandas de cursos, capacitagées em varios nicleos
de atendimento da instituicdo, evidencia a necessidade de contratacdo de empresa
especializada no preparo e distribuicdo de alimentacéo (coffee break, lanche e almoco).



Essa contratagcdo visa garantir a oferta de refeicbes balanceadas, seguras e adequadas as
necessidades dos participantes, assegurando padrBes rigorosos de higiene e qualidade
alimentar. Empresas especializadas dispéem de equipes qualificadas que selecionam
fornecedores confiaveis, monitoram o processo produtivo e realizam a entrega com pontualidade,
promovendo a satisfagdo dos usuarios e um ambiente saudavel durante os eventos
institucionais.

Além disso, a terceirizacdo desse servigo proporciona maior eficiéncia administrativa, permitindo
gue os servidores e membros da DPE/RN concentrem esforcos em atividades estratégicas,
enquanto a alimentacdo é gerida por profissionais habilitados. Tal contratacdo também facilita o
controle logistico, minimiza riscos de falhas e possibilita a personalizacdo dos cardapios
conforme as peculiaridades de cada evento. Dessa forma, o servigo contribui para o sucesso do
evento, valorizando os convidados e otimizando recursos publicos com transparéncia e
eficiéncia.

As quantidades informadas neste ETP destinam-se a atender aos municipios de Natal,
Parnamirim, Macaiba, Sdo Goncalo do Amarante, Ceara-Mirim e Nisia Floresta, que porventura
apresentem a necessidade de contratacdo de alimentacéo preparada, durante os anos de 2026
e 2027.

A opcao pelo Sistema de Registro de Precos justifica-se pela impossibilidade de previsao precisa
do nimero de eventos e refeicdes a serem fornecidas ao longo do exercicio financeiro, evitando
contratacdes excessivas ou insuficientes. O SRP oferece maior controle e flexibilidade a
administragcdo publica, que ndo fica obrigada a adquirir o total registrado, otimizando o uso dos
recursos publicos com transparéncia e economicidade.

Por fim, a contratacdo de pessoa juridica especializada no preparo e distribuicdo de refeicdes
(coffee break, lanche e almoc¢o), com fito na realizacdo de eventos nos municipios de Natal,
Parnamirim, Macaiba, S8o Gongalo do Amarante, Extremoz, Ceara-Mirim e Nisia Floresta, por
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, torna-se necessdria para
dar suporte administrativo aos defensores, defensoras publicas e servidores, no exercicio de
suas atividades funcionais, atendendo de forma qualificada aos profissionais que trabalham nas
diferentes regides.

Importa destacar que permanece vigente, até 10 de janeiro de 2026, a Ata de Registro de

Precos n°® 02/2025-DPE/RN (processo administrativo n°® 06410002.003599/2024-53), cujo objeto coincide
com o da presente contratacdo. Todavia, a referida Ata mostra-se inviabilizada para execuc&do no proximo
exercicio, uma vez que, no ambito do processo de prorrogacdo n° 06410011.002573/2025-60, esta
Defensoria manifestou-se pela negativa de sua prorrogacédo, em razdo de a CONTRATADA nao haver
mantido as condic¢des originarias de habilitagdo, notadamente quanto a qualidade dos alimentos fornecidos
e a satisfacéo integral da Administracdo. Dessa forma, resta devidamente demonstrada a necessidade de
nova contratagao.

1.7. No que concerne a descricio do objeto, a Coordenadoria de Comunicacdo Social,
Cerimonial e Eventos (CCSC), conforme se depreende do item 5.4 do referido Estudo Técnico Preliminar,
atestou que as especificacbes constantes da ARP n° 02/2025-DPE/RN permanecem adequadas as
necessidades institucionais da DPE/RN, motivo pelo qual foram integralmente mantidas.

1.8. O dimensionamento do quantitativo estimado do objeto encontra-se igualmente justificado
no item 5 do Estudo Técnico Preliminar:

5.8. (...) Apos andlise foi mantido o quantitativo da refeicao tipo Almoco, 150 (cento e cinquenta)

refeicBes, visto que a quantidade licitada ndo foi executada. Ressalta-se que, embora alguns
itens de alimentagdo preparada ainda ndo tenham sido integralmente executados, € necessério
considerar a expansao das acdes e eventos executados pela DPERN, como também considerar
a natureza estratégica da Ata de Registro de Precos (ARP), que exige um planejamento
preditivo.

5.9. Para estimar o quantitativo a ser contratado, esta Coordenadoria analisou também a média
de coffee-breaks (aproximadamente 56/més) executada mensalmente até a presente data.
Estimados os quantitativos com base nessa média de consumo, foi acrescido aproximadamente
0 percentual de 20% considerando a eventual possibilidade de aumento da demanda e o
crescimento do nimero de eventos institucionais.

5.10. Para os lanches, cuja demanda nao foi a mais expressiva, também foi analisada a média
executada mensalmente (aproximadamente 22/més) até a presente data. Estimados os
guantitativos com base na referida média de consumo, foi aplicado o percentual de
aproximadamente 30%.

5.11. O planejamento atual visa atender a uma previsédo de contrato que se estendera por 12
meses, podendo ser prorrogado por mais 12 meses.



5.12. O aumento projetado estd em harmonia com a natureza dos servicos prestados e o
planejamento estratégico da Defensoria Publica, assegurando a disponibilidade de alimentagéo
preparada para o suporte adequado aos eventos institucionais em Natal e nas cidades ja
mencionadas onde estéo instalados os Nucleos de atendimento da Defensoria Publica do Estado
do Rio Grande do Norte.

1.9. Conforme informado pela CCSC, e considerando o disposto no art. 84 da Lei Federal n°
14.133/2021, o quantitativo estimado é suficiente para atender as necessidades dos préximos 02 (dois)
anos da DPE/RN.

1.10. A fim de detalhar a composi¢do minima dos itens objeto da presente contratacdo (almoco,
coffee break e lanche), apresenta-se, no Anexo |, 0 cardapio com as respectivas especificacdes, o qual
devera ser rigorosamente observado pela CONTRATADA durante a execug¢ao dos servicos.

1.11. Constitui, ainda, obrigacdo da CONTRATADA disponibilizar, sempre que previamente
solicitado pela CONTRATANTE, membros de sua equipe para o atendimento aos convidados no
fornecimento de refeicdo-almoco, coffee break e lanche, devendo tais profissionais zelar pela adequada
apresentacdo pessoal, cordialidade, presteza e eficiéncia, em estrita conformidade com os padrdes de
gualidade e demais exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.12. A CONTRATADA sera remunerada com base no valor unitario por pessoa, multiplicado pela
guantidade de pessoas atendidas, conforme o tipo de buffet efetivamente fornecido.

1.13. E vedado & CONTRATADA alterar o cardapio previamente definido. Excepcionalmente, em
hipoteses de caso fortuito ou forca maior, devidamente comprovadas, podera ser solicitada autorizacao
prévia e fundamentada a CONTRATANTE, desde que ndo haja alteracdo de preco, nem prejuizo a
gualidade, a quantidade e a pontualidade da entrega, limitando a substituicdo a itens previamente
previstos no cardapio constante no Anexo |, e desde que observado o procedimento estabelecido no itens
5.16 a 5.19 deste Termo de Referéncia.

1.14. Os quantitativos a serem entregues nao poderdo ser alterados pela CONTRATADA sem a
anuéncia da CONTRATANTE.
1.15. Embora o objeto da presente contratagcdo compreenda itens da mesma natureza geral de

alimentacdo, estes apresentam caracteristicas distintas quanto aos aspectos operacionais, logisticos,
guantitativos e ao grau de complexidade, razdo pela qual se justifica a ado¢éo de tratamento diferenciado
guanto a forma de adjudicacdo. Nessa linha, e em observancia aos principios da competitividade,
economicidade e eficiéncia previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como ao entendimento
consolidado na Sumula n® 247 do Tribunal de Contas da Unido, o item “Refeicao/Almoco” foi estruturado
como item Unico, em razdo de sua maior complexidade operacional, enquanto os itens “Coffee Break” e
“Lanche” foram agrupados em um mesmo lote, por apresentarem similaridade operacional e possibilidade
de execucéo conjunta, conforme justificativa constante no item 8.6 deste Termo de Referéncia.

1.16. Eventuais divergéncias entre a descricdo constante no catdlogo do Compras.gov.br e as
disposicoes deste Termo de Referéncia serdo analisadas pela Comisséo de Licitacdo, devendo prevalecer,
sempre que possivel, a solucdo que melhor atenda ao interesse publico e a ampla competitividade, em
consonancia com o0s principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

PRAZO DA CONTRATACAO:

1.17. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro
dia uatil subsequente a data de sua divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante anuéncia do fornecedor, desde que comprovada a
manutencdo da vantajosidade dos precos registrados.

1.18. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 180 (cento e oitenta)
dias, conforme disposto no art. 84 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e nos arts. 17 e 30 da Resolug¢do n°
324/2024-CSDP.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (LEI FEDERAL N. 14.133/2021, ART.
6°, INCISO XXIil, ALINEA “B”):
2.1. Conforme consignado no item 2 do Estudo Técnico Preliminar, o crescimento institucional

da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPERN), aliado a realizacdo frequente de



eventos, cursos e capacitacdes nos diversos nulcleos de atendimento, evidencia a necessidade de
contratacdo de empresa especializada no preparo e na distribuicdo de refeicbes (refeicdo- almocgo, coffee
break e lanche).

2.2. Tal contratacdo encontra amparo no art. 6° inciso XXIll, alinea “b”, da Lei Federal n°
14.133/2021, que define como objeto contratual os servicos em geral, incluindo atividades de
fornecimento, conservacao e apoio as acées administrativas, caracterizando-se, portanto, como prestacao
de servigos de interesse da Administragdo Publica.

2.3. O objetivo é assegurar a oferta de refeicbes balanceadas, seguras e adequadas as
necessidades dos participantes, em estrita observancia aos padroes de higiene e qualidade alimentar.
Empresas especializadas dispdem de equipes qualificadas, fornecedores confidveis e processos
produtivos monitorados, 0 que garante pontualidade na entrega, satisfacdo dos usudrios e ambiente
saudavel durante os eventos institucionais.

2.4, Ademais, a terceirizacdo desse servico promove maior eficiéncia administrativa, permitindo
qgue servidores e membros da DPE/RN concentrem esforcos em atividades estratégicas, enquanto a
alimentacéo é gerida por profissionais habilitados. Tal medida também favorece o controle logistico, reduz
riscos de falhas e possibilita a personalizacdo dos cardapios de acordo com as peculiaridades de cada
evento.

2.5. Dessa forma, a presente contratagdo mostra-se imprescindivel para assegurar a adequada
execucdo das atividades institucionais, contribuindo para o éxito dos eventos, a valorizagcdo dos
participantes e a otimizacdo dos recursos publicos, em conformidade com o0s principios da eficiéncia,
transparéncia e economicidade que regem a Administracao Publica.

2.6. Ressalte-se, ainda, a possibilidade de constituicdo de Ata de Registro de Precgos para a
contratacdo em tela, considerando que nao é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela DPE/RN e, pelas caracteristicas do objeto, havera necessidade de contratagbes frequentes e sob
demanda. Ademais, trata-se de medida conveniente para a Administracdo, ao permitir a aquisicdo de bens
e servicos de forma parcelada, nos termos do art. 3°, incisos I, Il e lll, da Resolu¢éo n°® 324/2024-DPE/RN
e do art. 82, § 5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.7. A opcéo pelo Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pela adequacgéo do objeto as
necessidades desta Defensoria Publica, a qual ndo pode assumir quantitativos fixos sob o risco de realizar
aquisicdes além da demanda efetiva no exercicio financeiro. O SRP também se revela instrumento eficaz
de controle de gastos, porquanto ndo obriga a Administracao a contratar a totalidade dos itens registrados,
conferindo-lhe autonomia na gestéo e contencdo de despesas.

2.8. Desse modo, evidencia-se a pertinéncia da adocéo do Sistema de Registro de Precos, em
razdo da necessidade de contratactes frequentes e sob demanda, selecionando-se fornecedor e proposta
para os bens e servicos que poderdo ser adquiridos tantas vezes quantas forem necessarias, durante o
periodo de validade da ata e respeitados os quantitativos maximos definidos em edital. Assim, o SRP
permitird maior agilidade nas contratacdes, reducéo de esforcos administrativos e ganhos de escala, sem
a necessidade de instauracdo de sucessivas licitagbes para o mesmo objeto, em plena consonancia com
os principios da economicidade, celeridade e eficiéncia.

2.9. Por fim, registra-se que a presente contratacdo observa o principio do planejamento,
expressamente previsto no art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, encontrando-se devidamente
contemplada no Plano de Contratagbes Anual — PCA 2026 da Defensoria Publica do Estado do Rio
Grande do Norte — DPE/RN, sob o item n® 54, conforme consulta publica disponivel no endereco
eletrénico: Plano de Contratagcfes Anual — PCA 2026 da DPE/RN.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (LEI FEDERAL N. 14.133/2021, ART. 6°, INCISO XXIil, ALINEA “C"):
3.1. A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se consignada no item 8 do Estudo Técnico

Preliminar, transcrito a seguir: ‘(...) registrar precos para futuras e eventuais contratacdes de empresa
especializada no fornecimento de alimentacdo preparada, coffee break, lanche e refeicdo (almocgo), por
estimativa, visando atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
(DPE/RN), em Natal e nos nucleos situados nos municipios de Parnamirim, Macaiba, Sdo Goncalo do
Amarante, Extremoz, Ceara-Mirim e Nisia Floresta (...).

3.2. Considerando a natureza da contratagdo, ndo se verifica exigéncias relacionadas a
manutencdo ou assisténcia técnica.

3.3. Nos termos do art. 6°, XXIIl, “c” da Lei Federal n.° 14.133/2021, a solu¢éo contempla o ciclo
de vida completo do objeto, englobando:



Planejamento e especificacdo

Levantamento da demanda institucional de eventos e capacitacées nos nucleos da DPE/RN.
Definigdo de cardapios minimos com critérios de qualidade nutricional, higiene e seguranca alimentar.
Elaboracdo do Termo de Referéncia, justificativa da contratacdo e estimativa de quantitativos.
Selecao e contratacao

Realizacdo de procedimento licitatério, com adocao do Sistema de Registro de Precos (SRP).
Julgamento das propostas segundo critérios de menor preco por item, observadas as exigéncias técnicas.
Assinatura da Ata de Registro de Precos e formalizagdo do contrato ou emisséo da nota de empenho.
Fornecimento e entrega

Preparo das refeicGes pela empresa contratada, conforme cardapio definido.

Transporte adequado até os locais de realizacdo dos eventos institucionais.

Entrega pontual nas unidades da DPE/RN situadas em Natal, Parnamirim, Macaiba, Sdo Goncalo do
Amarante, Extremoz, Ceara-Mirim e Nisia Floresta.

Uso e consumo

Disponibilizacdo imediata das refeicGes durante os eventos, cursos e capacitacdes.
Garantia de qualidade, frescor e condi¢des sanitarias adequadas no ato do consumo.
Pds-uso e descarte

Descarte ambientalmente adequado de residuos organicos e embalagens, observadas as normas
sanitarias e ambientais vigentes.

Incentivo a utilizacdo de materiais reciclaveis, biodegradaveis ou retornaveis para reduzir o impacto
ambiental.

Encerramento e avaliacdo
Avaliacdo da execucdo contratual pela fiscalizacdo designada.

Registro de eventuais falhas, atrasos ou desconformidades para subsidiar renovacdes ou futuras
contratacdes.

Emisséo de atesto da conformidade da entrega e liquidacdo da despesa.

3.4. A solucéo contratual ndo se limita a mera aquisi¢cdo, abrangendo o planejamento, a selecao
e a contratagdo, o fornecimento e a entrega, 0 Uso e 0 consumo, 0 pos-uso e o descarte, bem como o
encerramento e a avaliacdo. Trata-se, portanto, da gestdo integral de todas as etapas do ciclo de vida do
objeto, de modo a assegurar eficiéncia, sustentabilidade e o atendimento adequado as necessidades desta
Defensoria Publica.

3.5. Nesse contexto, e em observancia aos critérios de sustentabilidade previstos no item 4.4
deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera atuar de forma sustentavel em todas as etapas do
ciclo de vida do objeto, especialmente no que se refere ao desenvolvimento, preparo, fornecimento e
descarte dos alimentos, em conformidade com a Lei Federal n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Sélidos).

3.6. Dessa forma, a solugéo proposta relne os elementos necessarios para, de forma integrada,
atender as necessidades que motivaram a contratacdo, viabilizando a futura e eventual aquisicdo de
alimentacdo preparada (refeicbes-almoco, coffee break e lanches) pela DPE/RN. Busca-se, com isso,
promover maior eficiéncia administrativa e garantir a adequada prestacdo dos servicos publicos de
assisténcia juridica integral e gratuita a populagdo economicamente hipossuficiente, funcgéo
constitucionalmente reconhecida como essencial a justica.

4, REQUISITOS DA CONTRATA(;AO (LElI FEDERAL N. 14.133/2021, ART. 6°,
INCISO XXIIl, ALINEA “D"):
4.1. A contratacdo deve observar as disposi¢cdes da Lei Federal n. 14.133/2021, bem como

todas as demais normativas e regulamentacdes relativas aos servicos em referéncia, sem prejuizo da
estrita observancia as Resoluc¢des expedidas no ambito da DPE/RN.



4.2. Estabelece-se, desde logo, conforme o detalhamento constante nos itens 5 e 6 deste Termo
de Referéncia, que a execucdo do objeto ocorrera mediante a formalizacdo prévia de instrumento
contratual, nos termos do art. 92 da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais dispositivos aplicaveis. Fica
consignado, ainda, que cada parte sera responsavel pelas consequéncias advindas da inexecucao total ou
parcial do ajuste, nos termos do art. 115, caput, da referida Lei.

4.3. No momento da assinatura do instrumento contratual, a empresa vencedora do certame
devera apresentar Alvard/ Licenca de Funcionamento, expedida pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou
Municipal, em conformidade com o Cddigo Estadual de Saude do Rio Grande do Norte (Lei Complementar
n. 31/1982), o qual estabelece que:

Art. 136 — Os estabelecimentos industriais ou comerciais onde se fabrique, prepare, beneficie,
acondicione, transporte, venda ou deposite alimentos, ficam submetidos a exigéncias deste
Cddigo, e o funcionamento dos mesmos dependera de licenca da autoridade sanitaria estadual
ou municipal.

REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

4.4, A empresa contratada devera estar devidamente regulamentada e autorizada pelos érgaos
competentes, em conformidade com a legislacdo vigente e com os padrdes de sustentabilidade previstos
neste instrumento e na legislacdo aplicavel. Devera, ainda, observar a Lei n® 12.305/2010 (Politica
Nacional de Residuos Solidos) e demais normas correlatas, atendendo, no minimo, aos seguintes
requisitos de sustentabilidade:

4.5, Utilizar, preferencialmente, copos, pratos, talheres e guardanapos biodegradaveis,
reciclaveis ou reutilizaveis, evitando materiais plasticos descartaveis de uso Unico;

4.6. Priorizar o fornecimento de alimentos organicos, regionais ou provenientes da agricultura
familiar, sempre que disponiveis, em conformidade com a legislacao vigente;

4.7. Adotar medidas para reducdo do desperdicio de alimentos, mediante planejamento
adequado das quantidades e correto acondicionamento dos itens preparados;

4.8. Utilizar recipientes e caixas térmicas reutilizaveis e higienizaveis para transporte e entrega,
em substituicdo a embalagens descartaveis;

4.9. Promover a segregacdo e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados
durante a execucao contratual;

4.10. Comprovar que nédo utiliza méo de obra infantil, escrava ou em condi¢cdes anélogas a
escraviddo, bem como incentivar, sempre que possivel, a inclusdo de trabalhadores em situacdo de
vulnerabilidade social.

4.11. Além dos critérios acima, é imperativo que, na medida do aplicavel, sejam observadas as
diretrizes constantes do Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis, elaborado pela Camara Nacional de
Sustentabilidade da CGU/AGU, o qual, embora ndo possua carater vinculante para esta Defensoria
Publica, serve como referéncia essencial para garantir a adocéo de praticas que promovam a preservagao
ambiental, o uso eficiente dos recursos naturais e o desenvolvimento sustentavel.

412, Sempre que necessario, a contratada devera apresentar declaracdo ou comprovacdo
documental de que mantém programa interno de capacitacdo de seus trabalhadores voltado a reducéo do
consumo de energia elétrica, de 4gua e da geracao de residuos solidos.

4.13. Por fim, a solucdo contratada deve estar em conformidade com os costumes e idioma
locais, bem como as melhores praticas nacionais e internacionais de protecdo ambiental, reduzindo
impactos negativos sobre o ecossistema e os direitos humanos, em todas as fases e ao longo do ciclo de
vida do servi¢co ou produto.

REQUISITOS DE GARANTIA:

4.14. No que diz respeito a garantia do produto, mostra-se pertinente aduzir que a contratacao
deve observar as disposi¢fes do art. 26 da Lei Federal n. 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor),
para a Administracao reclamar pelos vicios aparentes ou de facil constatacgao.

4.15. Esclarece-se que a incidéncia do Cédigo de Defesa do Consumidor & presente contratacao
encontra amparo no entendimento esposado pelo Superior Tribunal de Justica nos autos do REsp n.
1.772.730, na medida em que foi decidida, pela referida Corte, a possibilidade de a Administracdo Publica
ser considerada consumidora, enquanto destinataria final, desde que assuma a posicao de vulnerabilidade
técnica, cientifica ou econdmica, a exemplo do que ocorre no ambito da presente contratacdo, em que a
DPE/RN é técnica e cientificamente vulneravel.



4.16. A futura contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei Federal n. 14.133/2021,
art. 119).

4.17. Ainda, a contratada devera responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do objeto, ndo excluindo nem reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela contratante (Lei Federal n. 14.133/2021, art.
120).

REQUISITOS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE:

4.18. As responsabilidades relativas a privacidade e a seguranca da informagéo devem estar em
total conformidade com o que € estabelecido na Lei Federal n. 13.709, de 14 de agosto de 2018,
comumente referida como Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como na Lei n. 12.527,
de 18 de novembro de 2011, também conhecida como Lei de Acesso a Informacéo (LAI), cujos detalhes
serdo mais minuciosamente abordados em uma sec¢éo subsequente.

DA SUBCONTRATACAO E ANTECIPACAO DE PAGAMENTO:

4.19. A subcontratacdo somente serd admitida quando, de forma motivada e sob a ética do
interesse publico, ndo se mostrar técnica ou economicamente viavel a execucédo integral do objeto por
parte da contratada, especialmente quando se tratar de parcela da execucao que demande especializa¢do
especifica, considerando-se que a subcontratacdo constitui regra de excecao, conforme entendimento
consolidado do Tribunal de Contas da Unido — TCU (Ac6rdaos n° 14.193/2018 — Primeira Camara, n°
1.151/2021 — Segunda Camara e n° 6.189/2019 — Segunda Camara).

4.20. No caso da presente contratagdo, cujo objeto compreende o fornecimento de
refeicdo/almoco, coffee break e lanche, admite-se, excepcionalmente, a subcontratacdo parcial,
notadamente para atividades acessorias ou complementares, tais como preparo especifico de itens, apoio
logistico, transporte, montagem, distribuicédo e apoio operacional nos eventos, desde que nao recaia sobre
a parcela principal do objeto e que ndo haja prejuizo a qualidade, a regularidade do fornecimento e a
execucao contratual.

4.21. Tal possibilidade encontra amparo no art. 122 da Lei Federal n® 14.133/2021, que autoriza a
subcontratacdo parcial do objeto, dentro dos limites previamente estabelecidos pela Administracao.

4.22. Assim, a licitante vencedora ndo poderd subcontratar em patamar superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor total do contrato, nem proceder a subcontratacdo sem prévia e expressa
anuéncia da Administracdo, tampouco por valores significativamente inferiores aos pactuados, sob pena
de caracterizacdo de fraude a licitagdo, nos termos do Acdordao n° 799/2019 — TCU — Plenario.

4.23. Em qualquer hip6tese de subcontratagdo, permanecerd a responsabilidade integral da
contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe a supervisdo, coordenacdo e controle das
atividades da subcontratada, bem como a responsabilidade direta perante a Administracdo pelo
cumprimento rigoroso das obrigacées contratuais relativas a parcela subcontratada.

4.24, A contratada devera apresentar a Administracdo a documentacdo comprobatéria da
capacidade técnica da subcontratada, a qual sera previamente analisada e juntada aos autos, nos termos
do art. 122, § 1° da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como em conformidade com os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

4.25. O pagamento dos servicos eventualmente subcontratados serd realizado exclusivamente a
contratada, permanecendo vedado qualquer pagamento direto a subcontratada pela Administragéao.

4.26. Fica expressamente vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica quando esta, ou
seus dirigentes, mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente da contratante ou com agente publico que atue na licitacdo, fiscalizacdo ou gestao do
contrato, bem como quando houver vinculo de parentesco, até o terceiro grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade, nos termos do art. 122, § 3°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.27. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento, uma vez ndo se
observam os requisitos previstos no art. 145, 8§1°, da Lei Federal n. 14.133/2021, tampouco do art. 17, §81°,
da Resolucao n. 338/2024-CSDPE/RN.

DA ALTERACAO SUBJETIVA: FUSAO, CISAO OU INCORPORACAOQ:

4.28. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a




execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
fornecimento da aquisicéo.

DA LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP),
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS (MEI) E EQUIPARADOS:

4.29. Nos termos do art. 42 da Lei Complementar Estadual n°® 675/2020, a presente licitacdo
destina-se exclusivamente a participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte,
microempreendedores individuais e equiparados, desde que o valor estimado da contratacdo n&o
ultrapasse R$ 200.000,00 (duzentos mil reais). O direito de preferéncia sera aplicado somente se o
orcamento estimado, apurado mediante pesquisa de mercado realizada nos termos das disposicoes
contidas na Resolucdo n. 298 do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte, atendendo aos limites legais estabelecidos.

DA NAO OBRIGATORIEDADE DE COTA EXCLUSIVA PARA ME/EPP:

4.30. Para a presente contratacdo ndo serd necessario estabelecer cota exclusiva para
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, uma vez que a licitacao j& serd destinada exclusivamente a
participacdo de tais grupos.

DA VEDACAO A PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO:

4.31. Na forma do que dispde o art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021, veda-se a participacéo de
empresas reunidas em consorcio, considerando que, em razdo da natureza do objeto, contratacdo de
servicos de fornecimento de refeic6es/almoco, coffee break e lanches, ndo ha elementos técnicos,
operacionais ou econdmico-financeiros que justifiquem a atuagdo conjunta de empresas para a sua
execucao, especialmente por ndo se tratar de objeto revestido de alta complexidade.

4.32. E valido destacar que os consorcios constituem aliangas formais entre empresas,
estabelecidas por meio de contratos, com o objetivo de realizar empreendimento conjunto, conforme
previsto nos arts. 278 e 279 da Lei Federal n° 6.404/1976. Tal mecanismo baseia-se na autonomia
compartilhada dos participantes, que se unem para alcancar objetivo empresarial que, em regra, nao seria
viavel apenas com os recursos individuais de cada consorciado, seja por razdes técnicas, seja por fatores
econdmico-financeiros.

4.33. No caso concreto, entretanto, o objeto em questdo é amplamente ofertado no mercado por
significativa quantidade de potenciais licitantes, inclusive microempresas e empresas de pequeno e médio
porte, as quais, via de regra, possuem plena capacidade técnica, operacional, logistica e econémico-
financeira para a execucdo integral dos servicos de alimentacdo previstos, de modo que a vedacdo ao
consorcio ndo implica qualquer restricdo a competitividade do certame.

4.34. Some-se a isso que a execucdo dos servicos de coffee break, lanches e refeicGes demanda
padronizacdo operacional, logistica integrada, controle sanitario continuo, rastreabilidade dos alimentos,
cumprimento rigoroso de horéarios e responsabilidade unitaria quanto a seguranca alimentar, condicdes
gue sdao melhor asseguradas quando ha um Unico prestador responsavel pela totalidade da execuc¢éo
contratual.

4.35. A formacgdo de consércio, neste contexto, poderia acarretar fragmentacdo da execucéo,
multiplicidade de fluxos logisticos, pulverizacdo de responsabilidades sanitarias e contratuais, bem como
dificultar o controle da qualidade, a fiscalizacdo da execucgéo, a apuracdo de responsabilidades em casos
de falhas, intercorréncias ou infracdes sanitarias, com reflexos diretos na continuidade, seguranca e
gualidade dos servigos prestados.

4.36. Ademais, o consorciamento implicaria aumento significativo da complexidade administrativa
e procedimental do certame e da gestdo contratual, diante da necessidade de analise documental de
multiplas empresas, da divisdo de responsabilidades entre consorciadas e da maior dificuldade de
responsabilizacdo solidaria em eventuais descumprimentos contratuais, em afronta aos principios da
eficiéncia, economicidade e seguranca juridica previstos na Lei n°® 14.133/2021.

4.37. Nesse sentido, a doutrina de Marcal Justen Filho ensina que a autorizagdo para
participacdo de empresas em consorcio deve se restringir as hipéteses em que as dimensbes e a
complexidade do objeto assim o exigirem, sob pena de se favorecer a concentracdo de mercado e a
eliminacdo artificial da concorréncia:

“A formacdo de consorcios acarreta risco da dominacdo do mercado, através de pactos de
eliminacdo de competicdo entre os empresarios. No campo das licitacdes, a formacdo de
consorcios poderia reduzir o universo da disputa. (...) E usual que a Administracdo Publica
apenas autorize a participacdo de empresas em consorcio quando as dimensbes e a
complexidade do objeto ou as circunstancias concretas exijam a associacdo entre o0s



particulares.”
(JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, 112 ed.,
Sao Paulo: Dialética, p. 359-360).

4.38. Admitir ou negar a participacdo de consdrcios resulta, portanto, de avaliacdo concreta da
realidade do mercado em face do objeto licitado, bem como da ponderacao dos riscos inerentes a atuacao
de uma pluralidade de sujeitos associados para a execu¢do de servicos de natureza unitaria, continua e
sensivel do ponto de vista sanitario, como € o caso dos servi¢os de alimentacao.

4.39. Registra-se, ainda, que outras Defensorias Publicas, ao licitar servicos da mesma natureza,
igualmente vedaram a participacdo de empresas em consorcio, a exemplo do Pregdo Eletrdnico n°
20250005 da Defensoria Publica do Estado do Ceara, publicado no PNCP, reforcando a adequada pratica
administrativa adotada.

4.40. Diante de tais fundamentos, ampla oferta no mercado, baixa complexidade técnica,
necessidade de execucgdo unitaria, riscos de fragmentagdo operacional e sanitaria, padronizacdo da
prestacdo, responsabilidade Unica do fornecedor, eficiéncia da fiscalizacdo e seguranca alimentar, resta
plenamente justificada a vedacdo & participagdo de empresas reunidas em consoércio, em estrita
consonancia com os principios da legalidade, competitividade, proporcionalidade, eficiéncia,
economicidade, seguranca juridica e supremacia do interesse publico.

DA CONSULTA AO CADASTRO NACIONAL DE CONDENACOES CIVEIS POR ATOS DE
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA, AO CADASTRO NACIONAL DAS EMPRESAS INIDONEAS E
SUSPENSAS — CEIS E AO CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS PUNIDAS — CNEP:

4.41. Na fase de julgamento das propostas, o agente de contratagdo/pregoeiro devera verificar se
a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condi¢@es de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros: a)
O CADASTRO NACIONAL DE CONDENACOES CIVEIS POR ATOS DE IMPROBIDADE
ADMINISTRATIVA, conforme Resolugcdo n° 44/2007-CNJ e suas alteracdes, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica - CNJ, no enderego eletrénico:
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php; b) O CADASTRO NACIONAL DAS
EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido — CGU, no
endereco eletrdnico: www.portaltransparencia.gov.br/sancoes, conforme Lei Federal n® 12.846/2013; c) O
CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS PUNIDAS — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaltransparencia.gov.br/sancoes).

4.42. A consulta aos cadastros sera realizada pelo pregoeiro/agente de contratacdo em nome da
empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei
Federal n. 8.429, de 1992.

DA AMOSTRA

4.43. Durante a fase de julgamento das propostas, podera ser exigida da licitante mais bem
classificada a apresentacdo de amostras dos servigos cotados, para fins de verificacdo da conformidade
do objeto com as especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia, nos seguintes termos:

4.44, A licitante convocada devera apresentar as amostras dos itens que constituem o objeto da
licitacdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do primeiro dia util subsequente a
convocacdao realizada pelo Pregoeiro, por meio do sistema eletrdnico Comprasnet;

4.45, O prazo estabelecido podera ser, excepcionalmente, prorrogado mediante solicitacao
devidamente justificada e comprovada, desde que aceita pela Defensoria Publica do Estado do RN-
DPE/RN.

4.46. As amostras deverao estar em plena validade, acondicionadas em recipientes, vasilhames e
embalagens descartaveis, higiénicas e adequadas a perfeita conservacdo dos produtos, e consistirdo em:

Item 01 — Refeicdo/Almoco:
03 (trés) opc¢bes de almocgo, conforme as disponibilizadas no card4pio constante
no Anexo | — Item I;

Grupo 01, Item 02 — Coffee Break:
06 (seis) variedades de salgados;



01 (uma) variedade de queijo;

01 (uma) variedade de salaminho;

01 (uma) variedade de peito de peru;

01 (uma) variedade de presunto;

01 (uma) opcéo de bolo;

01 (uma) opcéo de torta salgada;

01 (uma) opcéo de torta doce;

01 (um) tipo de péo;

01 (um) tipo de biscoito doce e 01 (um) tipo de biscoito salgado;

02 (dois) sabores de suco, conforme especificado no Anexo | — Item I;

Grupo 01, item 03 — Lanches:

03 (trés) variedades de salgados;

01 (uma) opcéo de bolo;

01 (um) tipo de biscoito petit four;

01 (uma) opcéo de pao;

01 (uma) opcao de paté;

02 (dois) sabores de suco, conforme especificado no Anexo | — Item 1I;

4.47. As amostras serdo degustadas por Comissao Avaliadora composta por 03 (trés) servidores
designados, com a finalidade de aferir a adequacédo do servigo ofertado as necessidades da DPE/RN,
segundo o critério de compatibilidade com as especificacBes e procedimento descrito no Anexo VI —
Planilha para Avaliagdo de Amostras;

4.48. A licitante devera apresentar, no minimo, 03 (trés) unidades de cada item selecionado;

4.49. A licitante devera, dentro do prazo de 05 (cinco) dias (teis contados da convocacéo,
agendar previamente a data de apresentacdo das amostras;

4.50. As amostras deverdo ser entregues, na data previamente agendada, no Setor de Protocolo
da DPE/RN, aos cuidados da Coordenadoria de Comunicacéo Social, Cerimonial e Eventos, localizado na
Sede Administrativa da DPE/RN, situada na Av. Sérgio Severo, n°® 2037, Lagoa Nova, Natal/RN, no horéario
de expediente, das 08h as 15h;

4.51. A degustacdo serd realizada nas dependéncias da DPE/RN, em horéario definido pela
Comissao Avaliadora;

4.52. O 6nus da apresentacdo das amostras sera integralmente de responsabilidade da licitante;
4.53. A licitante que ndo apresentar as amostras, apresenta-las fora do prazo estabelecido ou em

desacordo com as especificac8es técnicas sera desclassificada, sendo convocada a licitante subsequente,
observada a ordem de classificacao;

4,54, A aceitacdo ou reprovacao das amostras ficara condicionada a emissdo de relatdrio
conclusivo pela Comissdo Avaliadora, segundo o critério de compatibilidade com as especificacbes e
procedimento descrito no Anexo VI — Planilha para Avaliacdo de Amostras, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento;

4.55, A reprovacdo da amostra, em razdo do ndo atendimento integral das especificactes e
padrdes de qualidade exigidos, implicar& na desclassificagdo da proposta da licitante;

4.56. O relatério conclusivo da andlise das amostras sera inserido no respectivo processo
administrativo da licitacdo e, oportunamente, tera seu resultado divulgado pelo Pregoeiro, assegurada a
devida publicidade a todos os interessados;

4.57. As amostras aprovadas ou reprovadas durante a verificacdo de conformidade poderdo ser
consumidas, ndo gerando qualquer énus a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte —
DPE/RN.

4.58. A exigéncia de amostra fisica encontra fundamento no art. 41, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, configurando medida proporcional e necessaria para assegurar a qualidade do objeto, em
conformidade com os principios da isonomia, da competitividade, da economicidade e da selecdo da
proposta mais vantajosa.

4.59. Do ponto de vista técnico-operacional, a apresentacdo de amostras mostra-se
indispensavel, pois:



a) reduz riscos de fornecimento inadequado, evitando a aquisicdo de produtos que,
embora compativeis em descricdo documental, ndo atendam ao desempenho ou a
gualidade exigida;

b) garante igualdade entre as licitantes, assegurando avaliacdo com base em critérios
objetivos e verificaveis de qualidade;

c) aumenta a eficiéncia administrativa, prevenindo litigios contratuais e reduzindo custos
com substituicdo ou rejeicdo de produtos em desconformidade.

DA PUBLICACAO DO EDITAL

4.60. O Edital de licitacdo sera divulgado e mantido no Portal Nacional de ContratacBes Publicas
(PNCP), bem como também divulgado em jornal diario de grande circulagéo.

5. MODELO DE EXECU(}AO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O
SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO (LEI FEDERAL N. 14.133/2021, ART. 6°, INCISO
XXIIl, ALINEA “E”):

5.1. Conforme sera detalhado no item 6 deste Termo de Referéncia, a execucdo do objeto
ocorrerd mediante a formalizag&o prévia de instrumento contratual, nos termos do art. 92 da Lei Federal n°®
14.133/2021 e demais dispositivos aplicaveis. Fica consignado que cada parte respondera pelas
consequéncias decorrentes da inexecuc¢do total ou parcial do ajuste, conforme dispde o art. 115, caput, da
referida Lei.

DO LOCAL PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.2. A definicdo do local, da data e do horario para a execucao dos servicos serd comunicada a
CONTRATADA, preferencialmente por meio eletrdnico, no momento da solicitacdo do servico e/ou da
convocacao para assinatura do contrato, ficando a execucdo limitada aos municipios abrangidos pelo
escopo da contratagdo, quais sejam: Natal, Parnamirim, Macaiba, Sdo Goncgalo do Amarante, Extremoz,
Ceara-Mirim e Nisia Floresta.

5.3. Correréao por conta exclusiva da CONTRATADA as despesas com frete, transporte, seguro
e demais custos advindos da execucdo dos servicos e entrega do objeto nas dependéncias da
Contratante.

DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

Execucdo e prazos

5.4. A execucdo do objeto devera ser iniciada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
contados da formalizacdo do instrumento contratual e da emissdo da respectiva nota de empenho,
devendo sua execucao observar integralmente a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.5. Em carater excepcional, mediante solicitagdo da CONTRATANTE e acordo entre as partes,
o referido prazo podera ser reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas, exclusivamente para atendimento
de demandas urgentes, desde que sem prejuizo da qualidade dos servigos e sem qualquer 6nus adicional
para a CONTRATANTE.

5.6. A entrega do objeto podera ocorrer em quaisquer dias da semana, nos periodos matutino,
vespertino e/ou noturno, inclusive aos sabados, domingos e feriados, conforme a necessidade,
conveniéncia e prévio agendamento por parte da CONTRATANTE.

5.7. Considerando que o objeto envolve o fornecimento de refei¢cdes diretamente vinculado a
realizacdo de eventos previamente agendados, ndo serda admitida a prorrogacdo do prazo de entrega,
tendo em vista a natureza perecivel dos alimentos, bem como a necessidade de cumprimento rigoroso do
cronograma institucional, sob pena de comprometimento da finalidade da contratacéo.

5.8. Durante a realizacdo dos eventos, o prazo minimo a ser observado para a prestacdo dos
servicos sera de 3 (trés) horas, e, na hipétese de o evento exceder o tempo previsto, a contratada devera
acondicionar os alimentos em embalagens adequadas e deixa-los a disposicao.

Qualidade e responsabilidade sanitaria

5.9. A contratada deverd assegurar a exceléncia na prestacdo dos servigos, garantindo o
rigoroso cumprimento das normas sanitarias vigentes, a qualidade, inocuidade e seguranca dos alimentos
fornecidos, bem como a plena satisfacdo da Defensoria Publica.



5.10. Devera manter controle permanente e sistematico de qualidade e higiene em todas as
etapas do processo, abrangendo, no minimo, o preparo, a manipulacdo, o acondicionamento, o
armazenamento e o transporte dos alimentos, observando, obrigatoriamente, as disposi¢cdes da Resolugéo
da Diretoria Colegiada — RDC n° 216/2004 da ANVISA, que estabelece as Boas Praticas para Servi¢cos de
Alimentacdo, sem prejuizo da observancia das demais normas sanitarias federais, estaduais e municipais
aplicaveis aos servicos de alimentacdo preparada.

5.11. E, ainda, de responsabilidade da contratada disponibilizar equipe qualificada, treinada e
suficiente para o atendimento e a execucdo dos servicos durante os eventos, devendo 0s garcons,
atendentes e auxiliares atuar devidamente uniformizados, identificados e em condigbes adequadas de
asseio e apresentacao pessoal, compativeis com o padrdo do servigo contratado.

5.12. A depender das caracteristicas do evento, da logistica envolvida e por solicitacdo da
Coordenadoria de Comunicac¢do Social, Cerimonial e Eventos, a contratada devera fornecer os lanches em
embalagens individuais, devidamente lacradas, que assegurem o correto acondicionamento, a higiene, a
integridade e a seguranca dos alimentos, sem prejuizo da qualidade e da apresentagdo dos produtos
ofertados.

Embalagens e transporte

5.13. Os alimentos deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas e aprovadas pela
ANVISA, que garantam vedacdo, preservacdo da temperatura, textura e integridade até o consumo,
evitando riscos de contaminacdo. O transporte devera ser realizado exclusivamente em veiculos
destinados a alimentos para consumo humano, higienizados e equipados para manter temperatura
estavel.

Insumos e cardapio

5.14. A contratada devera priorizar frutas frescas e polpas naturais regionais da estacao para o
preparo de sucos, vedado o fornecimento de bebidas artificiais. Aglcares e adocantes deverdo ser
disponibilizados em sachés avulsos. Bolos, tortas e biscoitos deverdo ser preparados preferencialmente
com ingredientes regionais, valorizando a culinéria local.

5.15. Fica vedada a CONTRATADA qualquer alteracdo do cardapio previamente definido e
aprovado pela CONTRATANTE, conforme disposto no Anexo | deste Termo de Referéncia. A alteracéo
somente serd admitida, em carater excepcional, nos casos de forgca maior ou caso fortuito, devidamente
comprovados, desde que preservados integralmente a qualidade, a quantidade, o valor contratado e a
pontualidade da execucdo.

5.16. A solicitacdo de alteragdo devera observar o seguinte procedimento:

| - ser formalizada pela CONTRATADA, por escrito, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas em relagdo a data prevista para a execucao do fornecimento;

Il - conter justificativa detalhada;
Il - indicar, de forma expressa, a substituicdo pretendida.

5.17. A substituicdo somente sera admitida entre itens previamente previstos no cardapio
constante do Anexo | deste Termo de Referéncia;

5.18. A alteracdo somente poderd ser realizada mediante autorizacdo prévia e expressa da
CONTRATANTE, que avaliara a pertinéncia da justificativa e a adequacao da substituicdo proposta.

5.19. Considerando que o prazo de execuc¢do contratual é de até 5 (cinco) dias corridos a contar
da formalizacao do contrato, ndo serdo admitidas solicitacdes intempestivas que inviabilizem a analise pela
CONTRATANTE ou comprometam a regular execucao do objeto

Montagem e atendimento

5.20. Esta incluido nas obrigagbes da CONTRATADA o fornecimento de toda a infraestrutura
necessaria a plena execucdo dos servicos de coffee break e lanche, compreendendo, dentre outros:
cobre-manchas; pranchdes e mesas para buffet devidamente cobertos com toalhas e decorados com
flores ou frutas naturais; guardanapos de papel ou de tecido; cutelaria e utensilios completos, incluindo
todo o material indispensavel & execucao dos servigos, tais como bandejas, travessas, jarras para liquidos,
copos de vidro e descartaveis, tacas, xicaras de louca, pratos de louca e talheres de inox, bem como a

disponibilizagdo de garcons, cumins e demais insumos necessarios a perfeita execugédo dos servicos,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.



5.21. A disposicéo dos alimentos deverd estar concluida com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos em relacdo ao horario previsto para o inicio do evento, devendo a reposicdo ser realizada de
forma continua durante toda a sua dura¢éo, de modo a assegurar o padrdo adequado de atendimento.

5.22. Todos os utensilios, equipamentos e materiais utilizados deverdo estar devidamente
higienizados nas dependéncias da CONTRATADA, em estrita observancia as normas sanitérias vigentes.

5.23. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe adequada de apoio, composta por copeira(s)
e garcons, na propor¢cdo minima de 01 (uma) copeira/pessoal de apoio e 02 (dois) garcons para cada
grupo de até 100 (cem) pessoas, devendo o0 quantitativo ser ajustado de acordo com a dimenséao, duracao
e complexidade do evento.

5.24. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 01
(um) dia util da realizacdo do evento, os dados pessoais dos funcionarios alocados, consistentes, no
minimo, em nome completo e CPF, para fins de controle institucional e acesso as dependéncias da
DPE/RN.

5.25. A vestimenta da copeira e dos garcons deverd ser adequada, padronizada e compativel
com os requisitos de higiene e apresentacdo profissional exigidos para os servicos de alimentacgéo,
devendo o uniforme estar sempre limpo, passado e em perfeito estado de conservacdo, sendo vedada a
utilizacdo de pecas com manchas, rasgos ou desgastes aparentes.

5.26. Recomenda-se que os profissionais utilizem camisa ou blusa de manga longa ou curta em
cores neutras ou institucionais, calca comprida (social ou de tecido resistente), avental de protecédo e
calcados fechados, antiderrapantes e confortaveis, assegurando condi¢cdes adequadas de seguranca,
higiene e apresentacao.

5.27. Para a manutencédo da higiene pessoal, os cabelos deverdo estar presos quando longos, e
as unhas limpas e aparadas, sendo vedado o uso de fragrancias fortes, a fim de nao interferir no ambiente
do servi¢o. Quando necessario, deveréo ser utilizadas toucas ou redes para os cabelos, especialmente no
servico direto de manipulacdo de alimentos. Tais cuidados visam assegurar a imagem profissional da
equipe, a organizagdo do servigo e a conformidade com as normas sanitérias aplicaveis.

5.28. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA o fornecimento, a instalacdo, a
operagédo e o controle dos equipamentos necesséarios ao acondicionamento dos alimentos em temperatura
adequada durante os eventos, de forma a preservar suas caracteristicas, qualidade e seguranca alimentar.

5.29. As refeigbes completas (almogos) deveréo ser fornecidas no formato de marmitas.

Do critério de guantificacdo, medicdo e faturamento

5.30. Nos itens de alimentacdo cuja execuc¢do dependa de quantitativo varidvel de participantes,
podera ser prevista, no contrato administrativo, estimativa base de atendimento acompanhada de margem
operacional de flutuacéo destinada a garantir a adequada execucao do evento institucional.

5.31. O faturamento e o pagamento dos servicos serdo realizados proporcionalmente ao
guantitativo efetivamente consumido e aferido pela fiscalizacdo contratual, observados os limites minimos
e maximos eventualmente definidos na respectiva Ordem de Fornecimento.

5.32. A Administracdo podera estabelecer quantitativo minimo de faturamento correspondente a
franquia operacional necessaria ao preparo, mobilizacao logistica e disponibilizacdo dos insumos inerentes
a execucgdo do servico, bem como quantitativo maximo de atendimento compativel com a capacidade
operacional exigida da CONTRATADA.

5.33. Na hip6tese de consumo superior a estimativa base inicialmente prevista, o0 pagamento das
unidades adicionais efetivamente fornecidas ficara condicionado a comprovacao formal do quantitativo
efetivamente consumido durante o evento, mediante relatério da fiscalizacéo, lista de presenca, contagem
fisica, Termo de Afericdo de Escopo, ata de encerramento ou outro instrumento idéneo de controle
administrativo.

5.34. Fica vedada a cobranca automatica, presumida ou estimada das unidades disponibilizadas
a titulo de margem operacional de seguranca, sendo devido pagamento exclusivamente pelos
guantitativos efetivamente aferidos pela fiscalizacdo contratual.

5.35. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pela disponibilizacdo da estrutura
logistica, operacional e quantitativo alimentar necessarios ao atendimento da margem operacional
eventualmente prevista pela Administracdo, ndo lhe assistindo direito a indenizagdo, reequilibrio
econdmico-financeiro ou pagamento complementar pelas unidades remanescentes nao consumidas além



da franquia minima eventualmente estabelecida.

Fiscalizacdo e suporte

5.36. E obrigatdria a presenca de responséavel técnico no momento da entrega para conferéncia
conjunta com a equipe de fiscalizacdo da Defensoria Publica. Todos os equipamentos e materiais
necessarios a execucao (tais como fornos, fogbes, freezers e utensilios) serdo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA, inclusive quanto a reposicdo imediata em caso de extravio, dano ou quebra,
sem 6nus adicional para a contratante.

5.37. Os servigos serdo avaliados por meio do Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR,
constante do Anexo Il deste Termo de Referéncia, destinado a aferir o nivel de desempenho da
CONTRATADA quanto ao cumprimento dos resultados estabelecidos. O ndo atingimento de 100% (cem
por cento) das metas previstas podera ensejar o redimensionamento proporcional do valor a ser pago,
conforme critérios definidos no referido instrumento, sem prejuizo da aplicacdo das demais sancfes
contratuais cabiveis.

Encerramento

5.38. Apés o término do evento, a contratada devera providenciar a retirada integral de utensilios,
cutelaria e equipamentos, garantindo a imediata limpeza e organizacdo do espaco utilizado, de forma a
preservar a imagem institucional da Defensoria Publica.

Deveres e disciplina exigidos

5.39. Compete a empresa contratada assumir a responsabilidade intregral pela logistica de
materiais, equipamentos e pessoal necessarios a execucdo dos servicos, em estrita observancia ao
cronograma estabelecido pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.40. Nos termos do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, inciso Il, alineas “a” e “b”, o objeto
contratual ser& recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do objeto executado com as
exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado detalhado que comprove o integral atendimento das
exigéncias contratuais, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisorio.

5.41. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive em momento anterior ao
recebimento provisério, quando constatada desconformidade com as especificacdes previstas neste
Termo de Referéncia, em seus anexos ou na proposta apresentada pela contratada. Nessa hipétese, a
contratada deverda promover, as suas expensas, a imediata substituicdo, complementacdo ou
regularizacdo do objeto no prazo maximo de 01 (uma) hora, contado da respectiva notificacdo, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

5.42. O prazo reduzido para regularizacao justifica-se em razdo da natureza do objeto e de sua
vinculacdo direta a realizacdo dos eventos institucionais promovidos pela Administracdo, de modo que
eventual atraso podera acarretar perda total ou substancial da utilidade da contratacdo, comprometendo a
finalidade publica pretendida.

5.43. Para fins de recebimento provisério, medi¢do e faturamento, sera considerada como data
de referéncia o ultimo dia do evento em que houver a efetiva disponibilizacdo e execucao dos servicos
contratados, observados o0s quantitativos efetivamente executados e devidamente atestados pela
fiscalizac&o contratual.

5.44. Previamente ao recebimento definitivo, o fiscal do contrato devera proceder a andlise da
execucdo contratual, mediante afericdo da qualidade, regularidade, adequacdo e desempenho dos
servicos prestados, em conformidade com os indicadores objetivos previstos neste Termo de Referéncia e
no Instrumento de Medi¢édo de Resultados — IMR, constante do Anexo Il.

5.45. O IMR ser& obrigatoriamente utilizado pela fiscalizagdo contratual durante o recebimento
provisorio dos servicos, constituindo instrumento indispensavel para fins de medicdo, atesto da execucéo,
autorizacao de faturamento e posterior recebimento definitivo do objeto.



5.46. A afericdo dos resultados obtidos por meio do IMR podera ensejar o redimensionamento
proporcional dos valores devidos a contratada, observados os critérios de avaliacdo e as hipoteses de
glosa previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das demais medidas
administrativas, contratuais e sancionatérias cabiveis.

5.47. O recebimento definitivo do objeto sera realizado por servidor ou comisséo designada pela
autoridade competente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisério,
apos verificacdo do integral cumprimento das especificagdes técnicas, quantitativos, padrdes de qualidade,
condicbes contratuais e prazos de execucao previstos neste Termo de Referéncia, mediante emisséo de
termo detalhado.

5.47.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, por igual
periodo, desde que haja justificativa técnica devidamente fundamentada relacionada & necessidade de
realizacdo de diligéncias complementares destinadas a afericAo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.47.2. Na hipétese de apresentacdo de manifestacdo administrativa pela contratada em face do
resultado da avaliacdo realizada por meio do Instrumento de Medic&do de Resultados — IMR, nos termos do
item 16.13 da Clausula Décima Sexta do contrato, o prazo para recebimento definitivo ficara suspenso a
partir da ciéncia formal da manifestacao pela Administracdo, voltando a fluir pelo periodo remanescente
apos a conclusdo da andlise administrativa e a comunicagéo da decisdo definitiva a contratada.

5.48. Quando houver controvérsia acerca da execucdo do objeto, especialmente quanto a
guantidade, qualidade ou dimensdo da prestagdo executada, observar-se-a o disposto no art. 143 da Lei
Federal n® 14.133/2021, devendo a contratada ser formalmente comunicada para emissdo de nota fiscal
relativamente a parcela incontroversa da execuc¢édo contratual, para fins de liquidagédo e pagamento.

5.49. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada pela solidez, qualidade, seguran¢ca e regular execucdo do objeto, tampouco afasta a
responsabilidade por vicios ocultos, defeitos supervenientes ou desconformidades posteriormente
constatadas.

5.50. Permanecem igualmente preservadas as responsabilidades ético-profissionais da
contratada decorrentes da execug¢ao integral do objeto contratual, nos termos da legislacdo aplicavel e das
disposicdes pactuadas.

5.51. A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por intermédio do fiscal e dos
gestores designados para acompanhamento da contratacdo, supervisionara a execucao do objeto e
prestard os esclarecimentos necessarios a adequada operacionalizagdo do recebimento, medigcdo e

fiscalizacdo contratual.

5.52. As comunicag¢des entre a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte e a
contratada deverdo ocorrer, preferencialmente, por escrito, sempre que o ato exigir formalizacdo ou
producéo de efeitos administrativos.

5.53. Para os fins deste contrato, serdo considerados meios formais de comunicacdo, dentre
outros: Ordem de Fornecimento, Oficios, Atas de Reunido, correio eletrénico institucional, sistema de
abertura de chamados, notificacbes administrativas, cartas e mensagens instantdneas enviadas por
aplicagcdes de internet oficialmente disponibilizadas pelas partes.

5.54. A contratada deverd manter atualizados, durante toda a execucdo contratual, seus
enderecos fisicos e eletrdnicos, nimeros de telefone, bem como a identificacdo dos representantes
formalmente autorizados para recebimento de comunicacfes, notificacdes e solicitacdes relacionadas a
execucéao do contrato.

DA COMUNICACAO FORMAL ENTRE OS CONTRATANTES

5.55. As comunicacdes entre a Defensoria Publica e a empresa licitante/contratada devem
ocorrer por escrito sempre que o ato demandar tal formalidade.

5.56. Comunicacao prévia a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte deve ser feita através da
Coordenadoria de Comunicacdo Social, Cerimonial e Eventos, por meio do endereco eletrbnico:
comunicacao@dpe.rn.def.br ou pelo telefone (84) 99931.0590.

5.57. A contratada devera disponibilizar canal de comunicacdo, a exemplo de e-mail, telefone de
contato, whatsApp, para contato formal entre as partes.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A

EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU



ENTIDADE (LEI FEDERAL N. 14.133/2021, ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA “F”):

6.1. Conforme previsto no item 5.1, a execucédo do objeto dar-se-4 mediante formalizagéo prévia
de instrumento contratual, nos termos do art. 92 da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais dispositivos
aplicaveis. Cada parte respondera pelas consequéncias decorrentes da inexecucdo total ou parcial do
ajuste, em conformidade com o art. 115, caput, da mencionada Lei.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, eventual
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. As comunicacdes entre as partes contratantes devem ser realizadas por escrito, podendo
tais comunicacdes ser enviadas por meios eletrénicos (e-mail, aplicativo de mensagens), desde que
atestado o recebimento pelo interessado.

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Se necessario, a contratante podera convocar a parte contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagfes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execuc¢do da contratada, quando houver, das san¢fes aplicaveis, dentre outros.

DA FISCALIZACAO CONTRATUAL:

6.6. A execuc¢do do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 117, caput), sem excluir outras
atribuicbes e competéncias previstas na portaria que os designou, no ambito da DPE/RN, ou em
normativas aplicaveis a espécie.

6.7. Além das regras relativas a atuacdo do fiscal de contrato, previstas no § 3° do art. 8° da Lei
Federal n° 14.133/2021, e na Portaria que os designou, no ambito da DPE/RN, cabera ao fiscal do
instrumento contratual e, ao seu substituto nas hip6teses de seus afastamentos e impedimentos legais:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacg®es pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do instrumento contratual todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do objeto contratado, inclusive o controle do saldo
e da vigéncia contratual, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

" - fiscalizar a execucao, para serem cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, conferindo as notas
fiscais e as documentacdes exigidas para 0 pagamento, e apos o ateste, encaminhar ao
gestor de contrato, para ratificacéo;

IV - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do instrumento sob
sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual;

V- exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho, quando for o caso;

VI - manter contato com o preposto da contratada, e caso necessario, promover
reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na entrega dos bens ou
na execucao dos servigos ou das obras;

VII - efetivar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o recebimento
do objeto contratado, quando for o caso;

VIII - sugerir a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracgéao de responsabilidade;

IX - notificar formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos
contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacdo e solucao do
problema;

X - desempenhar outras atividades compativeis com a fungédo, em conformidade
com a lei e regulamentos que incidam efeitos no ambito da DPE/RN.



6.8. O fiscal do contrato registrard em documento proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, assim como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos identificados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis, consoante prevé

o art. 117, §81°, da Lei Federal n. 14.133/2021.

6.9. O fiscal do instrumento contratual verificard a manutencéo das condicdes de habilitacdo da
parte contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.10. Na hipdtese de ocorrer descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucado do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.11. 6.10.1. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei Federal n. 14.133/2021, art. 117, 82°).

6.12. O fiscal do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada quanto ao
cumprimento de obrigacBes assumidas pela contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.13. O fiscal do instrumento contratual tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes.

DA GESTAO CONTRATUAL:

6.14. Sem prejuizo de outras atribuicbes e competéncias previstas na portaria que lhe designou,
no ambito da DPE/RN, o gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizac&o do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando, quando necessario, relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.15. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢cBes de habilitagdo da parte
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, ainda, desempenhar outras atividades compativeis com a funcao, em conformidade com a lei e
regulamentos que incidam efeitos no &mbito da DPE/RN.

7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO (LEI FEDERAL N. 14.133/2021,
ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “G"):
7.1 Seré indicada a retencao e/ou glosa no pagamento, de forma proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Bes administrativas cabiveis, sempre que constatado que a
CONTRATADA:

a) Deixar de cumprir o horario estabelecido para o fornecimento da alimentacdo
preparada;

b) Descumprir as regras constantes nos itens 5 e 6 deste Termo de Referéncia, que
estabelecem a infraestrutura necessaria para o fornecimento da alimentacdo preparada,
tipo refeicdo-almoco, coffee break e lanche; e

c) Fornecer bebidas em temperatura inadequada e/ou ndo adotar as medidas
necessarias para a adequada conservagao dos alimentos.

7.2. A utilizacdo do IMR (Anexo Il deste Termo de Referéncia) ndo impede a aplicacao
concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servicos.



7.3. Considerando que a demanda por servicos de alimentacdo destinados aos eventos
institucionais apresenta carater variavel e flutuante, em razdo da diversidade de publicos, formatos e

quantitativos de participantes, a execucao do objeto devera observar as regras previstas nos itens 5.30 a
5.35 deste Termo de Referéncia.

7.4. De acordo com a Resolucdo n. 338/2024-CSDP/RN, em resumo, 0 processo regular de
liquidac&o e pagamento ocorrerd pelas seguintes etapas e prazos:

ETAPA PROCEDIMENTO RESPONSAVEL PRAZO
Apresentacao de: documento fiscal;
declaracéo de optante pelo Simples Data do
Protocolo Nacional, se cabivel; declarac&o do recebimento
da cobranca SICAF ou comprovacdo individual da Credor definitivo do
regularidade fiscal, social e trabalhista. objeto
Lancamento | Recebimento da solicitagdo de cobranca.
na lista Fiscal Imediatamente
geral de ao protocolo
credores
Registro contabil da despesa no sistema
orcamentario, financeiro e contabil da
Registro da | instituicdo, assim como das informagfes COPC Até 2 dias
fase “em sobre as retencdes tributarias e Uteis do
liquidacédo” previdenciarias de origem néo trabalhista protocolo
no sistema EFD-Reinf.
Ver_lfl,ca(;ao da do_cumenta_gao legalmente Até 10 (dez)
exigivel para efeito do adimplemento da PR
obrigacéo, bem como se os bens dias uteis, a
Atesto ’ ) . contar do
(liquidacao) entregue‘s OU 0S servicos prestad(_)s~ Fiscal recebimento
atenderam as especificagcdes e condi¢des L
previamente acordadas da solicitagéo
' de cobranca.
O prazo para
pagamento
sera limitado a
10 (dez) dias
(teis, a contar
Por meio de ordem bancaria, para crédito da data da
em banco, agéncia e conta corrente COPC emissao do
indicados pelo contratado. termo de
liquidacéo de
despesa,
sendo esse
reduzido a
metade para
Pagamento as
contratacOes
decorrentes
de despesas
cujos valores
nao
ultrapassem o
limite de que
trata o0 inciso
I, do art. 75,
da Lei Federal
n. 14.133, de
1° de abril de
2021.




Liquidacao
7.5. O procedimento de liquidacdo da despesa iniciar-se-4 a partir do protocolo, por parte do
credor, da solicitagdo de cobranca perante o setor de fiscalizagdo, incumbindo ao fiscal do instrumento

contratual efetuar, de forma imediata, o lancamento do beneficidrio do documento de cobranca na lista
geral de credores, conforme os termos estabelecidos pela Resolugcédo n. 338/2024-CSDP/RN.

7.6. A solicitacdo de cobranca sera acompanhada de nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, de documentos comprobatérios de regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria, além de
gualquer outra espécie de documentacao porventura exigida no instrumento contratual.

7.7. A nota fiscal/fatura devera ser emitida em conformidade com o Decreto Estadual n.
32.705/2023, assim como com a Instrugdo Normativa RFB n. 1234/2012.
7.8. No caso de a contratada ser pessoa juridica optante pelo Regime Especial Unificado de

Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes (Simples Nacional), essa devera anexar a nota fiscal/fatura
declaracdo de acordo com o modelo constante no anexo IV da Instrucdo Normativa RFB n. 1234, de 11 de
janeiro de 2022, ou, alternativamente, consulta ao Portal Simples Nacional atualizada, devendo informar
imediatamente a contratante qualquer alteracdo da sua permanéncia no Simples Nacional, conforme
disposto no Art. 6° do referido diploma normativo.

7.9. Em se verificando o atraso no encaminhamento da nota fiscal, fatura ou documento
necessario ao processo de liquidacdo da despesa ou, ainda, quaisquer irregularidades que impecam o
pagamento, o fiscal do instrumento contratual providenciara a notificacdo, por escrito e com comprovagao
do recebimento, da empresa contratada para regularizagdo no prazo maximo de 2 dias Uteis.

7.10. Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou recibo, a contratada devera fornecer
declaracdo emitida pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na
impossibilidade, comprovacao de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e 6rgédos fazendéarios federal, estadual e municipal, além de
certiddo negativa de débitos trabalhistas.

7.11. Devidamente autuada, a solicitacdo de cobranca protocolada deve ser encaminhada, no
prazo maximo de 2 dias Uteis, a Coordenadoria de Orcamento, Planejamento e Contabilidade da
Defensoria Publica para que proceda, em igual prazo, ao registro contabil da fase da despesa "em
liquidac&o" no respectivo sistema orgcamentério, financeiro e contabil, bem como para que efetue o registro,
tempestivo, das informacdes sobre as reten¢bes tributérias e previdenciarias de origem néo trabalhista no
sistema publico de escrituracéo fiscal digital de retencdes e outras informacdes fiscais EFD-Reinf, na
forma disciplinada pela Instrugdo Normativa RFB n. 2043, de 12 de agosto de 2021, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB n. 2096, de 18 de julho de 2022, a teor do art. 9° da Resolucdo n. 338/2024-
CSDP/RN.

7.12. Tao logo efetuado o registro contabil a que se refere o artigo anterior, a Coordenadoria de
Orcamento, Planejamento e Contabilidade devolvera ao responséavel pela fiscalizacdo do contrato ou
instrumento equivalente e formalizacdo do termo de liquidacdo da despesa, encaminhando-lhe a
documentacéo apresentada pelo credor, devidamente acompanhada da cépia da correspondente nota de
empenho, para fins de atesto da despesa, com o visto da fatura, recibo e/ou nota fiscal pelo gestor do
contrato ou instrumento equivalente.

7.13. A ordem cronolégica de exigibilidade terd& como marco inicial, para efeito de inclusao do
crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacdo de despesa.

7.14. Considera-se liquidacdo de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste na
verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do
respectivo crédito, apds a execuc¢do do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro, conforme o
caso.

7.15. Quem detiver a responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizacdo do instrumento
contratual conferird a documentacdo legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigacao,
verificando, junto aos respectivos 6rgéos expedidores, as autenticidades das certiddes de regularidade
apresentadas, bem como se os servicos prestados atenderam as especificacdes e condi¢cdes previamente
acordadas, a teor do que estabelece o art. 63 da Lei n. 4.320/1964, de modo que, em nao sendo detectada
pendéncia, sera emitido o atesto.

7.16. O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei Federal n.
14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda que o contrato
ou instrumento equivalente ja tenha sido encerrado.

7.17. O fiscal do instrumento contratual, responsavel pelo atesto da pertinente despesa, adotara



as providéncias necessarias para a concluséo da etapa de liquidag¢éo, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado a partir da apresentacdo da solicitacdo de cobranca, conforme art. 10 da Resolucédo n.
338/2024-CSDP/RN. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, o prazo para
liquidacédo da despesa sera reduzido pela metade.

7.18. Constatada qualquer pendéncia em relacdo ao documento fiscal, & prestacdo do servico, a
realizacdo da obra, a locagéo ou a entrega do bem ou de parcela desse, o contratado deverda ser notificado
e interromper-se-80 0s prazos oponiveis a Defensoria Publica exclusivamente quanto a esse credor, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidacdes e pagamentos aos demais credores posicionados na ordem
cronolégica das exigibilidades. Além disso, no caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, nas
contratacBes firmadas sob a égide da Lei n. 14.133/2021, quanto a dimensdao, qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.19. Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutencdo das condicdes
exigidas para a habilitagédo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacéo direta.

7.20. A eventual perda das condigcbes de que trata o caput ndo enseja, por si, retencdo de
pagamento pela Defensoria Publica do Estado.

7.21. Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Defensoria Publica
devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situacao.

7.22. A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa
ndo aceita pela Defensoria Publica, pode ocasionar a rescisdo contratual, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa em
procedimento apuratorio.

7.23. E facultada a retencio dos créditos decorrente do contrato ou instrumento equivalente, até
o limite dos prejuizos causados & Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV
do art. 139 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.24. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigagéo ou
guando o contratado for notificado, por escrito, para sanar as ocorréncias relativas a execucdo do contrato
ou a documentacdo apresentada, a respectiva cobranca perante a Defensoria Publica do Estado sera
tornada sem efeito, com a consequente excluséo da lista classificatéria de credores.

7.25. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizacdo das falhas
elou, caso seja necessario, da emissao de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a
contagem do prazo de liquidagao oponivel & unidade administrativa contratante.

7.26. Nas contratacdes celebradas sob a égide da Lei n. 14.133, de 01 de abril de 2021, a parcela
incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto para pagamento, na forma do artigo 143 da referida lei.

7.27. A notificacdo do credor deverd conceder o prazo maximo de 2 dias Uteis para regularizacao
da situagdo, observando-se sempre o prazo estabelecido para cumprimento das obrigagdes relativas ao
EFD-Reinf.

Prazo de pagamento

7.28. Na forma disciplinada pelo art. 11, § 2° da Resolucdo n. 338/2024-CSDP/RN, salvo
disposicdo contratual em sentido diverso, o prazo para pagamento sera limitado a 10 (dez) dias Uteis, a
contar da data da emissdo do termo de liquidagdo de despesa, sendo esse reduzido a metade para as
contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il, do
art. 75, da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.29. Esgotado o prazo estipulado no instrumento contratual ou, na sua auséncia, o prazo
méximo de 30 (trinta) dias, sem a correspondente liquidacdo da despesa, em virtude de mora exclusiva da
Defensoria Publica, a referida despesa tera prioridade sobre todas as demais, ficando sobrestada qualquer
outra liquidacao custeada pela mesma fonte de recursos (art. 12, da Resolucdo n. 338/2024-CSDP/RN).

7.30. No caso de atraso injustificado de pagamento e desde que a empresa contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, podera incidir encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis
por cento ao ano), em regime de juros simples.

7.31. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: AF = Atualizagdo Financeira devida; N =
namero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de
compensacao financeira (0,00016438); VP = valor da prestacdo em atraso.

7.32. AlteracBes da ordem cronolégica de pagamentos estdo disciplinadas no art. 18, da



Resolucéo n. 338/2024-CSDP/RN.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Considera-se como data do pagamento o0 dia da emisssdo da ordem bancéria
correspondente.

7.35. Conforme estabelecido na Instrucdo Normativa n. 1234/2012 da Secretaria da Receita
Federal do Brasil e o Decreto n. 32.705/2023 do Estado do Rio Grande do Norte, nos pagamentos que
venham a ser efetuados pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte a retencdo do imposto de renda
incidente na fonte, de que trata o art. 157, |, da Constituicdo Federal, sera obrigatério, com recolhimento ao
Tesouro Estadual.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicfes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.37. Ndo sera admitida a antecipacdo de pagamento, conforme o art. 145, § 1° da Lei n°
14.133/2021.
7.38. A transferéncia de crédito ou a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao

financeira nesta contratacao serd viavel mediante a adoc¢éo das seguintes cautelas: a celebragdo de termo
aditivo entre a Administracdo e a contratada; a comprovacédo da regularidade fiscal e trabalhista também
por parte da cessionaria; a certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar; o crédito
a ser pago a cessionaria esteja dentro do montante contratual, com descontos de eventuais multas, glosas
e prejuizos causados a Administracdo e que a cessdo de crédito ndo afete a execugcdo do objeto
contratado, que continuara sob a responsabilidade da empresa contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (LEI FEDERAL N.
14.133/2021, ART. 6°, INCISO XXIil, ALINEA “H"):

8.1. Modalidade licitatéria: PREGAO ELETRONICO.

8.2. Tipo: MENOR PRECO

8.3. Adjudicacao: POR ITEM (Refeigdo- almoco) E POR GRUPO (coffee break e lanches).

8.4. Aplicacao do direito de preferéncia a microempresas e empresas de pequeno porte:
8.5. Devera ser aplicado, ao certame, o tratamento diferenciado e favorecido para as

microempresas e empresas de pequeno porte previstos na Lei Estadual n® 675, de 06 de novembro de
2020 e, supletivamente, com as disposi¢cdes da Lei Complementar Federal n® 123/2006, na hip6tese de o
orcamento estimado, a ser definido com a pesquisa mercadoldgica nos termos do art. 23 da Lei Federal n.°
14.133/2021, indicar um montante de até R$ 200.000,00 (duzentos mil reais). Assim, considerando o
orcamento a ser realizado, podera a licitagdo ser realizada exclusivamente para participacdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte.

Justificativa para a adjudicacdo por grupo

8.6. O objeto da presente contratacdo é divisivel, por compreender servicos distintos de
fornecimento de refeicdo-almocgo, coffee break e lanche, os quais apresentam caracteristicas proprias
guanto a forma de preparo, complexidade operacional, logistica de entrega e composi¢ao dos custos.

8.7. Dessa forma, o item “Refei¢do — Almoco” foi definido como item Unico, em razéo de sua
maior complexidade técnica e operacional, por envolver preparo de refeicbes completas, controle sanitario
mais rigoroso, estrutura especifica de producéo, adequacao nutricional, além de logistica diferenciada de
transporte e acondicionamento, o que demanda capacidade técnica e operacional prépria do fornecedor.

8.8. Por sua vez, os itens “Coffee Break” e “Lanche” foram agrupados em um mesmo lote, tendo
em vista a similaridade de natureza, composicao, forma de preparo, logistica de distribuicdo e perfil de
execucdo, sendo usualmente ofertados, de forma conjunta, por um mesmo segmento de mercado. O
referido agrupamento viabiliza ganho de eficiéncia operacional, racionalizacdo da execucdo contratual e
economia de escala, sem prejuizo & competitividade.



8.9. A modelagem adotada observa o disposto na Sumula n® 247 do Tribunal de Contas da
Unido — TCU, segundo a qual é obrigatoria a adjudicacao por item sempre que o objeto for divisivel, desde
gue ndo haja prejuizo ao conjunto ou perda de economia de escala, com vistas a ampliar a competitividade
e a participacdo de licitantes.

8.10. Assim, a forma de parcelamento e agrupamento dos itens foi definida de modo a preservar
a competitividade, garantir a eficiéncia da contratacdo, assegurar a economicidade e atender ao interesse
publico, em conformidade com os principios que regem as contratagdes publicas.

Proposta de precos:

8.11. As propostas apresentadas deverdo ter validade minima de 90 (noventa) dias corridos,
contados a partir da data de abertura do certame, nos termos do art. 90, 83° da Lei Federal n°
14.133/2021. A fixacado desse prazo justifica-se pela necessidade de assegurar tempo habil para que a
Administracdo conclua os tramites administrativos indispensaveis, sem delongas excessivas, bem como
para prevenir oscilacbes de mercado que possam comprometer a vantajosidade e a estabilidade das
condic¢Bes ofertadas.

8.12. Nesta contratacdo, é vedada a apresentacdo de proposta com quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital.

8.13. As propostas de pre¢os escritas, quando solicitadas, deverdo ser redigidas em lingua
portuguesa, sem alternativas, op¢des, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, formulada em
conformidade com as condi¢cOes estabelecidas, e dela deverdo constar:

a) Razédo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitacdo, numero de telefone, endereco, dados bancarios e indicacdo
de endereco eletrénico (e-mail);

b) Descricdo do objeto, com indicacdo da marca/modelo/fabricante, quantidade, unidade,
valor unitério e total (R$);

c) A indicacdo destacada da aliquota (%) e do valor nominal do ICMS e/ou do ISS,
devendo a licitante observar o regime tributdrio adequado a preponderancia de sua
operacao (incidéncia de ICMS para o simples fornecimento de alimentos ou de ISS para
a prestacdo de servigcos de buffet e organizacdo com disponibilizacdo de estrutura e
pessoal), em estrita conformidade com as legislacdes estadual e municipal vigentes.

8.14. As empresas inscritas no Simples Nacional ficam dispensadas da apresentacdo do
destaque do ICMS, consoante art. 4° do Decreto Estadual n. 21.034/2009, devendo apresentar a
comprovacao dessa condicao.

8.15. O preco ofertado pela licitante devera ser considerado em sua integralidade, abrangendo,
assim, todos os custos com mao de obra, materiais, transporte, insumos e servicos necessarios a
consecucdo do objeto, todos os tributos, taxas, contribuicdes, encargos fiscais, trabalhistas e
previdenciario, comerciais, custo com emissao de nota fiscal, bem como aqueles secundarios,
considerando deslocamento de pessoal, eventuais hospedagens ou qualquer outro que seja hecessario
para garantir a efetiva prestacéo dos servicos.

8.16. A proponente devera preencher sua proposta conforme modelo anexado ao presente Termo
de Referéncia.

Desclassificacdo das propostas:

8.17. A analise das propostas objetivara o atendimento das condicdes estabelecidas neste termo
de referéncia, sendo desclassificada a proposta que:

a) Contenha emendas, rasuras ou borrdes ndo ressalvados, ou que ponham em divida a
seriedade e as informacfes essenciais & sua compreensao;

b) Nao atenda as especificacdes técnicas contidas neste termo;
¢) Nao indique todas as informacg@es exigidas pela Administracao;

d) Nao contenha, quando for o caso, as planilhas orcamentarias, geral e especificas, e
de detalhamento analitico de cada preco unitario de servicos, ndo ressalvadas ou
complementada pela proponente;

e) As propostas com precos excessivos ou manifestamente inexequiveis, conforme
previsto no artigo 11, da Lei Federal n. 14.133/2021.

f) Cujas amostras sejam reprovadas.



g) Cujas amostras sejam aprovadas com ressalvas e, no prazo estabelecido, a licitante
nao adote medidas para sanar a divergéncia.

h) Deixar de cumprir a cota de aprendiz a que a empresa esta obrigada, nos termos do
artigo 63, 81° da Lei Federal n°® 14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos) e artigo 429 e seguintes, do Decreto-Lei n°® 5.452/1943 (Consolidag&o
das Leis do Trabalho).

Habilitacao:

8.18. Em conformidade com os arts. 62 a 70 da Lei Federal n. 14.133/2021, as propostas para
fins de habilitacdo no certame licitatério deverdo ser acompanhadas obrigatoriamente dos documentos
listados abaixo:

Habilitacao juridica

8.19. Para fins de habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos,
conforme a natureza da pessoa juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

c) Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados, para fins de habilitacdo juridica, deverdo estar
acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidag&o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.21. Para fins de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, na forma disciplinada pelo art. 68 da Lei
Federal n. 14.133/2021, deverao ser apresentados:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
pessoa juridica.

d) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia do



Tempo de Servico (FGTS).

f) Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452,
de 1° de maio de 1943

h) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, distrital e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n. 675, de
06 de novembro de 2020, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

j) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia. A apresentacao
do Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as
exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informacdes
constam no préprio Certificado.

k) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas
especificas.

8.22. Em atengdo ao disposto do art. 63, Ill, da Lei n.° 14.133/2021, serdo exigidos o0s
documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

Habilitacao econémico-financeira:
8.23. No que diz respeito a qualificagcdo econdmico-financeira, devera ser apresentado:
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

b) Balangco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracBes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

b.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

b.2) O balanco patrimonial limitar-se-a ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.24. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Habilitacao técnica:

8.25. A empresa devera apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por Orgdo
ou Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou, ainda, por
empresas privadas, comprovando a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto a ser contratado.

8.26. O atestado devera conter, no minimo, as seguintes informacdes: identificacdo da pessoa
juridica e do responsavel pela emissao do atestado; identificacdo da contratada e descricao clara do objeto
fornecido, informando o cumprimento das obrigagbes assumidas perante a empresa privada ou 6rgdo
publico que esta emitindo o atestado.

8.27. Ndo serdo aceitos atestados emitidos por pessoa fisica para fins de comprovacdo da
capacidade técnica de empresa licitante (Acorddo 927/2021 - TCU - Plenario).

8.28. O atestado de capacidade técnica podera ser apresentado em nome da matriz ou filial da



licitante.

9. DA FORMALIZAQAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO DE
RESERVA
9.1. A teor da Resolucao n. 324/2024-CSDP, apés a homologacao da licitacdo, deverédo ser

observadas as seguintes condi¢fes para a formalizacdo da ata de registro de precos:

| - serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario,
observado o disposto no inciso IV do caput do art. 10 da mencionada resolucao;

Il - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os
servicos com precos iguais aos do adjudicatario, observada a classificacdo na licitacao; e

b) b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original; e

" - Il - serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacéo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

9.2. O registro a que se refere o inciso Il do item 9.1 tem por objetivo a formacao de cadastro de
reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

9.3. Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea “a”
do inciso Il do item 9.1 antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido inciso.

9.4. A habilitacdo dos licitantes que compor&o o cadastro de reserva a que se referem o inciso Il
do item 9.1 e do item 9.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

| - guando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condi¢cfes estabelecidos no edital; ou

Il - guando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipéteses previstas nos arts. 23 e 24 da Resolugéo n. 324/2024-CSDP.

9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

10. DA INTEN(;IT\O DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Para fins de procedimento de registro de precos, o 6rgdo gerenciador devera, na fase

preparatdria do procedimento licitatério - em observancia ao disposto do artigo 86, da Lei Federal n°
14.133/2021, Decreto Federal n°® 11.462/2023 e Resolucdo n® 310/2023 - CSDP, realizar procedimento
publico de Intencdo de Registro de Preco - IRP, visando possibilitar, pelo prazo minimo de 08 (oito) dias
Uteis, a participacao de outros 6rgdos ou outras entidades da Administracdo Publica na ata de registro de
precos e determinar a estimativa total de quantidades da contratacéo, observado, em especial, o disposto
nos incisos lll e IV do art. 7° e nos incisos |, Il e IV do caput do art. 8°, do Decreto Federal n°® 11.462/2023.

10.2. O prazo minimo estabelecido comecara a fluir a partir do primeiro dia UGtil subsequente a
data de divulgacéo da IRP no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, de que trata o art. 174 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.3. O procedimento de Intencdo de Registro de Preco poderd ser dispensado, com a devida
justificativa, quando:

a) a Defensoria Publica do Estado for o Unico contratante ante a especificidade do bem a
ser adquirido ou do servico a ser contratado;

b) a estimativa de precos realizada em sede de estudo preliminar ou na fase de pesquisa
mercadoldgica verificar que eventual diferenca de aliquotas de impostos ou outros
encargos incidentes, condicdes e e locais de entrega possa implicar em variagdo de
precos, com possibilidade de prejuizo a economicidade da contratacao;

c) a amplitude da contratacdo demonstre a inviabilidade de gerenciamento pela
Defensoria Publica do Estado, desde que devidamente justificada;

d) o objeto a ser contratado exigir sigilo ou envolver seguranca institucional.



10.4. O disposto do item 10.3 reveste-se de carater meramente exemplificativo, podendo os
orgaos responsaveis pela elaboracdo dos instrumentos de planejamento verificar outras situacbes que
impossibilitem a abertura de intengéo de registro de precgos, desde que devidamente justificadas.

10.5. Apresentados pedidos de intencdo de registros de precos no prazo legal, a Defensoria
Publica do Estado podera aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a Intencao de Registro
de Precos (IRP):

I - 0s quantitativos considerados minimos ou infimos;
Il - a incluséo de novos itens pretendidos pelo 6rgéo ou entidade participante;

Il - 0s itens de mesma natureza, mas com modificacdes em suas especificagdes;

IV - a inclusdo de novos locais para entrega do bem ou execucao do servico;
V- inclusdo de outras condi¢des técnico-operacionais para a contratagao.
11. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. Apés os procedimentos previstos no item 9, o licitante mais bem classificado sera

convocado para assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas no edital de
licitacdo, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes previstas na Lei
Federal n. 14.133, de 2021.

11.2. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacéo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

| - a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
Il - a justificativa apresentada seja aceita pela Defensoria Publica.

11.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

11.4. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condicbes estabelecidos no item 9, fica facultado a Defensoria Publica convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condicbes propostas pelo primeiro classificado.

11.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes de que trata a alinea “a” do inciso Il do item 9 aceitar
a contratacdo nos termos do disposto no caput deste artigo, a Defensoria Pablica, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

| - convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso Il do item 9 para
negociacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo
gue acima do preco do adjudicatario; ou

Il - adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacao de
melhor condicao.

11.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condictes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Defensoria Publica a contratar, facultada a realizacdo de licitacao
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

12. DA VEDA(;AO A ACRESCIMOS DE QUANTITATIVOS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS
12.1. Conforme diccdo do art. 18 da Resolugdo n. 324/2024-CSDP, fica vedado efetuar

acréscimos nos quantitativos estabelecidos na ata de registro de precos.

12.2. O controle e o gerenciamento das atas de registro de precos serdo realizados por meio da
ferramenta de Gestéo de Atas, quanto a:

| - 0S quantitativos e os saldos;
Il - as solicitacdes de adeséao; e
I - 0 remanejamento das quantidades.



13. DA ALTERAGCAO OU ATUALIZACGAO E NEGOCIACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

13.1. Considerando o disposto no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, bem como nos arts.
25, 8 7°, 80, 82, § 5° e 84 da Lei Federal n. 14.133/2021, e o art. 20 da Resolucdo n. 324/2024-CSDP, a
Ata de Registro de Precos podera ser objeto de revisdo e reajuste, conforme as seguintes disposicdes.

REAJUSTE DOS PRECOS REGISTRADOS:

13.2. O reajuste de preco observara o principio da anualidade, com data-base vinculada a data
do orcamento estimado.

13.3. O pedido de reajuste dependera de formalizacdo de requerimento escrito pelo fornecedor.
Caso ocorra a prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de precos sem a formalizagdo do pedido, este
ficara precluso.

13.4. O reajuste observara o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), mantido
pela Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), acumulado nos doze meses, a contar
da data-base estabelecida no item supra.

13.5. Caso ocorra atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o 6rgdo gerenciador
podera deferir a prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos, ressalvando a possibilidade de
analise posterior do pedido de reajuste de precos.

13.6. A formalizacéo de aditivo de prorrogacéo do prazo de vigéncia sem a concessao de reajuste
ou sem ressalva expressa de sua futura andlise sera interpretada como renincia ou preclusdo légica do
direito ao reajuste.

13.7. No caso de extincdo ou impossibilidade de utilizacdo do indice estabelecido, sera adotado
outro indice oficial determinado pela legislacao vigente. Caso ndo haja previsdo legal, as partes definirdo
um novo indice por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com a
prorrogacao da Ata de Registro de Precos, ocasido em que sera formalizado por aditamento.

REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS:

13.9. A revisdo excepcional dos precos registrados poderd ocorrer para estabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial da ata de registro de precos em caso de forca maior, caso fortuito, fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo da ata de registro de precos, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva
de risco eventualmente estabelecida no instrumento e a manutencdo da vantajosidade para a
Administragdo Publica.

13.10. Os precos registrados poderéo ser alterados também em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado, o que podera ser verificado pela Administracdo Publica mediante
realizacao de pesquisa mercadolégica atualizada.

13.11. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado, por
motivo superveniente, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora convocarda o fornecedor para negociar a
reducdo do preco registrado.

13.12. Caso néo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

13.13. Na hipétese prevista no item 13.11 o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado.

13.14. Se ndo obtiver éxito nas negociacfes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtencéo de contratacéo
mais vantajosa.

13.15. Poderdo ensejar a revisao do preco, desde que se ftrate de fato superveniente a
apresentacdo do orgcamento-estimado e que restem comprovados 0s requisitos normativos previstos no
art. 124, Il, “d", da Lei Federal n. 14.133/2021, as seguintes situacdes, sem prejuizo de outras

regularmente comprovadas:

| - Criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos



registrados;

Il - Elevacdo dos custos incidentes sobre o objeto registrado, em decorréncia de
situacdes de forca maior, caso fortuito, fato do principe ou eventos imprevisiveis, ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis e exorbitantes;

Il - Superveniéncia de disposi¢cdes normativas que impactem significativamente os
valores registrados.

13.16. O pedido de revisdo do preco deverd, sob pena de indeferimento, ser instruido pelo
fornecedor com planilha de composicédo de custos, demonstrando as altera¢des ocorridas entre a data da
proposta aceita pela Administracdo na fase de selecdo do fornecedor e a data do pedido de reequilibrio
formalizado, bem como com documentos que comprovem, de forma efetiva, o fato alegado para alteracéo
do preco.

13.17. A Administracdo podera solicitar documentacdo complementar para subsidiar a analise do
pedido de revisdo ou reajuste, visando garantir a transparéncia e economicidade na gestdo da Ata de
Registro de Precos, incumbindo ao fornecedor apresenta-los no prazo méaximo de cinco dias corridos.

13.18. A simples variacdo do preco do produto no mercado ou a variacdo cambial, por si s, nao
caracterizam alea extraordinaria.

13.19. Para instruir o procedimento, o 6rgédo gerenciador podera realizar pesquisa mercadoldgica
com precgos atuais, conforme os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n. 14.133/2021 e na
Resolucéo n. 298/2023-CSDPE/RN.

13.20. Na hipétese do pedido de revisdo de precos ndo se mostrar mais vantajoso para a
Administracdo Publica e desde que comprovados os requisitos normativos do art. 124, inciso Il, alinea “d”,
da Lei Federal n. 14.133/2021, a Defensoria Publica podera optar pela ndo concessao do aumento do
preco registrado e pela liberacdo do fornecedor do compromisso. Antes do cancelamento da ata de
registro de precos, os fornecedores do cadastro de reserva poderdo ser consultados quanto ao interesse
em assumir as obrigacfes da ata.

13.21. A revisdo dos precos registrados sera formalizada por meio de termo aditivo & Ata de
Registro de Precos.

13.22. O pedido de revisdo do preco formalizado apds o recebimento de ordem de compra ou
ordem de servigo ndo exime o fornecedor do cumprimento da requisicéo.

13.23. Na hipétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado ou de pedidos genéricos, o pleito serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora, e
o fornecedor deverd cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu
registro, nos termos do disposto no art. 23 da Resolucao n.° 324/2024- CSDP.

13.24. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, a Defensoria Publica convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo do procedimento de
contratagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados.

13.25. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, a Defensoria Publica procedera ao cancelamento da
ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
14. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

14.1. O registro do fornecedor sera cancelado pela Defensoria Publica do Estado, quando o
fornecedor:

| - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos sem motivo justificado;

Il - nao acusar o recebimento da nota de empenho, ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Defensoria Publica sem justificativa razoavel,

I - nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no § 2° do art. 22
da Resolucao n. 324/2024-CSDP; ou

Vv - sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n.
14.133, de 2021.
14.2. Na hipétese prevista no inciso IV do item 14.1 caso a penalidade aplicada ao fornecedor

ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de prec¢os, a Defensoria Publica podera, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas novas contratacdes



derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancgéao.

14.3. O cancelamento do registro nas hipéteses previstas no caput sera formalizado por decisao
da Defensoria Publica Geral, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

14.4. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Defensoria Publica podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagéo.

14.5. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pela Defensoria Publica, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

I - por razdo de interesse publico;
Il - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior; ou

I - se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no 83° do art.
22[9] e do 84° do art. 22 da Resolucdo n. 324/2024-CSDP.

15. DA UTILIZA(;AO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES
15.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,

estadual, distrital e municipal que nao participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de
registro de precos na condicdo de nao participantes, observados 0s seguintes requisitos:

|- apresentacdo de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servico publico;

I - demonstracdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores
praticados pelo mercado, na forma prevista no art. 22 da Lei Federal n. 14.133, de 2021;

e
I - consulta e aceitacdo prévias do 6rgéo ou da Defensoria Publica e do fornecedor.

15.2. A autorizacdo da Defensoria Publica apenas serd realizada apds a aceitagdo da adesédo

pelo fornecedor.

15.3. Apés a autorizacdo da Defensoria Publica, o 6rgéo ou a entidade nao participante efetivara

a aquisicao ou a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

15.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitagdo do 6rgao ou da entidade néo participante aceita pela Defensoria Publica, desde que respeitado
o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

LIMITES PARA ADESQOES:

15.5. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a ata de registro de
precos de que trata o item 15.1.:

|- as aquisicdes ou as contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio
registrados na ata de registro de precos para a Defensoria Publica; e

Il - 0 guantitativo decorrente das adesGes nao poderd exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregcos para a
Defensoria Publica, independentemente do numero de o6rgdos ou entidades nao
participantes que aderirem a ata de registro de precos.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO (LEI FEDERAL N.°
14.133/2021, ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "I").
16.1. Baseando-se na pesquisa mercadologica realizada pela Subcoordenadoria de Patriménio e

Logistica, nos termos da Resolucdo n° 298/2023-CSDP (ID 0063868), o valor estimado da contratacéo
corresponde a R$ 110.002,50 (cento e dez mil, dois reais e cinquenta centavos). Os valores unitarios e
totais estimados para cada item encontram-se discriminados na tabela a seguir:

Item/Grupo Descricao Quantidade | Unidade | Valor Unitario (R$) | Valor Total (R$)
Iltem 1 Refeicdo — Almoco 150 UN 19,27 2.890,50
Item 2/ Grupo 1 Coffee Break 1.600 UN 58,37 93.392,00




Item 3/ Grupo 1 Lanche 700 UN 19,60 13.720,00

TOTAL GERAL 110.002,50
17. ADEQUAQAO ORQAMENTARIA (LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, ART. 6°.
INCISO XXIIl, ALINEA "J":

17.1. Considerando que a presente contratacdo visa a constituicdo de Ata de Registro de Precos,

nado se faz necessaria, neste momento, a indicacédo da existéncia de dotacdo orcamentéria, sendo exigida
apenas a comprovacao da disponibilidade de créditos orcamentarios quando da formalizacdo do termo de
contrato ou do instrumento habil equivalente, nos termos do art. 12 da Resolugdo n°® 324/2024-CSDP, de
12 de janeiro de 2024.

17.2. N&o obstante, registra-se, desde ja, que o programa de trabalho e a subacao que lastrearao
a despesa séo os seguintes:

UO/Programa de Trabalho: 05101 — 03.122.0100.2088
Subacédo: 208801 — Manutencao e Funcionamento da Defensoria Publica do RN

18. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS CORRESPONDENTES AO
DESCUMPRIMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

18.1. O disposto neste tdpico estd em consonancia com os arts. 155 e seguintes da Lei Federal
n° 14.133/2021.

18.2. A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte ou
terceiros.

18.3. De acordo com as obrigacdes assumidas no curso do procedimento licitatério, tem-se as
seguintes infracdes e respectivas penalidades:

LICITACAO
Gradacdo da
Infracbes Sancgdes aplicaveis penalidade de
multa
. Impedimento de licitar e contratar ou, caso se 3% (trés por
Deixar de entregar a . : s . .
~ oS justifique a imposicdo de penalidade mais grave, cento) sobre o
documentacgao exigida pelo ~ e . ~
edital declaracao de inidoneidade, cumuladas ou ndo com | valor da proposta
' multa. de precos.
N&o manter a proposta, salvo Impedimento de licitar e contratar ou, caso se o
A S . o . . 4% (quatro por
em decorréncia de fato justifique a imposicao de penalidade mais grave, cento) sobre o
superveniente devidamente declaracéo de inidoneidade, cumuladas ou ndo com
S valor da proposta.
justificado. multa.

5% (cinco por
Declaragéo de inidoneidade e multa. cento) sobre o
valor da proposta.

Apresentar declaracdo ou
documentacéao falsa.

e somor” 10% cez por
Declaracéo de inidoneidade e multa. cento) sobre o
cometer fraude de qualquer
valor da proposta.
natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas 10% (dez por

a frustrar os objetivos da Declaragéo de inidoneidade e multa. cento) sobre o
licitacdo. valor da proposta.

_ ) _ 10% (dez por

Praticar ato lesivo previsto no Declaragéo de inidoneidade e multa. cento) sobre o

art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
valor da proposta.

18.4. Quanto as obrigacdes assumidas apos a adjudicacao do objeto ao fornecedor beneficiario,




temos as seguintes infracdes e respectivas penalidades:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Gradacdo da penalidade de
~ ~ L. multa
Infracdes Sancdes aplicaveis —
Primeira S
a Reincidéncias
ocorréncia
0,
N&o assinar a ata quando convocado | Impedimento de licitar e contratar 1c?r/?;ég$oz)
ou ndo entregar a documentacao ou, caso se justifique a imposi¢édo psobre o
exigida para sua celebracdo, quando de penalidade mais grave, -
~ - : valor total
convocado dentro do prazo de declaracao de inidoneidade, registrado
validade de sua proposta. cumulada ou ndo com multa. 9
em ata.
o (e
L N 5% (cinco 10% (dez por
Adverténcia, quando néo se por cento)
. N L P . cento) sobre o
Ensejar o retardamento da execuc¢do | justificar imposicdo de penalidade sobre o valor total
da ata sem motivo justificado. mais grave, cumulada ou ndo com | valor total .
. registrado em
multa. registrado
ata.
em ata.
o (o
Adverténcia, quando nao se 50/: égrr:tcoc; 10% (dez por
N&o atender ou ndo se manifestar ustificar im osi qélo de penalidade psobre o cento) sobre o
sobre as solicitacbes da :nais rave pcurr?ulada opu ndo com | valor total valor total
Administragéo. 9 ’ ) registrado em
multa. registrado ata
em ata. '

18.5. As sanc¢Bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado
a ata.

18.6. E da competéncia do 6rgédo gerenciador, a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do

Norte, a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de
preco, exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacbes dos érgdos ou
entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacdo da penalidade.

18.7.

O 4rgédo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das

ocorréncias passiveis de penalizacdo, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

18.8. No tocante as obrigacBes decorrentes da execucdo em si do contrato/instrumento
equivalente ao contrato firmado entre as partes, seguem 0s possiveis descumprimentos e respectivas
penalidades:

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Gradacao da penalidade de multa

Infracdes

Sancoes aplicaveis

Primeira
ocorréncia

Reincidéncias

Dar causa a inexecucao
parcial.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou ndo com multa.

3% (trés por cento)
sobre o valor do
contrato.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

N&o cumprir com as
obrigacdes previstas neste
Termo de Referéncia e/ou
no instrumento equivalente

ao contrato.

Adverténcia, quando néo se
justificar imposicéo de
penalidade mais grave,

cumulada ou ndo com multa.

3% (trés por cento)
sobre o valor do
contrato.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.




Dar causa a inexecucao
parcial que cause grave
dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse
coletivo.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique a
imposicao de penalidade mais
grave, declaracéo de
inidoneidade, cumuladas ou nao
com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

10% (dez por
cento) sobre o
valor do contrato.

Dar causa a inexecuc¢ao
total.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique a
imposicéo de penalidade mais
grave, declaracao de
inidoneidade, cumuladas ou nédo
com multa.

30% (trinta por cento) sobre o valor do
contrato.

Ensejar o retardamento da
entrega do objeto.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique a
imposicéo de penalidade mais
grave, declaracéo de
inidoneidade, cumuladas ou nao
com multa.

1% (um por cento)
por dia de atraso,
sobre o valor do
contrato, até o
limite de 30%
deste valor.

2% (dois por cento)
por dia de atraso,
sobre o valor do
contrato, até o
limite de 30% deste
valor.

Praticar ato fraudulento na
execuc¢do do instrumento
contratual.

Declaracéo de inidoneidade e
multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

10% (dez por
cento) sobre o
valor do contrato.

Comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude
de qualquer natureza.

Declaragéo de inidoneidade e
multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

10% (dez por
cento) sobre o
valor do contrato.

Adverténcia
18.9.

A penalidade de adverténcia sera aplicada, exclusivamente, em razdo do cometimento de

infracBes relacionadas a dar causa a inexecug¢do parcial do contrato (art. 155, inciso |, da Lei Federal n®
14.133/2021), quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

Multa

18.10.
a multa.

18.11.

Todas as sancoes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com

Ainda, o atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de

mora, na forma prevista em edital ou em contrato, conforme artigo 162, da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.12.

A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em

compensatoria e promova a extincao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancbes

previstas nesta Lei.

Impedimento de licitar e contratar

18.13.

A aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar impedird, pelo prazo

méximo de 3 (trés) anos, o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do Estado do Rio Grande do Norte.

Declaracao de inidoneidade

18.14.

A penalidade de declaracao de inidoneidade impedira o responsavel de licitar ou contratar

no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Procedimento administrativo sancionador:




18.15. Em observancia ao contraditério e & ampla defesa, antes da aplicacdo de sanc¢bes devera
ser facultada a defesa por escrito do interessado, a qual devera conter as provas que pretende produzir,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimac&o.

18.16. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

18.17. Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessérias, protelatorias ou intempestivas.

18.18. As sancdes serdo aplicadas pelo Defensor Publico Geral do Rio Grande do Norte.

18.19. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

|- a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;

I - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a contratante;

V- a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacées dos érgaos de controle.

18.20. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Defensoria Publica do Rio Grande a empresa contratada, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.21. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

18.22. Da decisdo administrativa decorrente do processo administrativo sancionador, o licitante
interessado podera interpor recurso administrativo, em atencao ao disposto do artigo 70, da Lei Estadual
n® 303/2005 - aplicada de forma subsidiaria, apontado as razdes de legalidade ou mérito, bem como
indicar:

| - Nome, qualificacdo e endereco do recorrente;

Il - exposicao clara e congruente das razbes de fato e de direito que justificam a
interposicao.

18.23. Teréo legitimidade para interpor recurso administrativo, nos termos do artigo 70, incisos de |
alv:

|- os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - agueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela deciséo
recorrida;

" - as organizacdes e associacdes representativas, no tocante a direitos ou
interesses coletivos;

IV - os cidadaos ou associagbes quanto a direitos ou interesses difusos.

18.24. O recurso administrativo sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo no prazo de 10
(dez) dias, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar ou manter o seu posicionamento, conforme artigo 72, da Lei Estadual n® 303/2005.

18.25. Salvo exigéncia legal, o recurso administrativo independe de caucao.
18.26. Atos de mero expediente ou preparatdrios de decis@es sao irrecorriveis.
18.27. Os débitos do contratado para com a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte

resultantes de multa administrativa e/ou indenizacfes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes desta
mesma contratacdo ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao
ora contratante.

18.28. As sancdes administrativas impostas serdo compulsoriamente registradas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), nos sistemas atrelados ao Tribunal de Contas do Rio
Grande do Norte (TCE-RN), no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no



Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), devendo ocorrer, nestes dois cadastros, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da data da aplicacdo, em atencao ao artigo 161, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

18.29. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei Federal n° 14.133/2021 ou em
outras leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica, que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao), serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observado o rito procedimental definido neste instrumento.

18.30. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o sancionado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

18.31. Para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de idoneidade

para licitar ou contratar, a aplicac@o das san¢des realizar-se-4 nos moldes do procedimento previsto no art.
158 da Lei n° 14.133/2021.

18.32. Nesta hipétese, a prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao
pela Administracao, e sera interrompida pela instauracédo do processo de responsabilizacao de licitantes e
contratados, suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846/2013 e por
deciséo judicial que inviabilize a conclusédo da apurag¢do administrativa.

Da readmissao do licitante ou contratado perante a autoridade

18.33. Podera ser admitida a reabilitagcdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

|- reparacao integral do dano causado a Administracéo Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no
caso de declaragéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V- andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

18.34. A sancéo pelas infrages previstas nos incisos VIl e Xll, do artigo 155 da Lei Federal n°
14.133/2021 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1. Executar esta contratacdo em conformidade com as normas estabelecidas na Lei Federal n.
14.133/2021, e suas alteragbes, bem como em consonéncia com o Termo de Referéncia, Ata de Registro
de Precos e demais documentos que vinculam a contratacao.

19.2. Manter, durante toda a execucdo do contrato/ata de registro de precos, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, nos
termos do art. 92, inciso XVI, da Lei Federal n. 14.133/2021.

19.3. Responsabilizar-se civil, penal e administrativamente pela reparacdo de todos os danos,
perdas e prejuizos que, direta ou indiretamente, decorram de sua acao ou omisséo, por culpa ou dolo sua,
de seus empregados, de seus prepostos ou de terceiros no exercicio de suas atividades, causados ou
provocados a contratante e a terceiros, nao excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacédo
por parte da contratante (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 120).

19.4. Responsabilizar-se, em relacdo aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes
da execucdo do objeto do contrato, tais como salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos e
contribuicBes, indenizacdes, auxilio-refeicdo, auxilio-transporte, uniforme completo, bem como todos os
demais encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato
(Lei Federal n. 14.133/2021, art. 121, caput).



19.5. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 121, §1°).

19.6. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos
termos do art. 92, inciso XVII, da Lei Federal n. 14.133/2021.

19.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 119).

19.8. Manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulacdo, armazenamento
e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens em observancia a legislagéo pertinente.

19.9. Entregar os itens objeto da contratacdo no local, data e hora indicados pela
CONTRATANTE, adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua
perfeita conservacdo até o momento de serem consumidos.

19.10. Estar em conformidade com a legislacdo sanitaria pertinente e disponibilizar, sempre que
solicitada pela CONTRATANTE, a documentacao comprobatdria no prazo de 5 (cinco) dias lteis.

19.11. Atender as convocacdes da CONTRATANTE, cumprindo os prazos estipulados pela
Administragdo em cada convocagdo, notadamente para assinatura de contratos ou aditivos.

19.12. Disponibilizar, proporcionalmente ao nimero de participantes, toda infraestrutura para o
servico de coffee break e lanche: cobre manchas, pranchdes de mesas para buffet coberto com toalhas e
decorado com flores ou frutas naturais, guardanapos de papel ou de tecido, cutelaria completa incluindo
todo o material necessério (bandejas, travessas, jarra para liquidos, copos de vidro e descartaveis, tacas,
xicaras de louca, pratos de louca e talheres de ago inox), bem como garcons e cumins, e demais insumos
necessarios a perfeita execucao dos servicos.

19.13. Indicar preposto a quem o Gestor e o Fiscal do Contrato se reportardo de forma agil.

19.14. Atender as convocagdes da contratante cumprindo os prazos estipulados por ela em cada
convocacao, se necessario.

19.15. Informar, em até 2 (dois) dias Uteis, a contratante as altera¢cdes de dados, como, por
exemplo, enderecos, telefones, e-mail, nome de representantes, que possam influenciar na comunicagéo
das partes.

19.16. Solicitar, em tempo habil, todas as informacBes necessarias para o cumprimento das
obrigagfes contratuais.

19.17. Fornecer o objeto contratado conforme especificacbes, prazos e precgos indicados no Edital
de Licitagdo e seus anexos, sob pena de sancéo administrativa.

19.18. Assinar Termo de Sigilo e Confidencialidade emitido pela CONTRATANTE, se for o caso.
19.19. Providenciar a correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades, referentes a forma de

execucédo do objeto contratado, bem como ao cumprimento das demais obrigacdes assumidas.

19.20. Substituir, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, qualquer material defeituoso por
outro com as mesmas especificagbes exigidas no Edital de Licitacdo ou de qualidade superior.

19.21. Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus empregados,
terceiros ou 8 CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de acdo ou omisséo dolosa ou culposa de seus
empregados ou de quem estiver credenciado a agir em seu nome

19.22. Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as normas de seguranga, prevencdo de
acidentes e incéndios no desempenho de cada etapa das funcdes especificas.

19.23. Acatar todas as exigéncias da CONTRATANTE, sujeitando-se a ampla e irrestrita
fiscalizacédo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

19.24. A responsabilidade da CONTRATADA pelo fornecimento dos produtos ndo sera reduzida,
ou alterada em decorréncia da existéncia da fiscalizacdo da CONTRATANTE.

19.25. Entregar os materiais contratados acompanhados da Nota Fiscal correspondente,
observando que o 6nus decorrente desse procedimento devera ser por sua conta.

19.26. Dever de informar na Nota Fiscal a descricdo do servico prestado, de acordo com as
especificacfes descritas na Nota de Empenho e na ordem de servico.



19.27. Manter sempre atualizado o seu endereco, telefone, e-mail e meios de contato junto a
CONTRATANTE.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1. Proporcionar & empresa contratada todas as condi¢cdes necessarias para 0 regular
cumprimento do objeto contratado, em conformidade com as determinacbes da Lei Federal n.
14.133/2021.

20.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pela empresa contratada, de
acordo com os termos de sua proposta, bem assim do que resta especificado no Termo de Referéncia,
neste instrumento e na legislacdo aplicavel, solicitando a adocdo de medidas efetivas a corre¢cdo ou
adequacdo do objeto, quando necessario.

20.3. Proporcionar todas as facilidades, bem como informacgdes e esclarecimentos que venham a
ser solicitado para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas fungoes.

20.4. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte, para execucao do objeto, quando solicitado e se for o caso.
20.5. Receber provisoriamente os bens, disponibilizando local, data e horario.

20.6. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material com as
especificagbes constantes do TR e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

20.7. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora do objeto deste contrato acerca da ocorréncia
de eventuais imperfeicdes no bem fornecido, dentro do prazo de garantia para a sua substitui¢ao.

20.8. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigacdes
assumidas pelo fornecedor.

20.9. Fiscalizar e acompanhar a execucéo de entrega do objeto.

20.10. Atestar recebimento do objeto referente a Nota Fiscal ou documento de cobranca

equivalente, bem como efetuar o pagamento desta nas condicdes e precos pactuados.

20.11. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

20.12. Convocar, se necessario, representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

20.13. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que atine a parcela incontroversa da
execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

20.14. Observar para que sejam mantidas, pela contratada, as condic6es de habilitacdo e
gualificacao inicialmente exigidas, bem como a sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

20.15. Cientificar o0 6rgao de representacéo judicial da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo contratado.

21. DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI
FEDERAL N. 13.709/2018:

21.1. Obrigacdes Gerais e Principios da LGPD: A Contratada declara ter pleno conhecimento da

Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018) e da legislacdo correlata aplicavel,
comprometendo-se a observar rigorosamente todos os principios e fundamentos nela estabelecidos,
especialmente os da finalidade, adequacdo, necessidade, transparéncia, seguranca e prevencao, em
todas as operacdes de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito deste contrato. E vedada a
utilizacdo de quaisquer dados pessoais repassados em decorréncia da execucdo contratual para finalidade
diversa daquela que fundamenta o objeto deste instrumento, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

21.2. Sigilo e Confidencialidade: As partes comprometem-se a manter sigilo e confidencialidade
absolutos sobre todas as informacfes tratadas em razéo da execucdo contratual, em especial os dados
pessoais e dados pessoais sensiveis, observando o disposto na Lei n° 13.709/2018. E vedado o repasse
dessas informacfes a terceiros, salvo quando decorrer de obrigacdo legal, judicial ou para o estrito
cumprimento do objeto contratual, mediante autorizacdo expressa da Defensoria Publica.



21.3. Seguranga da Informagéo: A Contratada devera implementar e manter medidas técnicas e
administrativas de seguranca adequadas a natureza dos dados pessoais tratados e aos riscos inerentes as
atividades executadas, com o objetivo de proteger tais dados contra acessos ndo autorizados, destruigéo,
perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, em conformidade
com o art. 46 da LGPD e as boas praticas de seguranca da informacédo

21.4. Responsabilidade por Danos: A Contratada respondera administrativa, civil e criminalmente
por eventuais danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos causados aos titulares de dados
pessoais em decorréncia do descumprimento da LGPD, deste contrato ou de qualquer outra norma
aplicavel a matéria.

21.5. Tratamento de Dados Pessoais no Ambito Contratual: Para a execucéo dos servicos objeto
deste contrato, a Contratante poderd ter acesso aos dados pessoais dos representantes legais da
Contratada, tais como nome completo, nimero de CPF e RG, endereco eletrénico e residencial, bem como
copia do documento de identificacdo, os quais serdo utilizados exclusivamente para fins de gestdo e
execucao contratual.

21.6. Comunicacao de Incidentes de Seguranca: A Contratada devera comunicar a Contratante,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de seguranca que envolva dados
pessoais, incluindo acessos ndo autorizados, destruicdo, perda, alteracdo, comunicagéo ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito, adotando, de imediato, as providéncias previstas no art. 48 da Lei n°
13.709/2018.

21.7. Adequagdo e Conformidade: A Contratada se compromete a adotar e manter
procedimentos internos compativeis com a LGPD e com as boas praticas de governanca em privacidade e
seguranca da informacgdo, assegurando a protecdo dos dados pessoais tratados e a prevencdo de
incidentes.

21.8. Cooperacao e Fiscalizagdo: A Contratada devera cooperar integralmente com a Contratante
no atendimento as requisicfes de titulares de dados pessoais e submeter-se as diligéncias e auditorias
gue venham a ser realizadas pela Defensoria Publica, a fim de verificar o cumprimento das obrigac6es
previstas nesta clausula e na legislagdo vigente.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Qualquer tolerancia por parte da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, no que tange
ao cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela contratada, ndo importard, em hipotese alguma, em
alterac&o contratual, novacéo, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do
ajuste e podendo a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte exigir o0 seu cumprimento a
gualquer tempo.

22.2. A contratacdo decorrente deste instrumento ndo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela empresa contratada para a execucdo do
objeto contratual, sendo a empresa contratada a Unica responsavel por todas as obrigacdes ou encargos
decorrentes das relacbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacéao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

22.3. Os casos omissos serdo decididos pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte,
segundo as disposi¢des contidas na Constituicdo Federal, pela Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei
Federal n°® 8.078/1990, pela Lei Federal n° 13.709/2018, Lei Federal n® 12.527/2011 e pelas Resolucdes
do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte e normas e principios
gerais dos contratos e instrumentos equivalentes.

22.4. Na forma apresentada alhures, a contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde
sigilo sobre dados, informacdes ou documentos fornecidos pela Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte ou obtidos em razdo da execucdo do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer
reproducgdes, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o0 seu término, aplicando-se as disposi¢ées da
Lei Geral de Protecéo de Dados.

22.5. Seréa considerada comunicacao oficial todo contato realizado por correspondéncia (fisica ou
eletrénica, incluindo-se aplicacbes de internet, como, por exemplo, whatsapp e publicacédo no Diario Oficial
do Estado. As partes deverdo fornecer um nimero telefénico valido para contato, bem como conta de e-
mail, para fins de estabelecimento de correspondéncias.

23. ANEXOS



ANEXO I- Cardapio (ID 0102820);

ANEXO II- Instrumento de Medicdo de Resultado- IMR (ID 0102821);
Anexo IlI- Minuta da Ata de Registro de Precos (ID 0102822);
ANEXO IV- Minuta do contrato (ID 0107831);

ANEXO V- Minuta da proposta de precgos (ID 0102827); e

ANEXO VI-Planilha para avaliacdo das amostras (ID 0102829).

Natal/RN, data da assinatura eletrbnica.

Liza Priscilla de Melo Machado
Assistente Defensorial
Mat. 216.108-7

Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente
Defensorial, em 10/06/2026, as 12:24, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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ANEXO

SERVICO REFERENTE AO FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK (ITEM I, GRUPO 01)

SALGADOS, PELO MENOS 6 TIPOS A SEREM ESCOLHIDOS:
- Bolinho de bacalhau;

- Croquete de carne;

- Mini quiche de queijo;

- Mini quiche de frango;

- Coxinha de frango;

- Pastel de carne;

- Pastel de frango;

- Queijadinhas;

- mini croissants de queijo;

- mini croissants de chocolate;
- Empadinha de frango;

- Empadinha de camaréo.

FRIOS (ITENS OBRIGATORIOS):

Queijos (prato, provolone, parmeséao, queijo do reino) ;
Salaminho;

Presunto;

Peito de peru;

Copa.

PADARIA (ITENS OBRIGATORIOS):

Bolos: no ato da solicitagdo do servico a CONTRATANTE escolhera 03 (trés) sabores
distintos de bolos dentre as op¢des minimas a seguir:

- Bolo de milho




- Bolo de macaxeira

- Bolo de chocolate

- Bolo de laranja

- Bolo de cenoura com chocolate

- Bolo de fub& com goiabada

- Bolo mesclado

- Bolo de ovos

Observacao: cada bolo devera ter peso minimo de 1kg.

Tortas salgadas: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolhera 03 (trés)
sabores distintos de tortas salgadas dentre as op¢cdes minimas a seguir:

- Torta de frango

- Torta de frango com requeijao
- Torta de carne de sol

- Torta de palmito

- Torta de queijo do reino

Tortas doces: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolhera 03 (trés)
sabores distintos de tortas doces dentre as op¢des minimas a seguir:

- Torta de chocolate
- Torta de queijo e goiabada
- Torta de brigadeiro

Paes: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolhera 03 (trés) tipos distintos
de pées dentre as op¢des minimas a sequir:

- Pao de queijo

- Mini péo francés

- Bisnaguinha

- Mini p&o de batata

- Mini croissant

- Mini cachorro quente

Biscoitos doces e salgados: no ato da solicitagcdo do servico a CONTRATANTE escolhera
03 (trés) tipos distintos de biscoitos dentre as op¢cbes minimas a seguir:

- Biscoitos amanteigados

- Biscoitos tipo petit four, simples ou decorados com chocolate ou confeitos
- Biscoito recheado com goiabada

- Biscoitos salgado de queijo

- Bolacha salgada




FRUTAS (ITENS OBRIGATORIOS)

Frutas diversas (banana, meldo, maméao, abacaxi, uva, manga) ou salada de frutas.

BEBIDAS (ITENS OBRIGATORIOS)

Sucos da fruta: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolhera 02 (dois)
tipos distintos de sucos dentre as op¢des minimas a seguir:

- Suco de Uva

- Suco de Caja

- Suco de Goiaba

- Suco de Abacaxi

- Refrigerantes: 02 tipos (coca-cola e guarand);
- Refrigerante diet: 02 tipos (coca cola zero e guarana zero);
Agua mineral com e sem gas;

Achocolatado;

Chocolate quente;

Acucar e adocante;

Café doce;

Café amargo.

SERVICO REFERENTE AO FORNECIMENTO DE LANCHE (ITEM II, GRUPO 01)




6 TIPOS DE SALGADOS A SEREM ESCOLHIDOS:
Pastel de carne;

Mini quiche de queijo;

Mini quiche de frango;

Coxinha de frango;

Empadinha de frango;

Mini hambuguer

Mini pizza

Sanduiche natural de frango

Bolos: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolhera 02 (dois) sabores
distintos de bolos dentre as op¢cfes minimas a seguir:

- Bolo de chocolate

- Bolo de laranja

- Bolo de cenoura com chocolate
- Bolo mesclado

- Bolo de ovos

Biscoitos do tipo petit four: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolherd 02
(dois) tipos distintos de biscoitos dentre as op¢des minimas a seguir:

- Biscoitos tipo petit four, simples ou decorados com chocolate ou confeitos
- Biscoito recheado com goiabada
- Biscoitos salgado de queijo

Paes: no ato da solicitagdo do servico a CONTRATANTE escolhera 02 (dois) tipos distintos de
paes dentre as op¢des minimas a seguir:

- P&o de queijo

- Mini pdo de batata

- Mini croissant

- Mini cachorro quente

Patés: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolhera 02 (dois) tipos distintos de
patés dentre as op¢Bes minimas a seguir:

- Paté de frango
- Paté de peito de peru

- Paté de queijo




BEBIDAS:

Sucos de fruta: no ato da solicitacdo do servico a CONTRATANTE escolhera 02 (dois) tipos
distintos de sucos dentre as op¢des minimas a seguir:

- Suco de Uva
- Suco de Caja
- Suco de Goiaba

- Suco de Abacaxi

- Refrigerantes: 02 tipos (coca-cola e guarand);
- Refrigerante diet: 02 tipos (coca cola zero e guarana zero);
Café (com e sem agucar, obrigatorio vir acompanhado de saché de adogante e agucar);

Cha (com e sem acucar, obrigatorio vir acompanhado de saché de adocante e acgucar).

Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente
Defensorial, em 20/05/2026, as 10:49, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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ANEXO

ANEXO II:
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR
Contrato n° XX/2026

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de alimentagdo preparada (refeigdo/almoco, coffee
break e lanche) para atendimento das demandas institucionais da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte.

Contratada:

Data do evento: / /

Local do evento:
Fiscal responsavel:

2. AVALIACAO DO SERVICO
2.1. O fiscal devera atribuir nota a cada caracteristica do fornecimento realizado.

2.2. Cada caracteristica podera receber pontuacdo apenas uma Unica vez por evento e, caso uma mesma situacao se
enquadre em mais de um item, devera ser considerada apenas a ocorréncia de maior gravidade.

2.3. Ao final, deve ser apurada a media aritmética simples das pontuacdes para definicdo da faixa de glosa.

INFRAESTRUTURA

Situacao verificada Nota

Infraestrutura  integralmente  adequada, com 10
atendimento completo as exigéncias do contrato

Infraestrutura parcialmente adequada, com falhas 7
leves de organizacdo, estética, apresentacdo ou
montagem, sem prejuizo relevante ao consumo dos
alimentos

Infraestrutura  inadequada, com auséncia ou 4
insuficiéncia de recipientes, utensilios, mobiliarios,
equipamentos ou falhas relevantes de montagem que
comprometam parcialmente a organizacéo,
distribui¢d@o, conservag¢éo ou consumo dos alimentos

Auséncia de infraestrutura essencial, comprometendo 0
de maneira significativa a execucdo adequada do
servigo, a distribuicdo ou o consumo dos alimentos
durante o evento

PONTUALIDADE

Situacdo verificada Nota

Auséncia de atraso 10




Atraso de 5 a 15 minutos

Atraso de 16 a 30 minutos

Atraso de 31 a 40 minutos

o |w (o |

Atraso acima de 40 minutos

TEMPERATURA E CONSERVAGAO DOS ALIMENTOS E
BEBIDAS

Situacao verificada Nota

Alimentos e bebidas servidos em temperatura 10
adequada, corretamente acondicionados e em
conformidade com as normas sanitarias aplicaveis

Existéncia de falhas leves de temperatura ou 7
acondicionamento, sem risco sanitario e sem
comprometimento relevante do consumo

Alimentos ou bebidas servidos fora da temperatura 4
adequada, com indicios de conservacgdo inadequada
ou desconformidade sanitaria que comprometa
parcialmente a qualidade do servi¢co

Constatagdo de infracdo sanitaria grave, incluindo 0
indicios de contaminacdo, produtos vencidos,
acondicionamento incompativel com seguranga
alimentar, presenca de corpos estranhos ou qualquer
situacdo com risco potencial ou efetivo a saude dos
participantes

PONTUACAO FINAL DO SERVICO

Infraestrutura

Pontualidade

Temperatura e conservacao

Média (soma das notas + 3)

5. FAIXAS DE GLOSA

Média final apurada no Nivel de desempenho da .
x Percentuais de glosa
evento execucao
9 a 10 pontos Execuc¢édo plenamente Sem glosa
adequada
8 a 8,9 pontos Execugao adequada com Glosa de 2%
falhas leves
7 a7.9 pontos Execucéo parcialmente Glosa de 5%
adequada
5 a 6,9 pontos Execucdo inadequada Glosa de 10%
relevante
Abaixo de 5 pontos Execggao gravemente Glosa de 15%
inadequada

5.1. A atribuicdo de nota 0 (zero) em qualquer objeto de avaliacdo ou de média final abaixo de 7,0 (sete) pontos
podera acarretar o ndo recebimento do servico, além de caracterizar hipétese de infracdo administrativa a ensejar a
aplicacdo das sanc¢@es cabiveis, na forma prevista no contrato.

6. OBSERVACOES DA FISCALIZACAO




Local:
Data: / /

Representante da contratada

Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente Defensorial, em 20/05/2026,
as 10:49, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.
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=1 AEOF55DB.
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ANEXO

ANEXO lll: MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, criada pela Lei Complementar n°
251, de 07 de julho de 2003, com sede a Rua Sérgio Severo, 2037, Lagoa Nova, Natal/RN, CEP: 59.063-
380, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 07.628.844/0001-20, neste ato representada pelo Defensor Publico-
Geral do Estado do Rio Grande do Norte, Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao, inscrito no
CPF/MF sob n° ***389.014-**, residente e domiciliado em Natal/RN, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, Resolucédo n° 324/2024-CSDP, 12 de janeiro de 2024 e demais normas legais aplicaveis a
espécie, em face da classificacdo da proposta apresentada no PREGAO ELETRONICO N° XX/XXX-
DPE/RN - SRP (XXXXX/2025-Comprasnet), para fins de REGISTRO DE PRECOS, Recibo junto ao TCE
n° XXXXXX, RESOLVE registrar precos ofertados pela empresa relacionada, de acordo com a
classificacdo alcancada, conforme informacfes a seguir: XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXXXX, e-mail: XXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXXX, Telefone: XXXXXXXXXXXXXX, representada legalmente XXXXXXXXXXXXXX,
inscrito no CPF/MF sob 0 n® *** xxX.XXX-**.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura e eventual contratacdo de
pessoa juridica especializada no fornecimento de alimentacdo preparada (coffee break, lanche e refei¢éo-
almogo), destinadas a realizag&o de eventos institucionais da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Norte, a serem realizados nos municipios de Natal, Parnamirim, Macaiba, Sdo Gonc¢alo do Amarante,
Extremoz, Ceard-Mirim e Nisia Floresta, em conformidade com as condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Como anexo ao presente instrumento, consta o resultado da consulta realizada junto aos
demais participantes do pregéo eletrénico para fins de formac&o de cadastro de reserva, nos termos do
art. 13 da Resolucéo n. 324/2024-CSDP.

1.3. As disposicbes relacionadas a formalizacdo de ata de registro de precos e cadastro de
reserva estdo previstas no Anexo | - Termo de Referéncia do Edital.
2. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E VALORES REGISTRADOS

2.1. Os precos registrados, as especificacbes do objeto, as quantidades de cada item e

as demais condigcbes ofertadas nas propostas s&o as que seguem:

Item/Grupo | Item Descricao Quantidade | Unidade
Item 1 Refeicdo/Almoco 150 Und
Grupo 01 1 Coffee Break 1.600 Und
Lanche 700 Und




Observacao: Todos os
itens deverao ser
entregues nos municipios
de Natal, Parnamirim,
Macaiba, Sao Goncalo do
Amarante, Extremoz,
Ceara-Mirim e Nisia

Floresta.
2.2. A descricao detalhada do cardédpio encontra-se no Anexo | do Termo de Referéncia.
2.3. Valor Total da ata de registro de precos: R$
2.4, Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos nesta ata de registro de
precos.
3. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.1 O prazo de vigéncia da presente ata de registro de precos sera de um ano, contado a partir

do primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de ContratagBes Publicas —
PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, e desde que
comprovado o pre¢o vantajoso.

4. DO PARTICIPANTE (INTENGCAO DE REGISTRO DE PREGCOS N.° XXX)
4.1. XX
5. CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO, INCLUINDO EVENTUAL

PEDIDO DE PRORROGACAO DE PRAZO
DO LOCAL PARA EXECUCAQ DOS SERVICOS:

5.1. A definicdo do local, da data e do horario para a execucao dos servicos serd comunicada a
CONTRATADA, preferencialmente por meio eletrdnico, no momento da solicitacdo do servigo e/ou da
convocacgao para assinatura do contrato, ficando a execucdo limitada aos municipios abrangidos pelo
escopo da contratagcdo, quais sejam: Natal, Parnamirim, Macaiba, Sdo Gongalo do Amarante, Extremoz,
Ceara-Mirim e Nisia Floresta.

5.2. Correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA as despesas com frete, transporte, seguro
e demais custos advindos da execucdo dos servicos e entrega do objeto nas dependéncias da
Contratante.

DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

Execucdo e prazos

5.3. A execucdo do objeto devera ser iniciada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
contados da formalizacdo do instrumento contratual e da emissdo da respectiva nota de empenho,
devendo sua execucao observar integralmente a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.4, Em carater excepcional, mediante solicitacdo da CONTRATANTE e acordo entre as partes,
o referido prazo podera ser reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas, exclusivamente para atendimento
de demandas urgentes, desde que sem prejuizo da qualidade dos servicos e sem qualquer 6nus adicional
para a CONTRATANTE.

5.5. A entrega do objeto podera ocorrer em quaisquer dias da semana, nos periodos matutino,
vespertino e/ou noturno, inclusive aos sabados, domingos e feriados, conforme a necessidade,
conveniéncia e prévio agendamento por parte da CONTRATANTE.

5.6. Considerando que o objeto envolve o fornecimento de refei¢cdes diretamente vinculado a
realizacdo de eventos previamente agendados, ndo serda admitida a prorrogacdo do prazo de entrega,
tendo em vista a natureza perecivel dos alimentos, bem como a necessidade de cumprimento rigoroso do
cronograma institucional, sob pena de comprometimento da finalidade da contratacéo.

5.7. Durante a realizacdo dos eventos, o prazo minimo a ser observado para a prestacdo dos
servicos sera de 3 (trés) horas, e, na hipétese de o evento exceder o tempo previsto, a contratada devera
acondicionar os alimentos em embalagens adequadas e deixa-los a disposicao.



Qualidade e responsabilidade sanitaria

5.8. A contratada devera assegurar a exceléncia na prestacdo dos servicos, garantindo o
rigoroso cumprimento das normas sanitarias vigentes, a qualidade, inocuidade e seguranca dos alimentos
fornecidos, bem como a plena satisfacdo da Defensoria Publica.

5.9. Devera manter controle permanente e sistematico de qualidade e higiene em todas as
etapas do processo, abrangendo, no minimo, o preparo, a manipulacdo, o acondicionamento, o
armazenamento e o transporte dos alimentos, observando, obrigatoriamente, as disposi¢cdes da Resolugéo
da Diretoria Colegiada — RDC n° 216/2004 da ANVISA, que estabelece as Boas Praticas para Servigcos de
Alimentacdo, sem prejuizo da observancia das demais normas sanitarias federais, estaduais e municipais
apliciveis aos servicos de alimentacao preparada.

5.10. E, ainda, de responsabilidade da contratada disponibilizar equipe qualificada, treinada e
suficiente para o atendimento e a execu¢do dos servigcos durante os eventos, devendo 0s garcons,
atendentes e auxiliares atuar devidamente uniformizados, identificados e em condigbes adequadas de
asseio e apresentacao pessoal, compativeis com o padrdo do servi¢o contratado.

5.11. A depender das caracteristicas do evento, da logistica envolvida e por solicitacdo da
Coordenadoria de Comunicac¢éo Social, Cerimonial e Eventos, a contratada devera fornecer os lanches em
embalagens individuais, devidamente lacradas, que assegurem o correto acondicionamento, a higiene, a
integridade e a seguranca dos alimentos, sem prejuizo da qualidade e da apresentagdo dos produtos
ofertados.

Embalagens e transporte

5.12. Os alimentos deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas e aprovadas pela
ANVISA, que garantam vedacdo, preservacado da temperatura, textura e integridade até o consumo,
evitando riscos de contaminacdo. O transporte devera ser realizado exclusivamente em veiculos
destinados a alimentos para consumo humano, higienizados e equipados para manter temperatura
estavel.

Insumos e cardapio

5.13. A contratada devera priorizar frutas frescas e polpas naturais regionais da estacao para o
preparo de sucos, vedado o fornecimento de bebidas artificiais. Aglcares e adocantes deverdo ser
disponibilizados em sachés avulsos. Bolos, tortas e biscoitos deverdo ser preparados preferencialmente
com ingredientes regionais, valorizando a culinéria local.

5.14. Fica vedada a CONTRATADA qualquer alteracdo do cardapio previamente definido e
aprovado pela CONTRATANTE, conforme disposto no Anexo | deste Termo de Referéncia. A alteracéo
somente serd admitida, em carater excepcional, nos casos de forgca maior ou caso fortuito, devidamente
comprovados, desde que preservados integralmente a qualidade, a quantidade, o valor contratado e a
pontualidade da execucéo.

5.15. A solicitacdo de alteracdo devera observar o seguinte procedimento:

| - ser formalizada pela CONTRATADA, por escrito, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas em relagdo a data prevista para a execucao do fornecimento;

Il - conter justificativa detalhada;
Il - indicar, de forma expressa, a substituicdo pretendida.

5.16. A substituicAo somente sera admitida entre itens previamente previstos no cardapio
constante do Anexo | deste Termo de Referéncia;

5.17. A alteracdo somente poderd ser realizada mediante autorizacdo prévia e expressa da
CONTRATANTE, que avaliara a pertinéncia da justificativa e a adequacao da substituicdo proposta.

5.18. Considerando que o prazo de execuc¢do contratual é de até 5 (cinco) dias corridos a contar
da formalizacao do contrato, ndo serdo admitidas solicitacdes intempestivas que inviabilizem a analise pela
CONTRATANTE ou comprometam a regular execucao do objeto

Montagem e atendimento

5.19. Esta incluido nas obrigagbes da CONTRATADA o fornecimento de toda a infraestrutura
necessaria a plena execucdo dos servicos de coffee break e lanche, compreendendo, dentre outros:
cobre-manchas; pranchBes e mesas para buffet devidamente cobertos com toalhas e decorados com
flores ou frutas naturais; guardanapos de papel ou de tecido; cutelaria e utensilios completos, incluindo



todo o material indispensavel a execucao dos servigos, tais como bandejas, travessas, jarras para liquidos,
copos de vidro e descartaveis, tacas, xicaras de louca, pratos de louca e talheres de inox, bem como a

disponibilizagcdo de garcons, cumins e demais insumos necessarios a perfeita execugdo dos servicos,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

5.20. A disposicdo dos alimentos deverd estar concluida com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos em relacdo ao horario previsto para o inicio do evento, devendo a reposicdo ser realizada de
forma continua durante toda a sua dura¢éo, de modo a assegurar o padréo adequado de atendimento.

5.21. Todos os utensilios, equipamentos e materiais utilizados deverdo estar devidamente
higienizados nas dependéncias da CONTRATADA, em estrita observancia as normas sanitérias vigentes.

5.22. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe adequada de apoio, composta por copeira(s)
e garcons, na proporcao minima de 01 (uma) copeira/pessoal de apoio e 02 (dois) garcons para cada
grupo de até 100 (cem) pessoas, devendo o quantitativo ser ajustado de acordo com a dimenséo, duracéo
e complexidade do evento.

5.23. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 01
(um) dia atil da realizacdo do evento, os dados pessoais dos funcionarios alocados, consistentes, no
minimo, em nome completo e CPF, para fins de controle institucional e acesso as dependéncias da
DPE/RN.

5.24. A vestimenta da copeira e dos gargons deverd ser adequada, padronizada e compativel
com os requisitos de higiene e apresentacdo profissional exigidos para os servicos de alimentacédo,
devendo o uniforme estar sempre limpo, passado e em perfeito estado de conservacao, sendo vedada a
utilizacdo de pecas com manchas, rasgos ou desgastes aparentes.

5.25. Recomenda-se que os profissionais utilizem camisa ou blusa de manga longa ou curta em
cores neutras ou institucionais, calca comprida (social ou de tecido resistente), avental de protecédo e
calcados fechados, antiderrapantes e confortaveis, assegurando condi¢cdes adequadas de seguranca,
higiene e apresentacao.

5.26. Para a manutencédo da higiene pessoal, os cabelos deverdo estar presos quando longos, e
as unhas limpas e aparadas, sendo vedado o uso de fragrancias fortes, a fim de nao interferir no ambiente
do servi¢o. Quando necessario, deverédo ser utilizadas toucas ou redes para os cabelos, especialmente no
servico direto de manipulacdo de alimentos. Tais cuidados visam assegurar a imagem profissional da
equipe, a organizagdo do servi¢o e a conformidade com as normas sanitérias aplicaveis.

5.27. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA o fornecimento, a instalacdo, a
operacgéo e o controle dos equipamentos necessarios ao acondicionamento dos alimentos em temperatura
adequada durante os eventos, de forma a preservar suas caracteristicas, qualidade e seguranca alimentar.

5.28. As refeigbes completas (almogos) deverdo ser fornecidas no formato de marmitas.

Fiscalizacdo e suporte

5.29. E obrigatéria a presenca de responséavel técnico no momento da entrega para conferéncia
conjunta com a equipe de fiscalizacdo da Defensoria Publica. Todos os equipamentos e materiais
necessarios a execucdo (tais como fornos, fogbes, freezers e utensilios) serdo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA, inclusive quanto a reposicdo imediata em caso de extravio, dano ou quebra,
sem 6nus adicional para a contratante.

5.30. Os servicos serdo avaliados por meio do Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR,
constante do Anexo Il deste Termo de Referéncia, destinado a aferir o nivel de desempenho da
CONTRATADA quanto ao cumprimento dos resultados estabelecidos. O ndo atingimento de 100% (cem
por cento) das metas previstas podera ensejar o redimensionamento proporcional do valor a ser pago,
conforme critérios definidos no referido instrumento, sem prejuizo da aplicacdo das demais sancfes
contratuais cabiveis.

Encerramento

5.31. Apds o término do evento, a contratada devera providenciar a retirada integral de utensilios,
cutelaria e equipamentos, garantindo a imediata limpeza e organizacdo do espaco utilizado, de forma a
preservar a imagem institucional da Defensoria Publica.

Deveres e disciplina exigidos



5.32. Compete a empresa contratada assumir a responsabilidade intregral pela logistica de
materiais, equipamentos e pessoal necessarios a execucdo dos servigcos, em estrita observancia ao
cronograma estabelecido pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

Mecanismos formais de comunica¢éo

5.33. As comunicacfes entre a Defensoria Publica e a empresa proponente/contratada devem
ocorrer por escrito sempre que o ato demandar tal formalidade. Adicionalmente, consideram-se
mecanismos formais de comunicacdo: ordem de fornecimento, ata de reunido, oficio, sistema de abertura
de chamados, e-mails, cartas e troca de mensagens instantdneas por meio de aplicagbes de internet.
Nesse sentido, deve a empresa contratada formalmente consignar enderecos, correios eletrénicos,
telefones de contato, bem como os agentes de representacéo.

Do Recebimento do Objeto

5.34. Nos termos do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, inciso Il, alineas “a” e “b”, o objeto
contratual seréa recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do objeto executado com as
exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado detalhado que comprove o integral atendimento das
exigéncias contratuais, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio.

5.35. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive em momento anterior ao
recebimento provisorio, quando constatada desconformidade com as especificacdes previstas neste
Termo de Referéncia, em seus anexos ou na proposta apresentada pela contratada. Nessa hipétese, a
contratada devera promover, as suas expensas, a imediata substituicdo, complementacdo ou
regularizacdo do objeto no prazo maximo de 01 (uma) hora, contado da respectiva notificacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.36. O prazo reduzido para regularizacdo justifica-se em razdo da natureza do objeto e de sua
vinculacédo direta a realizacdo dos eventos institucionais promovidos pela Administracdo, de modo que
eventual atraso podera acarretar perda total ou substancial da utilidade da contratacdo, comprometendo a
finalidade publica pretendida.

5.37. Para fins de recebimento provisério, medi¢do e faturamento, sera considerada como data
de referéncia o ultimo dia do evento em que houver a efetiva disponibilizacdo e execucao dos servicos
contratados, observados o0s quantitativos efetivamente executados e devidamente atestados pela
fiscalizacdo contratual.

5.38. Previamente ao recebimento definitivo, o fiscal do contrato devera proceder a andlise da
execucdo contratual, mediante afericdo da qualidade, regularidade, adequacdo e desempenho dos
servigos prestados, em conformidade com os indicadores objetivos previstos neste Termo de Referéncia e
no Instrumento de Medi¢éo de Resultados — IMR, constante do Anexo Il.

5.39. O IMR ser& obrigatoriamente utilizado pela fiscalizacdo contratual durante o recebimento
provisorio dos servigos, constituindo instrumento indispensavel para fins de medicdo, atesto da execucéo,
autorizacao de faturamento e posterior recebimento definitivo do objeto.

5.40. A afericdo dos resultados obtidos por meio do IMR podera ensejar o redimensionamento
proporcional dos valores devidos a contratada, observados os critérios de avaliacdo e as hipoteses de
glosa previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das demais medidas
administrativas, contratuais e sancionatérias cabiveis.

5.41. O recebimento definitivo do objeto sera realizado por servidor ou comisséo designada pela
autoridade competente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio,
apos verificacdo do integral cumprimento das especificagdes técnicas, quantitativos, padrdes de qualidade,
condicbes contratuais e prazos de execucdo previstos neste Termo de Referéncia, mediante emisséo de
termo detalhado.

5.41.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, por igual
periodo, desde que haja justificativa técnica devidamente fundamentada relacionada & necessidade de
realizacdo de diligéncias complementares destinadas a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.



5.41.2. Na hipétese de apresentacdo de manifestacdo administrativa pela contratada em face do
resultado da avaliacao realizada por meio do Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR, nos termos do
item 16.13 da Clausula Décima Sexta do contrato, o prazo para recebimento definitivo ficara suspenso a
partir da ciéncia formal da manifestacdo pela Administracdo, voltando a fluir pelo periodo remanescente
apoés a conclusdo da analise administrativa e a comunicacao da decisao definitiva a contratada.

5.42. Quando houver controvérsia acerca da execucdo do objeto, especialmente quanto a
guantidade, qualidade ou dimensdo da prestacdo executada, observar-se-a o disposto no art. 143 da Lei
Federal n® 14.133/2021, devendo a contratada ser formalmente comunicada para emissao de nota fiscal
relativamente a parcela incontroversa da execucédo contratual, para fins de liquidagcéo e pagamento.

5.43. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada pela solidez, qualidade, seguranca e regular execucdo do objeto, tampouco afasta a
responsabilidade por vicios ocultos, defeitos supervenientes ou desconformidades posteriormente
constatadas.

5.44, Permanecem igualmente preservadas as responsabilidades ético-profissionais da
contratada decorrentes da execucdo integral do objeto contratual, nos termos da legislacdo aplicavel e das
disposicbes pactuadas.

5.45. A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por intermédio do fiscal e dos
gestores designados para acompanhamento da contratacdo, supervisionarqd a execucado do objeto e
prestard os esclarecimentos necessarios a adequada operacionalizacdo do recebimento, medicdo e
fiscalizag&o contratual.

5.46. As comunicacfes entre a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte e a
contratada deverdo ocorrer, preferencialmente, por escrito, sempre que o ato exigir formalizacdo ou
producéo de efeitos administrativos.

5.47. Para os fins deste contrato, serdo considerados meios formais de comunicacéo, dentre
outros: Ordem de Fornecimento, Oficios, Atas de Reunido, correio eletrbnico institucional, sistema de
abertura de chamados, notificacdes administrativas, cartas e mensagens instantdneas enviadas por
aplicacdes de internet oficialmente disponibilizadas pelas partes.

5.48. A contratada deverd manter atualizados, durante toda a execucdo contratual, seus
enderecos fisicos e eletrbnicos, nimeros de telefone, bem como a identificacdo dos representantes
formalmente autorizados para recebimento de comunicacgdes, notificacdes e solicitacdes relacionadas a
execucéao do contrato.

6. CONTROLE, GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO

6.1. O controle e o gerenciamento da ata de registro de precos serdo realizados, por servidor
publico designado pelo Defensor Publico-Geral do Estado, por meio da ferramenta de gestdo de atas
guanto aos quantitativos e os saldos, as solicitacbes de adesdo e ao eventual remanejamento de
guantidades, consoante art. 19 da Resolucao n. 324/2024-CSDP.

6.2. Ao gerenciador da ata de registro de precos caberédo, entre outras, as seguintes atribuicoes:

| - Analisar pedidos de adesao a ata de registro, verificando a validade, o controle e
a disponibilidade dos quantitativos registrados, manifestando-se nos autos;

Il - Efetuar, sempre que demandado, o controle das quantidades registradas,
controlando o prazo de vigéncia das atas de registro de precos para que a execucao seja
tempestiva;

I - Disponibilizar as atas de registro de precos no sitio eletrébnico da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte e documentos licitatorios correlatos;

Vv - Sempre que necessario, convocar o fornecedor visando a negociacao para
reducdo dos precos registrados, adequando-os ao preco praticado no mercado;

V- Comunicar, formalmente e com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta)
dias, & Coordenadoria de Administragdo Geral o fim da vigéncia da ata de registro de
precos, a fim de que seja avaliada a necessidade de abertura de novo processo licitatério
ou de prorrogacao da vigéncia da ata;

6.3. Ao fiscal da ata de registro de precos caberdo, entre outras, as seguintes atribuicdes:

|- Acompanhar e avaliar a execu¢do da ata de registro de precos, aferindo se a
guantidade, qualidade, prazo e modo da prestacdo dos servicos esta em conformidade
com as previsfes contratuais e de acordo com a ata;



Il - Controlar o prazo de vigéncia da ata para que a execu¢ao seja tempestiva; e

Il - Prestar aos 0Orgdos de controle interno e externo todas as informacdes
necessarias relativas a ata de registro de precos, cumprindo tempestivamente os prazos
estabelecidos em lei e regulamentos.

7. DA ALTERAGAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Considerando o disposto no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, bem como nos arts.
25, § 7°, 80, 82, § 5° e 84 da Lei Federal n. 14.133/2021, e o art. 20 da Resolucdo n. 324/2024-CSDP, a
Ata de Registro de Precos podera ser objeto de revisdo e reajuste, conforme as seguintes disposicoes.

7.2. REAJUSTE DOS PRECOS REGISTRADOS:
7.2.1. O reajuste de prego observard o principio da anualidade, com data-base vinculada a data

do orgcamento estimado.

7.2.2. O pedido de reajuste dependera de formalizacdo de requerimento escrito pelo fornecedor.
Caso ocorra a prorrogacgao da vigéncia da ata de registro de precos sem a formalizagdo do pedido, este
ficara precluso.

7.2.3. O reajuste observara o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), mantido
pela Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), acumulado nos doze meses, a contar
da data-base estabelecida no item supra.

7.2.4. Caso ocorra atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o 6rgdo gerenciador
podera deferir a prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos, ressalvando a possibilidade de
analise posterior do pedido de reajuste de precos.

7.2.5. A formalizacéo de aditivo de prorrogacéo do prazo de vigéncia sem a concessao de reajuste
ou sem ressalva expressa de sua futura andlise sera interpretada como renincia ou preclusédo légica do
direito ao reajuste.

7.2.6. No caso de extincdo ou impossibilidade de utilizacdo do indice estabelecido, sera adotado
outro indice oficial determinado pela legislacao vigente. Caso ndo haja previsdo legal, as partes definirdo
um novo indice por meio de termo aditivo.

7.2.7. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com a
prorrogacao da Ata de Registro de Precos, ocasido em que sera formalizado por aditamento.

7.3. REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS:

7.3.1. A revisdo excepcional dos precos registrados poderd ocorrer para estabelecer o equilibrio

econdmico-financeiro inicial da ata de registro de precos em caso de forca maior, caso fortuito, fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo da ata de registro de precos, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva
de risco eventualmente estabelecida no instrumento e a manutencdo da vantajosidade para a
Administracdo Publica.

7.3.2. Os precos registrados poderao ser alterados também em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado, o que podera ser verificado pela Administracdo Publica mediante
realizacao de pesquisa mercadolégica atualizada.

7.3.2.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, por
motivo superveniente, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducdo do preco registrado.

7.3.2.2. Caso néo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.3.2.3. Na hipétese prevista no item 7.3.2.1, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado.

7.3.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagfes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtencéo de contratacéo
mais vantajosa.

7.3.3. Poderdo ensejar a revisdo do preco, desde que se ftrate de fato superveniente a
apresentacdo do orgcamento-estimado e que restem comprovados 0s requisitos normativos previstos no



art. 124, Il, “d", da Lei Federal n. 14.133/2021, as seguintes situacdes, sem prejuizo de outras
regularmente comprovadas:

a) Criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicfes legais, com comprovada repercussao sobre os precos
registrados;

b) Elevacdo dos custos incidentes sobre o objeto registrado, em decorréncia de
situacdes de forca maior, caso fortuito, fato do principe ou eventos imprevisiveis, ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis e exorbitantes;

c) Superveniéncia de disposicdes normativas que impactem significativamente os
valores registrados.

7.3.4. O pedido de revisdo do preco deverd, sob pena de indeferimento, ser instruido pelo
fornecedor com planilha de composicao de custos, demonstrando as alteragbes ocorridas entre a data da
proposta aceita pela Administracdo na fase de selecdo do fornecedor e a data do pedido de reequilibrio
formalizado, bem como com documentos que comprovem, de forma efetiva, o fato alegado para alteracéo
do preco.

7.3.5. A Administrac@o poderé solicitar documentacdo complementar para subsidiar a anélise do
pedido de revisdo ou reajuste, visando garantir a transparéncia e economicidade na gestdo da Ata de
Registro de Precos, incumbindo ao fornecedor apresenta-los no prazo maximo de cinco dias corridos.

7.3.6. A simples variacdo do preco do produto no mercado ou a variacdo cambial, por si s, nao
caracterizam alea extraordinaria.

7.3.7. Para instruir o procedimento, o 6rgédo gerenciador podera realizar pesquisa mercadoldgica
com precgos atuais, conforme os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n. 14.133/2021 e na
Resolucéo n. 298/2023-CSDPE/RN.

7.3.8. Na hipétese do pedido de revisdo de precos ndo se mostrar mais vantajoso para a
Administracdo Publica e desde que comprovados os requisitos normativos do art. 124, inciso Il, alinea “d”,
da Lei Federal n. 14.133/2021, a Defensoria Publica podera optar pela ndo concessao do aumento do
preco registrado e pela liberacdo do fornecedor do compromisso. Antes do cancelamento da ata de
registro de precos, os fornecedores do cadastro de reserva poderdo ser consultados quanto ao interesse
em assumir as obrigacfes da ata.

7.3.9. A revisdo dos precos registrados sera formalizada por meio de termo aditivo & Ata de
Registro de Precos.

7.3.10. O pedido de revisdo do preco formalizado apds o recebimento de ordem de compra ou
ordem de servi¢o ndo exime o fornecedor do cumprimento da requisicao.

7.3.11. Na hipétese de ndo comprovagcdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado ou de pedidos genéricos, o pleito serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora, e
o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu
registro, nos termos do disposto no art. 23 da Resolucao n.° 324/2024- CSDP.

7.3.12. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, a Defensoria Publica convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo do procedimento de
contratagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados.

7.3.13. Se néo obtiver éxito nas negociagdes, a Defensoria Publica procederd ao cancelamento da
ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
8. NEGOCIAQAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por

motivo superveniente, 0 érgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducéo
do preco registrado.

8.2. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

8.3. Na hip6tese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os proponentes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.



8.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo
mais vantajosa.

8.5. Na hipdtese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracao contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n. 14.133/2021.

8.6. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

8.7. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condic¢des inicialmente pactuadas.

8.8. Na hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das
sanc¢les previstas na Lei n. 14.133/2021 e no presente instrumento.

8.9. Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados.

8.9.1. Se ndo obtiver éxito nas negocia¢gbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtencéo da contratacéo
mais vantajosa.

8.9.2. Na hipétese de comprovacdo da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos
valores praticados pelo mercado.

8.9.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 0rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragéo do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n.
14.133/2021.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DE PRECOS

9.1. O registro do fornecedor seréa cancelado pela Defensoria Publica do Estado, nos termos do
art. 23, caput, Resolucao n. 324/2024-CSDP, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢cfes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. N&o acusar o recebimento da nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Defensoria Publica sem justificativa razoavel,

9.1.3. N&o aceitar manter seu pre¢o registrado, na hipétese prevista no art. 23, inciso lll, da
Resolucéo n. 324/2024- CSDP; ou

9.1.4. Sofrer sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragéo de inidoneidade.

9.2. Na hipétese de aplicacdo de sancéo citada no subitem 8.1.4, caso a penalidade aplicada ao

fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutenc&o do registro de precos, vedadas
contratacBes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.3. O cancelamento de registros nas hipbteses acima sera formalizado por decisdo da
Defensoria Publica Geral, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.4. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os proponentes ou fornecedores que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificacéo.

9.5. O cancelamento dos precgos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, total ou
parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.5.1. Por razéo de interesse publico;



9.5.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.5.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipéteses em que o preco de mercado se tornar
superior ou inferior ao preco registrado.

10. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,

estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de intencdo de registro de precos
poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes, nos termos do art. 25 da
Resolucéo n. 324/2024-CSDP, observados 0s seguintes requisitos:

10.1.1. Apresentacao de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situagbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

10.1.2. Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n. 14.133/2021; e

10.1.3. Consulta e aceitacao prévias do érgdo ou da Defensoria Publica do RN e do fornecedor.
10.2. autorizacao da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, enquanto érgdo ou entidade

gerenciadora, apenas sera realizada apdés a aceitacdo da adesdo pelo fornecedor. Nesse sentido, a
Defensoria Publica do Rio Grande do Norte podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios instrumentos contratuais ou a sua capacidade de gerenciamento.

10.3. Apés a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, 0 6érgdo ou entidade nao
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada no prazo méaximo de 90 (noventa) dias,
respeitando a vigéncia estabelecida na ata.

10.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade nado participante aceita pelo
6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro
de precos.

10.5. As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de precos para o gerenciador e para 0s participantes, nos termos do art. 26, inciso |, da Resolugéo
n. 324/2024 - CSDP.

10.6. O quantitativo decorrente das adesBes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do niumero de érgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de
precos, nos termos do art. 26, inciso Il, da Resolucao n. 324/2024 - CSDP.

11. SANC}()ES ADMINISTRATIVAS

11.1. O disposto neste tépico estd em consonancia com os arts. 155 e seguintes da Lei Federal
n° 14.133/2021.

11.2. A aplicacdo das sancBes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte ou
terceiros.

11.3. De acordo com as obrigacdes assumidas no curso do procedimento licitatério, tem-se as
seguintes infracdes e respectivas penalidades:

LICITACAO

Infracdes Sancoes aplicaveis Gradacao da penalidade
de multa




Deixar de entregar a
documentacédo exigida pelo
edital.

Impedimento de licitar e contratar ou,
caso se justifique a imposicéo de
penalidade mais grave, declaracéo
de inidoneidade, cumuladas ou nao
com multa.

3% (trés por cento) sobre
o valor da proposta de
precos.

N&o manter a proposta,
salvo em decorréncia de
fato superveniente
devidamente justificado.

Impedimento de licitar e contratar ou,
caso se justifique a imposicao de
penalidade mais grave, declaracao
de inidoneidade, cumuladas ou néao
com multa.

4% (quatro por cento)
sobre o valor da proposta.

Apresentar declaracao ou
documentacéo falsa.

Declaragao de inidoneidade e multa.

5% (cinco por cento) sobre
o valor da proposta.

Fraudar a licitacao,
comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude
de qualquer natureza.

Declaracéo de inidoneidade e multa.

10% (dez por cento) sobre
o valor da proposta.

Praticar atos ilicitos com
vistas a frustrar os objetivos
da licitagao.

Declaragao de inidoneidade e multa.

10% (dez por cento) sobre
o valor da proposta.

Praticar ato lesivo previsto
no art. 5° da Lei n°®
12.846/2013.

Declaracéo de inidoneidade e multa.

10% (dez por cento) sobre
o valor da proposta.

11.4.

temos as seguintes infracdes e respectivas penalidades:

Quanto as obrigacdes assumidas apds a adjudicacao do objeto ao fornecedor beneficiério,

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

InfracOes

Sancodes aplicaveis

Gradacao da penalidade de multa

Primeira Reincidéncias

ocorréncia

Nao assinar a ata
quando convocado ou
nao entregar a
documentacéo exigida
para sua celebracéo,
quando convocado
dentro do prazo de
validade de sua
proposta.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se
justifique a imposicao de
penalidade mais grave,
declaracéo de inidoneidade,

cumulada ou ndo com multa.

10% (dez por -
cento) sobre o
valor total
registrado em ata.




Ensejar o retardamento
da execucdo da ata sem
motivo justificado.

Adverténcia, quando néo se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou ndo com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor total

registrado em ata.

10% (dez por
cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

N&o atender ou ndo se
manifestar sobre as

Adverténcia, quando néo se
justificar imposicao de

5% (cinco por
cento) sobre o

10% (dez por
cento) sobre o

solicitacdes da penalidade mais grave, valor total valor total
Administracao. cumulada ou ndo com multa. | registrado em ata. registrado em
ata.

11.5. As sanc¢Bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem assinado
a ata.

11.6. E da competéncia do 6rgédo gerenciador, a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte, a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de
preco, exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6érgaos ou
entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacdo da penalidade.

11.7. O 6rgado ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias passiveis de penalizagdo, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11.8. No tocante as obrigacBes decorrentes da execu¢do em si do contrato/instrumento
equivalente ao contrato firmado entre as partes, seguem 0s possiveis descumprimentos e respectivas
penalidades:

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Infracdes Sancoes aplicaveis Gradacao da penalidade de multa

Primeira
ocorréncia

Reincidéncias

Dar causa a inexecuc¢ao
parcial.

Adverténcia, quando néo se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou ndo com multa.

3% (trés por
cento) sobre o
valor do contrato.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

N&o cumprir com as
obrigacOes previstas
neste Termo de
Referéncia e/ou no
instrumento equivalente
ao contrato.

Adverténcia, quando nédo se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou ndo com multa.

3% (trés por
cento) sobre o
valor do contrato.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

Dar causa a inexecucao
parcial que cause grave
dano a Administracéao,
ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao
interesse coletivo.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se
justifique a imposicao de
penalidade mais grave,
declaracédo de inidoneidade,
cumuladas ou ndo com
multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

10% (dez por
cento) sobre o
valor do contrato.




Dar causa a inexecucao
total.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se
justifique a imposicao de
penalidade mais grave,
declaracédo de inidoneidade,
cumuladas ou ndo com
multa.

30% (trinta por cento) sobre o valor da
do contrato.

Ensejar o retardamento
da entrega do objeto.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se
justifique a imposicao de
penalidade mais grave,
declaracédo de inidoneidade,
cumuladas ou ndo com
multa.

1% (um por cento)
por dia de atraso,
sobre o valor do
contrato, até o
limite de 30%
deste valor.

2% (dois por
cento) por dia de
atraso, sobre o
valor do contrato,
até o limite de
30% deste valor.

Praticar ato fraudulento
na execugéao do
instrumento contratual.

Declaragéo de inidoneidade e
multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

10% (dez por
cento) sobre o
valor do contrato.

Comportar-se de modo
inidbneo ou cometer
fraude de qualquer
natureza.

Declaracao de inidoneidade e
multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor do contrato.

10% (dez por
cento) sobre o
valor do contrato.

Adverténcia
11.9.

A penalidade de adverténcia sera aplicada, exclusivamente, em razdo do cometimento de

infracBes relacionadas a dar causa a inexecug¢do parcial do contrato (art. 155, inciso |, da Lei Federal n®
14.133/2021), quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

Multa

11.10.
a multa.

11.11.

Todas as sancoes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com

Ainda, o atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de

mora, na forma prevista em edital ou em contrato, conforme artigo 162, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.11.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sancfes
previstas nesta Lei.

Impedimento de licitar e contratar

11.12. A aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar impedird, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do Estado do Rio Grande do Norte.

Declaracao de inidoneidade

11.13. A penalidade de declaracdo de inidoneidade impedira o responsavel de licitar ou contratar
no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.



Procedimento administrativo sancionador:

11.14. Em observancia ao contraditério e a ampla defesa, antes da aplicacdo de sancdes devera
ser facultada a defesa por escrito do interessado, a qual devera conter as provas que pretende produzir,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimacgdo.

11.15. Na hip6tese de deferimento de pedido de produgdo de provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis, o licitante ou o contratado poderd apresentar alegacfes finais no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

11.16. Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessérias, protelatérias ou intempestivas.

11.17. As sancdes serdo aplicadas pelo Defensor Publico Geral do Rio Grande do Norte.

11.18. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.19. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Defensoria Publica do Rio Grande a empresa contratada, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.20. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicac¢éo enviada pela autoridade competente.

11.21. Da decisdo administrativa decorrente do processo administrativo sancionador, o licitante
interessado podera interpor recurso administrativo, em atencao ao disposto do artigo 70, da Lei Estadual
n° 303/2005 - aplicada de forma subsidiaria, apontado as razdes de legalidade ou mérito, bem como
indicar:

a) Nome, qualificacéo e endereco do recorrente;

b) exposicdo clara e congruente das razBes de fato e de direito que justificam a
interposicao.

11.21.1. Teréo legitimidade para interpor recurso administrativo, nos termos do artigo 70, incisos de |
alv:

| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela deciséo
recorrida;

I - as organizagbes e associacdes representativas, no tocante a direitos ou
interesses coletivos;

IV - os cidadéaos ou associa¢fes quanto a direitos ou interesses difusos.

11.22. O recurso administrativo sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo no prazo de 10
(dez) dias, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar ou manter o seu posicionamento, conforme artigo 72, da Lei Estadual n® 303/2005.

11.23. Salvo exigéncia legal, o recurso administrativo independe de caucéo.
11.24. Atos de mero expediente ou preparatdrios de decisbes sédo irrecorriveis.
11.25. Os débitos do contratado para com a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte

resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢gbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes desta
mesma contrata¢do ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 06rgao
ora contratante.

11.26. As sancdes administrativas impostas serdo compulsoriamente registradas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), nos sistemas atrelados ao Tribunal de Contas do Rio



Grande do Norte (TCE-RN), no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), devendo ocorrer, nestes dois cadastros, no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data da aplicagcdo, em atencao ao artigo 161, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

11.27. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133/2021 ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica, que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupcéo), serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observado o rito procedimental definido neste instrumento.

11.28. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
0 sancionado, observados, em todos o0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

11.29. Para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar, a aplicacéo das san¢des realizar-se-4 nos moldes do procedimento previsto no art.
158 da Lei n° 14.133/2021.

11.30. Nesta hipétese, a prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao
pela Administracdo, e sera interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizacdo de licitantes e
contratados, suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846/2013 e por
decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo administrativa.

Da readmissao do licitante ou contratado perante a autoridade

11.31. Podera ser admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacao integral do dano causado a Administracéo Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplica¢do da penalidade, no
caso de declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V- analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

11.31.1. A sancéo pelas infracbes previstas nos incisos VIl e Xll, do artigo 155 da Lei Federal n°
14.133/2021 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. A formalizacdo da contratacdo, as condi¢cdes de execucdo do objeto, as obrigacdes dos
contraentes, as penalidades e demais condicbes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia — Anexo | do Edital.

12.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela
entidade interessada por nota de empenho e contrato.

12.3. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento e observard no momento da formalizag&o a disponibilidade de créditos orgamentérios.

12.4. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas néo obrigar4 a Administragéo a contratar, facultada a realizac&o de licitacdo especifica
para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.



Para firmeza e validade do pactuado, a presente ata foi lavrada e, depois de lida e achada
em ordem, vai assinada eletronicamente pelas partes e encaminhada cépia ao fornecedor registrado.

Natal/RN, de de 2025.

Natal/RN, XX de XXXXXAXAXAKXXX de 2025.

Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
CNPJ n° 07.628.844/0001-20
Representante legal do 6rgao gerenciador

XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXX
CNPJ no XXXXXXXXXXX
Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente
Defensorial, em 20/05/2026, as 10:49, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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DEFENS0RIA PUBLICA DO RIO GRANDE DO NORTE

Rua Sérgio Severo, 2037 - Bairro Lagoa Nova - CEP 59.063-380 - Natal - RN - defensoria.rn.def.br
ANEXO

ANEXO IV: MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO n° xx/2025-DPE/RN, QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE E A EMPRESA xx, PARA FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO PREPARADA.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE-DPE/RN, inscrita no CNPJ/MF
sob o n. 07.628.844/0001-20, com sede a Rua Sergio Severo, n. 2037, Lagoa Nova, Natal/RN, CEP n.
59.063-380, neste ato representada por seu Defensor Publico-Geral do Estado, FRANCISCO SIDNEY DE
CASTRO RIBEIRO FEIJAO, inscrito no CPF/MF sob 0 n. ** ¥ *xx_*x com residéncia nesta capital, no
uso de suas atribuicdes, doravante denominada CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 nf XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada na
KXXXXKXXXXXXXXX,  Telefone: XXXXXXXXXXX,  e-mail; XXXXXXXXXXXXXXXXXX representada
legalmente por XXXXXXXXXXXX, inscrita no CPF/MJ sob 0 n® XXXXXXXXXXXXXX, daqui por diante
denominada CONTRATADA, celebram, por for¢ca do presente instrumento, com fundamento legal no art.
82 e seguintes da Lei Federal n. 14.133/2021 e Resolugéo n. 324/2024-CSDP/2024 do Conselho Superior
da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, além de demais normas apliciveis a espécie, as
quais as partes sujeitam-se a cumprir, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA- DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada no
fornecimento de alimentacéo preparada (coffee break, refeicdes — almogos e lanches), destinada a atender
as demandas eventualmente apresentadas pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte,
conforme data, horéario e local definidos na respectiva Ordem de Fornecimento, bem como na tabela
abaixo.

ITEM LOCAL DIA E
ARP XX- ~ VALOR | VALOR HORARIO
XXXX- DESCRICAO | UND. | QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL ENT?QTEGA DO
DPE/RN EVENTO
VALOR
GLOBAL:
1.2. A descricao detalhada do cardapio encontra-se no Anexo | do Termo de Referéncia.

1.3. A CONTRATADA devera iniciar a implementacéo do objeto no prazo méximo de 5 (cinco)



dias corridos, contados a partir da formalizacdo deste instrumento contratual e da emissdo da nota de
empenho de despesa. O cumprimento das obrigacfes contratuais devera observar o cronograma definido,
sendo executado de forma ordenada e sistematica, visando a concretizacdo dos objetivos da contratacao,
sob a orientacdo da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

2. CLAUSULA SEGUNDA- DO FUNDAMENTO LEGAL E DA VINCULACAO AO
EDITAL:
2.1 Este contrato fica vinculado a Ata de Registro de Precos n° xx/xxxx-DPE/RN, decorrente do

Pregao Eletrénico n® xx/xxxx —DPE/RN, cuja realizac&o decorre de autorizacéo do Defensor Publico-Geral
do Estado do Rio Grande do Norte, constante no Processo Administrativo n® 000110000066.000005/2025-
88.

2.2. A presente contratacdo estd em conformidade com as diretrizes estipuladas pela
Constituicdo Federal, pela Lei Federal n. 14.133/21, pela Lei Federal n. 8.078/1990, pela Lei Federal n.
13.709/2018 e pela Resolucdo n. 324/2024-CSDP/2024 do Conselho Superior da Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte.

2.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢ao:
a) O Termo de Referéncia;
b) O Edital da Licitagéo;
c) Ata de Registro de Precos;
d) A Proposta do contratado;

e) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

3. CLAUSULA TERCEIRA- DA VEDAGAO LEGAL

3.1. E vedada a contratacdo, a qualquer titulo, de servidores da Administracdo Publica Federal,
Estadual, do Distrito Federal ou Municipal, direta ou indireta.

4, CLAUSULA QUARTA- DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados a

partir da data de sua assinatura pelas partes. Considerando o escopo predefinido deste instrumento,
dotado de precisdo, o prazo de vigéncia ficara adstrito ao fornecimento programado e podera ser
prorrogado, por termo aditivo, mediante justificativa da Administragdo, nos termos do art. 111 da Lei n°
14.133/2021.

4.2. Na hipétese de o nao fornecimento do objeto decorrer de culpa da CONTRATADA, esta
sera constituida em mora, sujeitando-se as sanc¢des administrativas cabiveis. Nessas circunstancias, a
Administracdo podera optar pela extingdo do contrato, adotando as medidas legais necessarias para
assegurar a continuidade da execucéao contratual.

4.3. A presente clausula visa assegurar a flexibilidade necessaria para a conclusao da
aguisicao, garantindo a qualidade e a pontualidade na entrega dos resultados esperados pela Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

5. CLAUSULA QUINTA- DO MODELO DE EXECUQAO E GESTAO DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL.:

5.1. MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

5.2. Conforme disposto na clausula 1.3, a CONTRATADA devera implementar o objeto no prazo

méximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da formalizacdo deste instrumento contratual e da
emissdo da nota de empenho de despesa, na data, horario e local definidos na Clausula 1.1 deste
contrato. A execucdo devera observar as particularidades do objeto adjudicado e respeitar o prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos, em conformidade com o art. 95 da Lei n°® 14.133/2021 e com 0s
arts. 27 e seguintes da Resolugdo n° 324/2024-CSDP, de modo que cada etapa seja ajustada as
caracteristicas e condi¢des de cada fornecimento.

5.3. Em carater excepcional, mediante solicitacgdo da CONTRATANTE e acordo entre as partes,
o referido prazo podera ser reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas, exclusivamente para atendimento
de demandas urgentes, desde que sem prejuizo da qualidade dos servigos e sem qualquer 6nus adicional
para a CONTRATANTE.



5.4. A entrega do objeto podera ocorrer em quaisquer dias da semana, nos periodos matutino,
vespertino e/ou noturno, inclusive aos sabados, domingos e feriados, conforme a necessidade,
conveniéncia e prévio agendamento por parte da CONTRATANTE.

5.5. Considerando que o objeto envolve o fornecimento de refeigcdes diretamente vinculado a
realizacdo de eventos previamente agendados, ndo serd admitida a prorrogacdo do prazo de entrega,
tendo em vista a natureza perecivel dos alimentos, bem como a necessidade de cumprimento rigoroso do
cronograma institucional, sob pena de comprometimento da finalidade da contratacéo.

5.6. Durante a realizacdo dos eventos, 0 prazo minimo a ser observado para a prestacdo dos
servicos sera de 3 (trés) horas, e, na hipétese de o evento exceder o tempo previsto, a contratada devera
acondicionar os alimentos em embalagens adequadas e deixa-los a disposicao.

Qualidade e responsabilidade sanitaria

5.7. A contratada deverd assegurar a exceléncia na prestacdo dos servigos, garantindo o
rigoroso cumprimento das normas sanitarias vigentes, a qualidade, inocuidade e seguranca dos alimentos
fornecidos, bem como a plena satisfacdo da Defensoria Publica.

5.8. Devera manter controle permanente e sistematico de qualidade e higiene em todas as
etapas do processo, abrangendo, no minimo, o preparo, a manipulagdo, o acondicionamento, o
armazenamento e o transporte dos alimentos, observando, obrigatoriamente, as disposi¢cdes da Resolugéo
da Diretoria Colegiada — RDC n° 216/2004 da ANVISA, que estabelece as Boas Praticas para Servicos de
Alimentacao, sem prejuizo da observancia das demais normas sanitarias federais, estaduais e municipais
apliciveis aos servicos de alimentacao preparada.

5.9. E, ainda, de responsabilidade da contratada disponibilizar equipe qualificada, treinada e
suficiente para o atendimento e a execu¢do dos servigcos durante os eventos, devendo 0s garcons,
atendentes e auxiliares atuar devidamente uniformizados, identificados e em condicbes adequadas de
asseio e apresentacao pessoal, compativeis com o padrdo do servi¢o contratado.

5.10. A depender das caracteristicas do evento, da logistica envolvida e por solicitacdo da
Coordenadoria de Comunicacgéo Social, Cerimonial e Eventos, a contratada devera fornecer os lanches em
embalagens individuais, devidamente lacradas, que assegurem o correto acondicionamento, a higiene, a
integridade e a seguranca dos alimentos, sem prejuizo da qualidade e da apresentagdo dos produtos
ofertados.

Embalagens e transporte

5.11. Os alimentos deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas e aprovadas pela
ANVISA, que garantam vedacdo, preservacdo da temperatura, textura e integridade até o consumo,
evitando riscos de contaminacdo. O transporte devera ser realizado exclusivamente em veiculos
destinados a alimentos para consumo humano, higienizados e equipados para manter temperatura
estavel.

Insumos e cardapio

5.12. A contratada devera priorizar frutas frescas e polpas naturais regionais da estacao para o
preparo de sucos, vedado o fornecimento de bebidas artificiais. Aclicares e adocantes deverdo ser
disponibilizados em sachés avulsos. Bolos, tortas e biscoitos deverdo ser preparados preferencialmente
com ingredientes regionais, valorizando a culinéria local.

5.13. Fica vedada & CONTRATADA qualquer alteracdo do cardapio previamente definido e
aprovado pela CONTRATANTE, conforme disposto no Anexo | do Termo de Referéncia. A alteragéo
somente serd admitida, em carater excepcional, nos casos de forca maior ou caso fortuito, devidamente
comprovados, desde que preservados integralmente a qualidade, a quantidade, o valor contratado e a
pontualidade da execucéo.

5.14. A solicitacdo de alterac&o devera observar o seguinte procedimento:

I- ser formalizada pela CONTRATADA, por escrito, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
0ito) horas em relagdo a data prevista para a execucgédo do fornecimento;

II- conter justificativa detalhada;
IlI- indicar, de forma expressa, a substituicdo pretendida.

5.15. A substituicdo somente sera admitida entre itens previamente previstos no cardapio
constante do Anexo | do Termo de Referéncia;

5.16. A alteracdo somente poderd ser realizada mediante autorizagdo prévia e expressa da
CONTRATANTE, que avaliara a pertinéncia da justificativa e a adequacao da substituicdo proposta.



5.17. Considerando que o prazo de execuc¢do contratual é de até 5 (cinco) dias corridos a contar
da formalizacdo do contrato, ndo serdo admitidas solicitagcdes intempestivas que inviabilizem a analise pela
CONTRATANTE ou comprometam a regular execucéo do objeto

Montagem e atendimento

5.18. Esté incluido nas obrigagbes da CONTRATADA o fornecimento de toda a infraestrutura
necessaria a plena execucdo dos servicos de coffee break e lanche, compreendendo, dentre outros:
cobre-manchas; pranchdes e mesas para buffet devidamente cobertos com toalhas e decorados com
flores ou frutas naturais; guardanapos de papel ou de tecido; cutelaria e utensilios completos, incluindo
todo o material indispensavel a execucao dos servigos, tais como bandejas, travessas, jarras para liquidos,
copos de vidro e descartaveis, tacas, xicaras de louga, pratos de louca e talheres de inox, bem como a
disponibilizagcdo de garcons, cumins e demais insumos necessérios a perfeita execugdo dos servicos,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

5.19. A disposicdo dos alimentos devera estar concluida com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos em relacdo ao horario previsto para o inicio do evento, devendo a reposicao ser realizada de
forma continua durante toda a sua duracéo, de modo a assegurar o padrédo adequado de atendimento.

5.20. Todos os utensilios, equipamentos e materiais utilizados deverdo estar devidamente
higienizados nas dependéncias da CONTRATADA, em estrita observancia as normas sanitarias vigentes.

5.21. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe adequada de apoio, composta por copeira(s)
e garcons, na proporcdo minima de 01 (uma) copeira/pessoal de apoio e 02 (dois) garcons para cada
grupo de até 100 (cem) pessoas, devendo o quantitativo ser ajustado de acordo com a dimenséo, duragéo
e complexidade do evento.

5.22. A CONTRATADA devera fornecer & CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 01
(um) dia atil da realizacdo do evento, os dados pessoais dos funcionarios alocados, consistentes, no
minimo, em nome completo e CPF, para fins de controle institucional e acesso as dependéncias da
DPE/RN.

5.23. A vestimenta da copeira e dos gargons deverd ser adequada, padronizada e compativel
com os requisitos de higiene e apresentacdo profissional exigidos para os servicos de alimentacédo,
devendo o uniforme estar sempre limpo, passado e em perfeito estado de conservacdo, sendo vedada a
utilizacdo de pecas com manchas, rasgos ou desgastes aparentes.

5.24. Recomenda-se que os profissionais utilizem camisa ou blusa de manga longa ou curta em
cores neutras ou institucionais, calca comprida (social ou de tecido resistente), avental de protecédo e
calcados fechados, antiderrapantes e confortaveis, assegurando condi¢cdes adequadas de seguranca,
higiene e apresentacao.

5.25. Para a manutencao da higiene pessoal, os cabelos deverdo estar presos quando longos, e
as unhas limpas e aparadas, sendo vedado o uso de fragrancias fortes, a fim de nao interferir no ambiente
do servico. Quando necessario, deverédo ser utilizadas toucas ou redes para os cabelos, especialmente no
servico direto de manipulacdo de alimentos. Tais cuidados visam assegurar a imagem profissional da
equipe, a organizacdo do servi¢o e a conformidade com as normas sanitarias aplicaveis.

5.26. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA o fornecimento, a instalacdo, a
operacéo e o controle dos equipamentos necessarios ao acondicionamento dos alimentos em temperatura
adequada durante os eventos, de forma a preservar suas caracteristicas, qualidade e seguranca alimentar.

5.27. As refeicbes completas (almogos) deverdo ser fornecidas no formato de marmitas.

Do critério de quantificacdo, medicdo e faturamento

5.28. Nos itens de alimentacao cuja execucdo dependa de quantitativo variavel de participantes,
podera ser prevista, no contrato administrativo, estimativa base de atendimento acompanhada de margem
operacional de flutuacéo destinada a garantir a adequada execucdo do evento institucional.

5.29. O faturamento e o pagamento dos servicos serdo realizados proporcionalmente ao
guantitativo efetivamente consumido e aferido pela fiscalizacdo contratual, observados os limites minimos
e maximos eventualmente definidos na respectiva Ordem de Fornecimento.

5.30. A Administracdo podera estabelecer quantitativo minimo de faturamento correspondente a
franquia operacional necesséria ao preparo, mobilizacéo logistica e disponibilizacdo dos insumos inerentes
a execucdo do servico, bem como quantitativo maximo de atendimento compativel com a capacidade
operacional exigida da CONTRATADA.



5.31. Na hipétese de consumo superior a estimativa base inicialmente prevista, 0 pagamento das
unidades adicionais efetivamente fornecidas ficard condicionado a comprovacédo formal do quantitativo
efetivamente consumido durante o evento, mediante relatério da fiscalizacao, lista de presenca, contagem
fisica, Termo de Afericdo de Escopo, ata de encerramento ou outro instrumento idéneo de controle
administrativo.

5.32. Fica vedada a cobranca automatica, presumida ou estimada das unidades disponibilizadas
a titulo de margem operacional de seguranca, sendo devido pagamento exclusivamente pelos
guantitativos efetivamente aferidos pela fiscalizacdo contratual.

5.33. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pela disponibilizagdo da estrutura
logistica, operacional e quantitativo alimentar necessarios ao atendimento da margem operacional
eventualmente prevista pela Administracdo, ndo lhe assistindo direito a indenizagcdo, reequilibrio
econbmico-financeiro ou pagamento complementar pelas unidades remanescentes nao consumidas além
da franquia minima eventualmente estabelecida.

Fiscalizacdo e suporte

5.34. E obrigatoria a presenca de responsavel técnico no momento da entrega para conferéncia
conjunta com a equipe de fiscalizacdo da Defensoria Publica. Todos os equipamentos e materiais
necessarios a execucao (tais como fornos, fogbes, freezers e utensilios) serdo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA, inclusive quanto a reposicdo imediata em caso de extravio, dano ou quebra,
sem 6nus adicional para a contratante.

5.35. Os servicos serdo avaliados por meio do Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR
(Anexo Il do Termo de Referéncia), destinado a verificar o atingimento dos resultados pretendidos,
podendo ensejar o redimensionamento proporcional do valor a ser pago, na hipétese de a contratada nédo
alcancar 100% (cem por cento) do resultado esperado, sem prejuizo da aplicacdo das demais sanc¢bes
previstas no instrumento contratual.

Encerramento

5.36. Ap6s o término do evento, a contratada devera providenciar a retirada integral de utensilios,
cutelaria e equipamentos, garantindo a imediata limpeza e organizagcédo do espaco utilizado, de forma a
preservar a imagem institucional da Defensoria Publica.

Deveres e disciplina exigidos

5.37. Compete & empresa contratada a responsabilidade integral pela logistica de materiais,
equipamentos e pessoal necessarios a execugcdo dos servicos, em estrita observancia ao cronograma
estabelecido pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

Recebimento provisdrio e definitivo

5.38. Nos termos do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, inciso Il, alineas “a” e “b”, o objeto
contratual seréa recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do objeto executado com as
exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado detalhado que comprove o integral atendimento das
exigéncias contratuais, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio.

5.39. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive em momento anterior ao
recebimento provisorio, quando constatada desconformidade com as especificacdes previstas neste
Termo de Referéncia, em seus anexos ou na proposta apresentada pela contratada. Nessa hipotese, a
contratada devera promover, as suas expensas, a imediata substituicdo, complementacdo ou
regularizacdo do objeto no prazo maximo de 01 (uma) hora, contado da respectiva notificacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.40. O prazo reduzido para regularizacao justifica-se em razdo da natureza do objeto e de sua
vinculacao direta a realizacdo dos eventos institucionais promovidos pela Administracdo, de modo que
eventual atraso podera acarretar perda total ou substancial da utilidade da contratacdo, comprometendo a
finalidade publica pretendida.

5.41. Para fins de recebimento provisério, medi¢do e faturamento, sera considerada como data



de referéncia o dltimo dia do evento em que houver a efetiva disponibilizacdo e execucao dos servigos
contratados, observados o0s quantitativos efetivamente executados e devidamente atestados pela
fiscalizag&o contratual.

5.42. Previamente ao recebimento definitivo, o fiscal do contrato devera proceder a andlise da
execucdo contratual, mediante afericdo da qualidade, regularidade, adequacdo e desempenho dos
servicos prestados, em conformidade com os indicadores objetivos previstos neste Termo de Referéncia e
no Instrumento de Medi¢cédo de Resultados — IMR, constante do Anexo Il.

5.43. O IMR ser& obrigatoriamente utilizado pela fiscalizacdo contratual durante o recebimento
provisorio dos servicos, constituindo instrumento indispensavel para fins de medicdo, atesto da execucéo,
autorizacao de faturamento e posterior recebimento definitivo do objeto.

5.44, A afericdo dos resultados obtidos por meio do IMR podera ensejar o redimensionamento
proporcional dos valores devidos a contratada, observados os critérios de avaliacdo e as hipoteses de
glosa previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das demais medidas
administrativas, contratuais e sancionatérias cabiveis.

5.45. O recebimento definitivo do objeto sera realizado por servidor ou comisséo designada pela
autoridade competente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisério,
apos verificacdo do integral cumprimento das especificacdes técnicas, quantitativos, padrdes de qualidade,
condi¢Bes contratuais e prazos de execucgdo previstos neste Termo de Referéncia, mediante emissao de
termo detalhado.

5.45.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, por igual
periodo, desde que haja justificativa técnica devidamente fundamentada relacionada a necessidade de
realizacdo de diligéncias complementares destinadas & afericAo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.45.2. Na hipétese de apresentacdo de manifestacdo administrativa pela contratada em face do
resultado da avaliacao realizada por meio do Instrumento de Medicado de Resultados — IMR, nos termos do
item 16.13 da Clausula Décima Sexta do contrato, o prazo para recebimento definitivo ficara suspenso a
partir da ciéncia formal da manifestacdo pela Administracdo, voltando a fluir pelo periodo remanescente
apoés a conclusdo da andlise administrativa e a comunicacao da decisdo definitiva a contratada.

5.46. Quando houver controvérsia acerca da execucdo do objeto, especialmente quanto a
guantidade, qualidade ou dimensdo da prestagédo executada, observar-se-a o disposto no art. 143 da Lei
Federal n® 14.133/2021, devendo a contratada ser formalmente comunicada para emissao de nota fiscal
relativamente a parcela incontroversa da execugédo contratual, para fins de liquidagéo e pagamento.

5.47. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada pela solidez, qualidade, seguranca e regular execucdo do objeto, tampouco afasta a
responsabilidade por vicios ocultos, defeitos supervenientes ou desconformidades posteriormente
constatadas.

5.48. Permanecem igualmente preservadas as responsabilidades ético-profissionais da
contratada decorrentes da execucéo integral do objeto contratual, nos termos da legislacdo aplicavel e das
disposicdes pactuadas.

5.49. A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por intermédio do fiscal e dos
gestores designados para acompanhamento da contratacdo, supervisionard a execucado do objeto e

prestard os esclarecimentos necessarios a adequada operacionalizacdo do recebimento, medicédo e
fiscalizag&o contratual.

5.50. As comunicacfes entre a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte e a
contratada deverdo ocorrer, preferencialmente, por escrito, sempre que o ato exigir formalizacdo ou
producéo de efeitos administrativos.

5.51. Para os fins deste contrato, serdo considerados meios formais de comunicacdo, dentre
outros: Ordem de Fornecimento, Oficios, Atas de Reunido, correio eletrénico institucional, sistema de
abertura de chamados, notificacdes administrativas, cartas e mensagens instantdneas enviadas por
aplicacdes de internet oficialmente disponibilizadas pelas partes.

5.52. A contratada deverd manter atualizados, durante toda a execucdo contratual, seus
enderecos fisicos e eletrbnicos, nimeros de telefone, bem como a identificacdo dos representantes
formalmente autorizados para recebimento de comunicacgdes, notificacdes e solicitacdes relacionadas a
execucao do contrato.

5.583. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:



5.54. A gestéo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidas por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato e por seu respectivo gestor, todos servidores publicos devidamente designados pelo Defensor
Publico-Geral, mediante Portaria publicada no Diario Oficial do Estado (DOE), nos termos dos arts. 7° e
117, caput, da Lei n. 14.133/2021, observadas, ainda, as normas internas da Defensoria Publica do Estado
do Rio Grande do Norte e as orientagBes dos érgaos de controle externo. Sera admitida a contratagcéo de
terceiros para auxilia-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo, quando necessario.

5.55. DAS ROTINAS DE FISCALIZACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL:

5.56. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do instrumento contratual, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados, de modo a assegurar os melhores resultados para a Defensoria Publica do Rio
Grande do Norte.

5.57. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, sobremaneira aquelas que possam
inviabilizar a execucdo do instrumento contratual nas datas aprazadas, o fiscal do contrato emitira
notificagBes para a correcdo da execucao do instrumento contratual, determinando prazo para a correcao.

5.58. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

5.59. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

5.60. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.61. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do instrumento contratual contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do instrumento contratual, a exemplo da ordem de execucdo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do instrumento contratual para fins de atendimento da finalidade da
contratante.

5.62. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidac&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.63. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do instrumento contratual e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

5.64. O fiscal do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada quanto ao
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.65. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de sancdes.

5.66. O fiscal do contrato elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6. CLAUSULA SEXTA- DOS VALORES DA CONTRATAGAO:

6.1. Considerando a tabela constante no item 1.1, que estabelece os valores acordados
individualmente, o0 montante total para esta contratacdo € de R$ XXXXXXXXXX.

6.2. Os valores supra séo resultantes da Ata de Registro de Precos n® XX/IXXXX —DPE/RN,
decorrente do Pregdo Eletronico n® XX/XXXX —DPE/RN, em conformidade com as demais clausulas e
condicOes estabelecidas neste instrumento contratual, em Termo de Referéncia e, bem assim, de acordo
com 0s pre¢os apresentados na proposta comercial contratada.

6.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.



7. CLAUSULA SETIMA- DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

7.1 As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta dos seguintes recursos
especificos consignados no orcamento da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte:

Unidade Orgcamentéria: XX — Programa Trabalho: XXXX — Fun¢do: XX — Subfuncdo: XX —
Programa: XX — Acdo/ Subacao: XX Manutencédo e funcionamento da Defensoria Publica do RN
— Fonte Recurso: XX — Natureza Despesa: XX.

8. CLAUSULA OITAVA- DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

8.1. Seré indicada a retencao e/ou glosa no pagamento, de forma proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Bes administrativas cabiveis, sempre que constatado que a
CONTRATADA:

a) Deixar de cumprir o horario estabelecido para o fornecimento da alimentacdo
preparada,;

b) Descumprir as regras constantes no item 5 do Termo de Referéncia, que estabelecem
a infraestrutura necessaria para o fornecimento da alimentacdo preparada, tipo refeicéo-
almoco, coffee break e lanche; e

c) Fornecer bebidas em temperatura inadequada e/ou ndo adotar as medidas
necessarias para a adequada conservagao dos alimentos.

8.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

8.3. Considerando que a demanda por servicos de alimentacdo destinados aos eventos
institucionais apresenta carater variavel e flutuante, em razao da diversidade de publicos, formatos e
guantitativos de participantes, a execucdo do objeto devera observar as regras previstas nos itens 5.30 a
5.35 deste Termo de Referéncia.

8.4. De acordo com a Resolucdo n. 338/2024-CSDP/RN, em resumo, 0 processo regular de
liquidacdo e pagamento ocorrerd pelas seguintes etapas e prazos:
ETAPA PROCEDIMENTO RESPONSAVEL PRAZO
Protocolo da Apresentacao de: documento Data do recebimento
cobranca fiscal; declaragcéo de optante definitivo do objeto
pelo Simples Nacional, se
cabivel; declaragéo do SICAF Credor

ou comprovacao individual da
regularidade fiscal, social e

trabalhista.
Langamento Recebimento da solicitag&o Imediatamente ao
na lista geral de cobranca. Fiscal protocolo
de credores
Registro da Registro contabil da despesa Até 2 dias uteis do
fase “em no sistema orgcamentario, protocolo
liquidagao” financeiro e contabil da COPC

instituicao, assim como das
informacdes sobre as
retencdes tributérias e
previdenciarias de origem nao
trabalhista no sistema EFD-
Reinf.




Atesto Verificacdo da documentacéo Até 10 (dez) dias
(liquidagéo) legalmente exigivel para Uteis, a contar do
efeito do adimplemento da recebimento da
obrigacéo, bem como se os Fiscal solicitagdo de
bens entregues ou os cobranca.
servigos prestados atenderam
as especificacdes e
condi¢cbes previamente
acordadas.
Pagamento O prazo para
pagamento sera
limitado a 10 (dez)
dias Uteis, a contar da
data da emisséo do
Por meio de ordem bancaria, termo de liquidacao
para crédito em banco, COPC de despesa, sendo
agéncia e conta corrente esse reduzido a
indicados pelo contratado. metade para as
contratacdes
decorrentes de
despesas cujos
valores néo
ultrapassem o limite
de que trata o inciso
Il, do art. 75, da Lei
Federal n. 14.133, de
1° de abril de 2021.
Liquidacao
8.5. O procedimento de liquidac@o da despesa iniciar-se-4 a partir do protocolo, por parte do

credor, da solicitacdo de cobranca perante o setor de fiscalizacdo, incumbindo ao fiscal do instrumento
contratual efetuar, de forma imediata, o lancamento do beneficiario do documento de cobranc¢a na lista
geral de credores, conforme os termos estabelecidos pela Resolug¢édo n. 338/2024-CSDP/RN.

8.6. A solicitacdo de cobranca serd acompanhada de nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, de documentos comprobatdrios de regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria, além de
qualquer outra espécie de documentacao porventura exigida no instrumento contratual.

8.7. A nota fiscal/fatura deverd ser emitida em conformidade com o Decreto Estadual n.
32.705/2023, assim como com a Instrugdo Normativa RFB n. 1234/2012.
8.8. No caso de a contratada ser pessoa juridica optante pelo Regime Especial Unificado de

Arrecadacdo de Tributos e ContribuicBes (Simples Nacional), essa devera anexar a nota fiscal/fatura
declaracao de acordo com o modelo constante no anexo IV da Instrucdo Normativa RFB n. 1234, de 11 de
janeiro de 2022, ou, alternativamente, consulta ao Portal Simples Nacional atualizada, devendo informar
imediatamente & contratante qualquer alteracdo da sua permanéncia no Simples Nacional, conforme
disposto no Art. 6° do referido diploma normativo.

8.9. Em se verificando o atraso no encaminhamento da nota fiscal, fatura ou documento
necessario ao processo de liquidacdo da despesa ou, ainda, quaisquer irregularidades que impecam o
pagamento, o fiscal do instrumento contratual providenciara a notificagcdo, por escrito e com comprovagéo
do recebimento, da empresa contratada para regularizacdo no prazo maximo de 2 dias Uteis.

8.10. Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou recibo, a contratada devera fornecer
declaracdo emitida pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na
impossibilidade, comprovacgéo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS),
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e drgdos fazendarios federal, estadual e municipal, além de
certiddo negativa de débitos trabalhistas.

8.11. Devidamente autuada, a solicitacdo de cobranca protocolada deve ser encaminhada, no
prazo maximo de 2 dias Uteis, a Coordenadoria de Orcamento, Planejamento e Contabilidade da
Defensoria Publica para que proceda, em igual prazo, ao registro contdbil da fase da despesa "em
liquidac&@o" no respectivo sistema orgcamentario, financeiro e contébil, bem como para que efetue o registro,
tempestivo, das informacdes sobre as retencgdes tributarias e previdenciarias de origem nao trabalhista no



sistema publico de escrituragdo fiscal digital de retencdes e outras informacgbes fiscais EFD-Reinf, na
forma disciplinada pela Instrucdo Normativa RFB n. 2043, de 12 de agosto de 2021, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB n. 2096, de 18 de julho de 2022, a teor do art. 9° da Resolugdo n. 338/2024-
CSDP/RN.

8.12. Tao logo efetuado o registro contabil a que se refere o artigo anterior, a Coordenadoria de
Orcamento, Planejamento e Contabilidade devolvera ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou
instrumento equivalente e formalizagdo do termo de liquidacdo da despesa, encaminhando-lhe a
documentacao apresentada pelo credor, devidamente acompanhada da coOpia da correspondente nota de
empenho, para fins de atesto da despesa, com o visto da fatura, recibo e/ou nota fiscal pelo gestor do
contrato ou instrumento equivalente.

8.13. A ordem cronolégica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusdo do
crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagdo de despesa.

8.14. Considera-se liquidacao de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste na
verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito, apds a execucdo do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro, conforme o
caso.

8.15. Quem detiver a responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizacdo do instrumento
contratual conferird a documentacdo legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigacéo,
verificando, junto aos respectivos 6rgdos expedidores, as autenticidades das certiddes de regularidade
apresentadas, bem como se os servicos prestados atenderam as especificacdes e condi¢cdes previamente
acordadas, a teor do que estabelece o art. 63 da Lei n. 4.320/1964, de modo que, em ndo sendo detectada
pendéncia, serd emitido o atesto.

8.16. O pagamento das indenizacdes previstas no 8§ 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei Federal n.
14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda que o contrato
ou instrumento equivalente ja tenha sido encerrado.

8.17. O fiscal do instrumento contratual, responséavel pelo atesto da pertinente despesa, adotara
as providéncias necessarias para a conclusdo da etapa de liquidacéo, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado a partir da apresentacdo da solicitacdo de cobranca, conforme art. 10 da Resolucéo n.
338/2024-CSDP/RN. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, o prazo para
liquidacdo da despesa sera reduzido pela metade.

8.18. Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, a prestacéo do servico, a
realizacao da obra, a locacdo ou a entrega do bem ou de parcela desse, o contratado devera ser notificado
e interromper-se-80 0s prazos oponiveis a Defensoria Publica exclusivamente quanto a esse credor, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidacbes e pagamentos aos demais credores posicionados na ordem
cronoldgica das exigibilidades. Além disso, no caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, nas
contratacfes firmadas sob a égide da Lei n. 14.133/2021, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

8.19. Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutencdo das condicbes
exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta.

8.20. A eventual perda das condi¢cBes de que trata o caput ndo enseja, por si, retencdo de
pagamento pela Defensoria Publica do Estado.

8.21. Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Defensoria Publica
devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situacéo.

8.22. A permanéncia da condi¢éo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa
ndo aceita pela Defensoria Publica, pode ocasionar a rescisédo contratual, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa em
procedimento apuratorio.

8.23. E facultada a retencéo dos créditos decorrente do contrato ou instrumento equivalente, até
o limite dos prejuizos causados a Administracao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV
do art. 139 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.24. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigacdo ou
guando o contratado for notificado, por escrito, para sanar as ocorréncias relativas a execucdo do contrato
ou a documentacdo apresentada, a respectiva cobranca perante a Defensoria Publica do Estado sera
tornada sem efeito, com a consequente excluséo da lista classificatéria de credores.



8.25. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizacdo das falhas
elou, caso seja necessario, da emissao de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a
contagem do prazo de liquidagao oponivel & unidade administrativa contratante.

8.26. Nas contratacdes celebradas sob a égide da Lei n. 14.133, de 01 de abril de 2021, a parcela
incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto para pagamento, na forma do artigo 143 da referida lei.

8.27. A notificacdo do credor deverd conceder o prazo maximo de 2 dias Uteis para regularizacao
da situagdo, observando-se sempre o prazo estabelecido para cumprimento das obrigagdes relativas ao
EFD-Reinf.

Prazo de pagamento

8.28. Na forma disciplinada pelo art. 11, § 2° da Resolu¢cdo n. 338/2024-CSDP/RN, salvo
disposicdo contratual em sentido diverso, o prazo para pagamento sera limitado a 10 (dez) dias Uteis, a
contar da data da emissdo do termo de liquidagdo de despesa, sendo esse reduzido a metade para as
contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il, do
art. 75, da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.29. Esgotado o0 prazo estipulado no instrumento contratual ou, na sua auséncia, o0 prazo
méximo de 30 (trinta) dias, sem a correspondente liquidacdo da despesa, em virtude de mora exclusiva da
Defensoria Publica, a referida despesa tera prioridade sobre todas as demais, ficando sobrestada qualquer
outra liquidacao custeada pela mesma fonte de recursos (art. 12, da Resolucdo n. 338/2024-CSDP/RN).

8.30. No caso de atraso injustificado de pagamento e desde que a empresa contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, podera incidir encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis
por cento ao ano), em regime de juros simples.

8.31. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: AF = Atualizagdo Financeira devida; N =
namero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de
compensacao financeira (0,00016438); VP = valor da prestacdo em atraso.

8.32. AlteracBes da ordem cronolégica de pagamentos estdo disciplinadas no art. 18, da
Resolucéo n. 338/2024-CSDP/RN.

Forma de pagamento

8.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.34. Considera-se como data do pagamento o dia da emisssdo da ordem bancaria
correspondente.

8.35. Conforme estabelecido na Instrucdo Normativa n. 1234/2012 da Secretaria da Receita
Federal do Brasil e o Decreto n. 32.705/2023 do Estado do Rio Grande do Norte, nos pagamentos que
venham a ser efetuados pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte a retencao do imposto de renda
incidente na fonte, de que trata o art. 157, |, da Constituicdo Federal, sera obrigatério, com recolhimento ao
Tesouro Estadual.

8.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123, de 2006, ndo sofrer4 a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4d condicionado & apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8.37. Ndo sera admitida a antecipacdo de pagamento, conforme o art. 145, § 1° da Lei n°
14.133/2021.
8.38. A transferéncia de crédito ou a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicao

financeira nesta contratacao sera viavel mediante a adocéo das seguintes cautelas: a celebracdo de termo
aditivo entre a Administracdo e a contratada; a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista também
por parte da cessionaria; a certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar; o crédito
a ser pago a cessionaria esteja dentro do montante contratual, com descontos de eventuais multas, glosas
e prejuizos causados a Administracdo e que a cessdo de crédito ndo afete a execucdo do objeto
contratado, que continuara sob a responsabilidade da empresa contratada.

9. CLAUSULA NONA- DO REAJUSTE:

9.1. Os precos inicialmente contratados poderéo ser reajustados na Ata de Registro de



Precos, de acordo com o art. 20 e seguintes da Resolugéo n. 324/2024, do Conselho Superior
da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, conforme especificado no item 13 do
Termo de Referéncia vinculado a este instrumento.

10. CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGACOES DA CONTRANTE:

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela empresa contratada, de
acordo com o instrumento contratual e seus anexos.

10.1.1. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas neste instrumento, bem como
formalizar termo de recebimento provisoério e definitivo, na forma da legislacdo em vigor.

10.1.2. Notificar a empresa contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

10.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do instrumento contratual e o cumprimento das
obrigac@es pela empresa contratada.

10.1.4. Permitir o acesso dos funcionarios da contratada em suas dependéncias, quando
devidamente identificados, para realizacdo das instalacdes, proporcionando todas as facilidades
necessarias ao cumprimento das obriga¢des pelo fornecedor, de acordo com as normas e condi¢bes
ajustadas.

10.1.5. Comunicar a empresa contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a entrega dos
produtos, emitindo o aceite do objeto contratado apds verificacdo das especificacdes, rejeitando o que nédo
estiver de acordo, por meio de notificacdo a empresa contratada.

10.1.6. Observar para que sejam mantidas todas as condicbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacdo, assim como a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

10.1.7. Verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais/fiscais antes do pagamento.
10.1.8. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relag@o a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n. 14.133/2021.

10.1.9. Efetuar o pagamento a empresa contratada do valor correspondente a execucao do objeto,
no prazo, forma e condi¢Oes estabelecidos no presente instrumento.

10.1.10. Aplicar ao contratado as san¢des previstas na Lei e neste instrumento.

10.1.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacdes relacionadas a

execucdo do presente instrumento, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.12. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado.

10.1.13. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela empresa
contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugéo do contrato, assim como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato desta contratacdo, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1. A empresa contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢do do objeto.

11.2. Manter preposto, aceito pela Administracédo, no local de execucéo do objeto contratado para
representa-lo na execugédo do instrumento contratual.

11.3. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

11.4. Submeter-se a fiscalizacdo da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte,
atendendo prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerente ao objeto do contrato, sem que
disso decorra qualquer 6nus para a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, ndo implicando em
gualquer excluséo ou reducdo da responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a corresponsabilidade da instituicdo ou de seus



agentes e prepostos.

11.4.1. Considerar-se-a formalmente recebido pela contratada o expediente encaminhado pela
Administracdo sempre que houver confirmagdo de leitura, resposta formal ou outro meio idéneo de
comprovacao da ciéncia inequivoca pela empresa. Na auséncia dessa confirmacao formal de recebimento,
a comunicacdo sera considerada automaticamente recebida apés o decurso de 5 (cinco) dias corridos
contados do comprovado envio ao canal formal indicado pela contratada.

11.4.2. Incumbe exclusivamente a contratada manter seus dados de contato e enderecgos
eletrbnicos permanentemente atualizados junto a fiscalizacdo, sendo consideradas validas e eficazes, para
todos os efeitos contratuais, as notificacbes encaminhadas aos enderecos constantes da qualificacdo das
partes deste contrato, na hipétese de auséncia de atualizacdo dessas informacoes.

11.4.3. O descumprimento injustificado dos prazos fixados pela fiscalizacdo podera ensejar a
aplicacdo das sancdes contratuais.

11.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas do instrumento
contratual, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislac@o de regéncia.

11.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo maximo de 1h, os objetos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados.

11.7. Somente a empresa contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao da presente contratacdo (Lei n. 14.133/2021,
art. 121, caput).

11.8. A inadimpléncia da empresa contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto, conforme descrito no art. 121, §1°, da Lei n. 14.133/2021.

11.9. A empresa contratada serd responsavel pelos danos causados diretamente a Defensoria
Publica do Rio Grande do Norte ou a terceiros em razao da execuc¢do do instrumento contratual, e ndo
excluird nem reduzir4 essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art.
120, da Lei n. 14.133/2021).

11.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
0 Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da execucéo contratual pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos. O contratado devera seguir as regras de garantia especificadas em Termo de Referéncia.

11.11. N&o contratar, durante a vigéncia do instrumento contratual, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n. 14.133, de 2021.

11.12. Manter, durante a execucao do instrumento contratual, todas as condic6es de habilitacéo,
regularidade juridica-econdmicalfinanceira e fiscal, bem como, as que comprovem a sua compatibilidade
com as obrigacdes assumidas.

11.13. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
instrumento contratual os seguintes documentos: |) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; I1)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; Ill) Documentos comprobatdrios
gue atestem a conformidade perante as autoridades fazendarias de ambito federal, estadual, municipal ou
distrital, localizadas no domicilio ou na sede do contratado; e IV) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.14. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local das instalacdes.

11.15. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Defensoria Publica do Rio
Grande do Norte, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.16. Paralisar, por determinacdo da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, qualquer
atividade que nédo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a



seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.17. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do instrumento contratual.

11.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determina¢6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local das instalacdes e nas
melhores condices de seguranca, higiene e disciplina.

11.19. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.20. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em Lei e em outras hormas especificas.

11.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
instrumento contratual.

11.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n.
14.133, de 2021.

11.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca e sustentabilidade da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, quando houver.

11.24. Atender as convocacfes da CONTRATANTE, cumprindo, rigorosamente, 0s prazos por ela
estipulados em cada convocacéo, inclusive para assinatura do contrato e para o cumprimento das Ordens
de Fornecimento.

11.25. Solicitar, em tempo habil, todas as informacdes necessérias para o cumprimento das
obrigacdes contratuais, bem como comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade
constatada na execucao do objeto contratado.

11.26. N&o subcontratar em desacordo com os limites e condicGes estabelecidos nos itens 4.19 a
4.26 do Termo de Referéncia.

11.27. Manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulacdo, armazenamento
e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens em observéancia a legislagéo pertinente.

11.28. Entregar o objeto no local, data e hora indicados pela CONTRATANTE, adequadamente
acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacao até o momento de
serem consumidos.

11.29. Estar em conformidade com a legislacdo sanitaria pertinente.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LEI N. 13.709/2018):

12.1. E vedado aos licitantes e contraentes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal

repassado em decorréncia do certame e execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

12.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes, em
especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execucao
contratual, em consonéncia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informac¢Bes a outras empresas ou pessoas, salvo
aquelas decorrentes de obrigacfes legais necessarias a execugao contratual.

12.3. A licitante/contratada responderd administrativa e judicialmente na hipotese de causar
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugéo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados.

12.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, a Defensoria Publica do
Rio Grande do Norte, para fornecimento do objeto do instrumento contratual, tem acesso a dados pessoais
dos representantes da contratada, tais como nimero do CPF e do RG, enderecos eletrbnico e residencial,
e copia do documento de identificag&o.

12.5. E dever dos licitantes e contraentes orientarem e treinar seus empregados sobre os



deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD (PARECER n.
00004/2022/CNMLC/CGU/AGU).

12.6. A empresa contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, sem
embargo as declaracdes solicitadas em itens precedentes.

12.7. Faculta-se a Administracdo realizar diligéncias para aferir o cumprimento da LGPD pela
licitante ou contratada.

12.8. A empresa contratada fica obrigada a comunicar a Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte, em até 24 (vinte e quatro) horas da sua ocorréncia, qualquer incidente de acessos ndo autorizados
aos dados pessoais, situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
gualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48
da Lei Geral de Protecdo de Dados.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS AO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL.:
13.1. As infracbes e as respectivas sangOes administrativas encontram-se

minuciosamente previstas em secdo especifica do Termo de Referéncia (item 18), o qual
integra o presente instrumento contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- DAS ALTERAGOES:

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n. 14.133, de 2021.

14.2. Quaisquer modificagbes contratuais devem ser efetuadas dentro das mesmas condicdes

originalmente estabelecidas e em conformidade com os limites legais, tanto para acréscimos quanto para
supressfes que se mostrem pertinentes ao escopo contratual, respeitando os requisitos e limitacdes
estabelecidos pela Lei 14.133/2021, bem como pelas normas regulamentares e clausulas contratuais.

14.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido ao controle prévio da Assessoria Juridica da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipbtese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n. 14.133, de 2021).

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n. 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA- DA EXTINGAO CONTRATUAL:

15.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou ndo as obrigac6es de ambas as partes contraentes.

15.2. Nos termos do art. 137 da Lei Federal n. 14.133/2021, constituirdo motivos para a extingdo
do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e
a ampla defesa, notadamente as seguintes situagdes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas do Termo de Referéncia ou de
clausulas contratuais;

Il - desatendimento das determinagfes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucédo ou por autoridade superior;

Il - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - decretagéo de faléncia ou dissolugdo da sociedade da contratada;
V — decretacdo de insolvéncia civil ou falecimento da contratada, no caso de ser este pessoa
fisica.
VI - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do
contrato;
VII - razBes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade
contratante;

15.3. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo, exceto no caso de descumprimento



decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de eventual clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

15.4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverado ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

15.5. A contratada tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei Federal n.
14.133/2021.

Il - suspenséo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior
a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobiliza¢bes e mobiliza¢des e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contados da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servicos ou
fornecimentos;

V - nao liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucao de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no
projeto, quando for o caso, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigacdes
atribuidas pelo contrato & Administracdo relacionadas a desapropriacdo, a desocupacdo de
areas publicas ou a licenciamento ambiental.

15.6. As hipéteses de extingdo a que se referem os incisos do item anterior observardo as
seguintes disposi¢cdes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna
ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que a contratada tenha praticado, do
gual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo a parte contratada o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até a normalizacéo da situacdo, admitido o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, na forma da lei.

15.7. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo poderd acarretar, sem prejuizo
das sang0es previstas na Lei Federal n. 14.133/2021 e neste contrato, as seguintes consequéncias:

| - assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracao;

Il - ocupacéo e utilizacéo do local, das instalacbes, dos equipamentos, do material e do pessoal
empregados na execuc¢ao do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execucéo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da nao execucao;
b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

¢) pagamento das multas devidas a Administracéo Publica;

d) exigéncia da assuncédo da execucao e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora,
guando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracéo Publica e das multas aplicadas."

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA- DO INSTRUMENTO DE MEDI(;AO DE
RESULTADO (IMR)
16.1. A execucao dos servigos de fornecimento de alimentagao preparada, tipo refeicdo/almoco,

coffee break e lanche, sera acompanhada e avaliada mediante aplicacdo do Instrumento de Medicdo de

Resultados — IMR, anexo deste Contrato, destinado a afericdo objetiva da qualidade da execuc¢éo
contratual, da adequacéo do servico prestado e do desempenho da CONTRATADA.



16.2. O IMR ser& obrigatoriamente utilizado pela fiscalizagdo contratual durante o recebimento
provisério dos servicos, constituindo condicdo prévia para o recebimento definitivo e para autorizacédo de
emisséo da nota fiscal correspondente ao evento realizado.

16.3. A avaliacdo da execucdo contratual serd realizada por evento, mediante atribuicdo de notas
aos seguintes objetos de avaliacao:

a) pontualidade no fornecimento;
b) infraestrutura disponibilizada para execucao do servico; e

c) temperatura, acondicionamento e conservacao dos alimentos e bebidas.

16.4. Cada objeto de avaliacdo possuird pontuacdo maxima de 10 (dez) pontos, devendo a
fiscalizag&o atribuir nota conforme os parametros objetivos previstos no IMR, observados os niveis de
adequacéo definidos para cada item avaliado.

16.5. A pontuacédo final do evento sera obtida mediante média aritmética simples das notas
atribuidas aos objetos de avaliacdo previstos no IMR.

16.6. A partir da média final apurada, podera ser promovido o redimensionamento proporcional
do valor devido a CONTRATADA, mediante aplicacdo das seguintes faixas de glosa:

Média final Glosa aplicavel
apurada

9 a 10 pontos Sem glosa
8 a 8,9 pontos Glosa de 2%
7 a 7,9 pontos Glosa de 5%
5 a 6,9 pontos Glosa de 10%

Abaixo de 5 Glosa de 15%

pontos
16.7. As glosas previstas nesta clausula incidirdo uma Unica vez sobre o valor correspondente ao

evento avaliado, vedada a aplicagdo cumulativa de glosas autbnomas sobre o mesmo fato gerador.

16.8. As glosas incidirdo exclusivamente sobre a parcela do objeto efetivamente recebida ou
aproveitada pela Administracdo, observada, quando cabivel, a exclusdo prévia dos valores
correspondentes as parcelas rejeitadas, ndo executadas ou recusadas.

16.9. A atribuicdo de nota 0 (zero) em qualquer objeto de avaliacdo, bem como a apuragéo de
média final inferior a 7,0 (sete) pontos, podera acarretar o ndo recebimento do servico, além de
caracterizar hipétese de infracdo administrativa a ensejar a aplicacao das sancdes cabiveis.

16.10. Considera-se infracdo sanitaria grave, dentre outras hipéteses:
a) presenca de indicios de contaminacéo;
b) utilizac@o de produtos vencidos;
C) presenca de corpos estranhos nos alimentos;
d) manipulacéo inadequada dos alimentos;
e) acondicionamento incompativel com a seguranca alimentar;
f) inobservancia da RDC n° 216/2004 da ANVISA; ou

g) qualquer situacao que represente risco potencial ou efetivo a salide dos participantes
do evento.

16.11. A constatacdo de irregularidade sanitaria grave, risco potencial ou efetivo a saude dos
participantes, fornecimento de alimentos improprios ao consumo ou qualquer situacdo que comprometa a
seguranca alimentar podera ensejar:

a) recusa total ou parcial do recebimento provisério;
b) determinacédo de substituicdo imediata dos alimentos;



c) descarte dos alimentos improprios ao consumo, as expensas da CONTRATADA,;
d) redimensionamento proporcional do pagamento; e

e) instauracdo de procedimento administrativo para apuragdo de infracdo contratual e
aplicacdo das sancdes cabiveis.

16.12. Nao serdo imputadas & CONTRATADA ocorréncias decorrentes de caso fortuito, forga
maior, fatos exclusivamente atribuiveis a Administracéo ou situacdes externas comprovadamente alheias
ao seu controle, desde que devidamente comprovadas e aceitas pela fiscalizagédo contratual.

16.13. O resultado da avaliagdo realizada por meio do IMR deverd ser comunicado a
CONTRATADA pela fiscalizacdo contratual para emissdo do documento de cobranga pertinente,
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uuteis para apresentacdo de manifestacdo administrativa,
acompanhada dos documentos comprobatdérios respectivos.

16.14. Apresentada contestagdo, o fiscal do contrato podera rever sua decisdo ou, em caso de
manutencdo desta, submeté-la a autoridade competente para decisdo motivada, permanecendo suspenso
o recebimento do objeto até deliberagéo final administrativa.

16.15. Apb6s a decisdo final, sera realizado o recebimento definitivo do objeto, solicitando-se a
cobranca devida & CONTRATADA.
16.16. A fiscalizacdo contratual podera instruir o IMR com registros fotograficos, filmagens e

demais elementos probatdrios necessarios a comprovacgado das ocorréncias verificadas durante a execugéo
do evento.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO FORO:

17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Natal/RN para dirimir quaisquer dividas decorrentes deste
contrato com exclusdo de qualquer outro.

E, para firmeza e prova de assim haver, entre si, ajustado e acordado, apés ter sido lido, o
presente Contrato € assinado eletronicamente pelas partes.

Natal/RN, data da ultima assinatura eletrbnica.

_Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao
DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CNPJ N° 07.628.844/0001-20

XXXXXXXXXXXX
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ N° XXXXXOOXXXXXX XXX XXX

Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente
Defensorial, em 10/06/2026, as 12:25, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

&I_
seil o
assinatura -

eletrbnica
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DEFENS0RIA PUBLICA DO RIO GRANDE DO NORTE

Rua Sérgio Severo, 2037 - Bairro Lagoa Nova - CEP 59.063-380 - Natal - RN - defensoria.rn.def.br
ANEXO
ANEXO V: MINUTA DA PROPOSTA DE PRECOS

A(o) Senhor(a) Pregoeiro(a) da DPE/RN.
Referéncia: Pregéo Eletronico n® xx/2025 - DPE.

Proposta que faz a empresa
, inscrita no CNPJ/CGC (MF) n°

e inscricdo estadual n°

estabelecida no(a) , para atendimento do objeto destinado a
DPE/RN, em conformidade com o Edital de PREGAO ELETRONICO N°. XXX/2025/DPE/RN. Para tanto,
ofereco a esse 6rgdo o preco para o item a seguir detalhado, observadas as especificacdes de que trata o
Termo de Referéncia e anexos

Item

valor Valor

DESCRICAO Unidade Quantidade Unitario Total

(O licitante devera descrever o item
que deseja ofertar, especificando
todas as caracteristicas do produto
que pretende fornecer. Se possivel,
deve encaminhar a pregoeira
material informativo descritivo do
item para andlise de adequacao
das especificacdes do produto
aquelas contidas no termo de
referéncia)

Valor total: R #xwkn

Declaro, para os devidos fins, expressamente que:

I. Tenho conhecimento do Edital n xxxx e que o item ofertado atende todas as especificacbes
técnicas previstas no termo de referéncia, tendo também ciéncia que declaracdes incorretas
poderdo ensejar a desclassificacdo do certame.

Il. Os precos contidos nesta proposta incluem todos os custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, taxa de administracdo, materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros,



lucros e quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral do objeto desta licitacao.

lll. Estou ciente das obrigagdes a mim imputadas, inclusive quanto as condi¢des, especificagcbes
técnicas e prazos de fornecimento, por meio do Edital da referida licitagdo, bem como suas
demais pegas, podendo o descumprimento implicar na aplicacdo das penalidades administrativas
previstas nos instrumentos e na legislagdo aplicavel.

(local), (dia) de (més) do ano de 2025.

Empresa:
Responsavel legal:

il
Sel ;
ashn:uyr.h |'~ "}'
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente
Defensorial, em 20/05/2026, as 10:49, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
Sk Nttps://sei.rn.def.br/sei/controlador_externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador
“b» 0102827 e 0 codigo CRC 542F7E76.
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DEFENS0RIA PUBLICA DO RIO GRANDE DO NORTE
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ANEXO

ANEXO VI: Planilha para avaliacao das amostras

Nota média por

Item | Sabor | Aroma | Cor | Tamanho | Apresentacao Textura item
3

Nota ~média por

avaliador:

Observacoes:

1. Regras para avaliacao:

a) Cada membro da Comissao Avaliadora receberd uma planilha, conforme modelo acima, para
avaliacao dos itens quanto aos critérios: sabor, aroma, cor, tamanho, apresentacao e textura;

b) Cada avaliador deverd atribuir nota de 0 a 10 para cada critério;

¢) A nota média por item ser& calculada através da formula: Nm =(S+ AR+ C + TM + AP + TX)
/ 6, onde:

Nm = nota média por item;

S = sabor;

AR = aroma;

C =cor;

TM = tamanho;

AP = apresentacao;

TX = textura,;

6 = ndmero de critérios avaliados.

d) A nota média por avaliador sera calculada, usando-se a seguinte férmula: Nmav =
Nm1+Nm2+Nm3 / Nit, onde:

Nmav= nota média por avaliador;

Nm= nota média por item;

Nit= nimero total de itens avaliados.
e) A nota final por licitante sera calculada, usando-se a seguinte formula: Nfinal= Nmav1+
Nmav2+ Nmav3 / Nav, onde:

Nfinal= nota final por licitante;
Nmav=nota média por avaliador;
Nav= numero total de avaliadores.




f) O licitante que n&o obtiver nota igual ou superior a 8 sera desclassificado.

Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente
Defensorial, em 20/05/2026, as 10:50, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel o
assinatura
eletrénica
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Pregdo Eletronico n? XXXX/2026 (Comprasnet)
ANEXO II

DECLARACAO DE ATENDIMENTO A RECEITA BRUTA MAXIMA ADMITIDA
PARA FINS DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADOS

XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNP] n? XXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na Rua
XXXX, n? XXX, Bairro XXXX, XXXX/XX, CEP: XXXXXX, Celular (XX) XXXXXXX, e-mail:
XXXXXXXXXX, neste ato representada pelo seu Representante Legal, Sr.
XXXXXXXXXX, inscrito no CPF n® **XXXXXX-**, na condicio de
ME/EPP/Equiparado, DECLARAMOS para fins do disposto no §22, do Art. 49, da
Lei n? 14.133/2021, bem como em atendimento ao Edital e Anexos da Licitacdo -
PREGAO ELETRONICO N2 900XX/2026, que no ano-calendario de realizacio da
referida licitacdo ainda nao celebramos contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou equiparado, de forma que fazemos jus a obtencao dos beneficios a que se
referem os arts. 42 a 49, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Natal/RN, XX de XXXXXXX de 2026.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante Legal
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